La fin d’année dans COSOLUCE

Pierre SEROUGNE
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Les nouveautés de la gamme

Chorus : récupeération des factures sur le portail, envoi de
I'état d’'une facture récupéreée, suivi déemat

PES-ASAP
La Gestion Electronique de Documents (GED)
Codification correcte du titre au 1068

Rajout des commentaires de PJ dans la zone Pieces du
mandat (titre, engagement et factures)

Contrble de dépassements budgétaires sur ecritures
geneérées automatiquement (ordre, ivoire, rubis et parme)

Situations comptables par poste de regroupement
Etc...



Le changement d'exercice

e 1 dans Fin d'année / Reste a Réaliser / Investissement :

Fichier Edition Traitements Accésa 7

Restes a realiser - INVESTISSEMENT

w | Sélection - Dépenses Commune Saint-Jean-De-Colons - 2016

Attention ! Seuls sont affichés les montants réels pour les comptes concernés par les RAR

Saisir, pour chaqueengdépenses et recettes), |

Ou tous les rest@ngagés\

Vous pouvez reporter, d’'un seul coup, tousdekleqBudget- RéalD

ATD 31 S.AC.

Montant des R.A.R.

Articl Désignation article Opération | Pour Qui Budget Reéalise Solde | Engage |
165 Dépdts et cautionnements recus Défaut 9875.00 0.00 96740 0.00 0.00
2031 ais d'études Défaut 45300.00 32700.00 1310§.00 0.00 0.00
2051 CoNcessions et droits similaires Défaut 1760.00 0.00 Rl 0.00 0.00
211 Terrals nus Deéfaut 560006.00| 260000.00| 300006.00 0.00 0.00
2114 TerrainNgde gisement Défaut 38000.00 37600.00 00.00 0.00 0.00
2121 PlantatioN d'arbres et d'arbustes Défaut 237233 a0 32 2F943 59 0.00 0.00
2121 Plantations Yarbres et darbustes GEMN 0.00 0.00 0.00 6400.00 0.00
2128 Autres agence\pents et aménagements de terrz GEM 0.00 0.00 0.00 10962.00 0.00
2128 Autres agence ts et aménagements de terrz Défaut 12000.00 0.00 12000.00 0.00 0.00
2158 Autres install., maNriel et outillage techniques GEMN 54435.00 0.00 54439.00 0.00 0.00
2158 Autres install., matéNgl et outillage technigues Défaut 0.00 -5390.00 0.00 0.00
21731 Béatiments publics Défaut 301576.00| 108623.0 193253.00 0.00 00
2183 Matériel de bureau et maNgiel informatique Défaut 261468.00 261468.00 0.00 00 Walider
231 Immobilisations corporelles\n cours Défaut 0.00 0.00 0.00 0o
2312 Agencements et aménagemeNs de terrains Défaut 20000.00 20000.00 0.00 (10 ATIET
AT B ommmm s e N L L T + G L Dl =t 4| nonan nonn aNnnn nn 31



Le changement d'exercice

« 2dans Fin d’année / Reste a Réaliser / Investissement par opérations:

* Toutes les opérations dinvestissement Opération Toutes - | Toutes les opérations 7
" opérations d'équipement | | Cette etape
" opérations pour compte de tiers
. - , , est
Attention ! Seuls sont affichés les montants réels pour les comptes concernés par les RAR .
i facultative,
Opération Article Désignation article Pour Qui Budget Realisé 2 RAR
1 2315 Installation, matériel et outillage techniques ECOPRI 12000.00 0.00 0.00 el |e ne
387 4581857  |Dépenses - Collége Jean Rostand Défaut 2000.00 0.00 0.00
concerne
gue les
- e,
collectivites
7
presentants
Total : 14000.00 % 14000’}0 0.00 0.00 e des
e — 7 -
/ / = opérations
Recettes y 4 | |
Opération Article Désignation article Pour Qui Réalisé lde | Engagé RAR Sur Ieur
1 1323 Départements Défaut 0.00| 850000 0.00 0.00
303 1313 Départements Défaut 0.00| J 1500.00 0.00 0.00 bUdgEt
357 4582857  |Recettes- Collége Jean Rostand Défaut 2000.00 0.00 2000.00 0.00 0.00

Saisir, pour chaqueengdépenges et recettes) |le Montant des R.A.R

> 4 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

« 3 dans Fin d’année / Mandatement /Emission de titres des écriture d’ordre:

Cette option permet la création automatique des mandats et titres des écritures d'ordre prévues au
budget. Sélectionner les écritures a traiter et saisissez éventuellement les montants retenus pour les
ecritures d'ordre.

Cliquez sur le bouton 'Créer' pour la création des mandats et des titres.
¥ iafficher les postes analytiques)

Tiers comptable pour les écritures d'ordre : TRESORERIE GEMERALE E
Mandatement et émission de titres des écritures d'ordre prévues au budget Creer
Description f}mcle semce ol s SEmce Budget Réalise S ZLELE A Mandater =
dépense | dépense | recette recette mandater

of amort. - Immobilsations 6811 Défaut 28031 Défaut 0.00 1372617 -13726.17 O
ot amort ons 6511 Défaut 2804112 | Défaut 0.00 1320 -1320.00 O Tout décoc
of amort ons 6811 ZONEA  |2804122 |ZONEA 0.00 1300 -1300.00 O
of amort ons 6811 ZONE] 2804122 |ZONE] 0.00 700 -700.00 O Tout coch
of amort ons 6811 ECOPRI 281312 |EGOPRI 0.00 13491.85 -13491.85 O e
of amort ons 6811 Defaut 281318 Defaut 0.00 0 0.00 O
of amort ions Ga11 Z0 281531 Z0 0.00 1625 -1625.00 O
of amort ons G811 Zi 281531 20] 0.00 875 -875.00 O
of amort ons 6811 EC 281568 |E 0.00 455.84 455.84 O e
of amort ons 6811 EC 281568 E 0.00 ] 0.00 O
ot amort 0 ons G511 E 28158 E 0.00 0 0.00 O T—
of amor mmobilsations 6811 ECOMAT |258158 ECOMAT 0.00 0 0.00 O

Vérifier gu’il ne reste aucune écriture budgétisg#s non encore réalisée
Auguel cas il est nécessaire de cochéfiandateret cliquer su &

> 5 ATD 31 S.AC.



Le changement d'exercice

e 4 dans Fin d’année / Rattachement des charges et des produits /
Rattachement de charges

Ce traitement permet la création automatigue des mandats de rattachement a 'exercice a partir des engagements non soldés (Charges a payer, Factures
non parvenues). Sélectionnez les engagements 3 traiter en cochant la case RATTACHEMENT et indiquez dans le tableau du bas le montant du A
rattachement s'il est différent du solde de l'engagement. Cette etape

Cliguez sur le bouton MANDATER pour créer les mandats. facu Itatlve ne
Date de semice fait par défaut ¥ Garder le détail de la ventilation analytique concerne que
Liste des engagements de fonctionnement non soldés Mandater IeS
N® Engag. Tiers Objet Montant départ | Solde restant | Rattacher ? A payer
b [24 EUROCENTER Fournitures de petit équipem 1456.32 1456.32 O 0.00 n71EA
28 ARGOS Classeur 79.77 79.77 O 0.00 T — COI IeCtIVIteS
29 ARGOS Classeur 79.77 79.77 O N 0.00 ;
30 BICHARD EQUIPEMENT Quincaillerie (Clous) 68.72 68.72 O \ 0.00 T— prath uant Ie
31 BICHARD EQUIPEMENT Quincaillerie (Clous) 63.77 6377 O \ 0.00 : .
32 BICHARD EQUIPEMENT Quincaillerie (Visserie) 88.56 88.56 O \ 0.00 rattaChement .
N\ M14 > 3500
AN
Walider M4X

A ET;

Détail des engagements

Article Opération senice Montant origine Solde restant Charges a payer

p (60632 Défaut 1456.32 1456.32 0.00

Dans la liste des engagements restants, cocher cetontiliobjet §'un rattachemant.
Saisir, éventuellement, un montant différent dueald I'engagement

> 6 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

5 dans Fin d’année / Charges et Produits constatés d’avance

']Eﬂhafges consattes oo M =

| Cette étape
- facultative ne

Ce traitement permet la création d'un mandat de charge constatée

Cet assistant vous guidera a travers les différentes étapes. Cliquez trés peu de

sur Suivant pour passer a l'étape suivante, et sur Précédent pour collectivités

revenir a I'étape précédente. i I

Pour valider le traitement, cliquez sur le bouton Terminer. parml Celles
pratiquant le
rattachement :
M14 > 3500
M4 X

o W Suvant > | Annuler

Suivre pas a pas l'assistant

> 7/ ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

e 6 dans Fin d’année / Etat des entrées et sorties de I'actif :

[7] Edition des entrées/sorties de Tactit T =5
s
- Etats & imprimer
¥ [Etat récapitulatif des entrées de l'actif durant Fexercice (Document budgétaire - CAY
¥ Etat récapitulatif des sories de I'actif durant 'exercice (Document budgétaire - CA) |
- Divers
DOate déditian 18M11/2016 Visé parle comptable le 18M11/2016 |

Apercl |

Saisir la date du visa du comptable, puis cliquedesbouton ==
Ces états sont a produire et seront repris autousatignt dans le CA.

> 8 ATD 31 S.AC.



Le changement d'exercice

« 7 dans Fin d’année / Etat des honoraires

& ooz -] 4 4 1 del P M o=

Etat des honoraires pour I'année 2016

Commune Saint-Jean-De-Coloris

Tiers : NICOLAS Alain - DEKFRA SIRET :
Adresza e du lot

64160 ESCOUBES Total TTC : 1 500,00

Vacations 1 500,00

Cet état, facultatif, sera automatiqguement reprssda DADS U
produite par Parme.
Cette liste correspond aux mandats cochés honsraire

> 9 ATD 31 S.AC.



Le changement d'exercice

10/10/2016

301072016 09/11/2016

> 10 ATD 31 S.AC.



Le changement d'exercice

» 8 dans Rubis : Comptabilité / Mandatement des ICNE
I vandmemers s e o v o

Sgizizzez I'année & traiter pour les ecritures des ICHE. Le transfert va créer automatiqguement
le= mandats correspondants.

Cette eétape ne concerne pas
les M14 < 3500 Hab.

- Année a frater

Annee & traiter 2016 Recherchier _

- Tiers trésorerie

Tiers trézorerie |TR SORERIE GENERALE .v] (Charges a rattacher)

- Traitement sur les goritures

Apres avoir saisi le tiers
trésorerie cliquer sur le
bouton ==&  pour
obtenir ce tableau :

Rechercher les ICME a mandater,

[™ Faire un mandat par smprunt différent Farmer

- Recherche avancée

Analytigue 1 de :vi a | Iv| =

Cliquez sur le bouton Mandater pour créer les mandats sur le tiers TRESORERIE GENERALE

Sens DbjetLiStEdes cermures Montant Article sewicelmpummnsue - F.i?;t;::utant Mandater | En absence
e e | i e d’anomalies
blogquantes, vous
pouvez mandater.
L'anomalie la plus
fréequente est
'absence du

= & compte 661121 a
sl créer en compta .

> 11 ATD 31 S.AC.




Le changement d'exercice

9 dans Corail Budget/ Saisie des réalisations de I'excédent/déficit

Investissement
Article service Déficit (Budget) Déficit (Réalisé) Excédent (Budget) Excédent (Réalisé)
001 Défaut 175000.00 1?5[}[}[}_[}[37
//
Fonctionnement 4
Article service Déficit (Budget) Déficit (Réalisé) Excédent (Budget), Excédent (Réalisé)
002 Défaut 15000.00 15000.00

Il s'agit la de réaliser les résultats,
au Budget primitif. Le boutg =i

Reprendre budget

I sectopn,avaient été inscrits

volerimet de dupliguer

automatiguement les montants votes.
Cliqguer ensuite sur le bout¢

ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice
e 10 dans Coralil : Fin d'année / création d’'un nouvel exercice :

I' Eréaﬁond'unnpl}v_}l- XEFCi

Vous allez créer un nouvel exercice pour cette collectivite.
Tous les engagements non soldés seront repris.

Décochez les options d'engagement pour ne prendre en compte que certains d'entre eux. C I | q u er Su r Ie
Les engagements déclarés répétitifs seront créés automatiquement.

L] Cr lI
; Erge ; ; Creation
Cliguez sur le bouton 'Création’' pour creéer le nouvel exercice. bo Uto n .

- Exercices

Exercice en cours 2016 Exergice a creéer 2017 Création |

- Les engagements

" Récupération des engagements d'investissement non soldes

] | |Récupération des engagements de fopctionnement non SD|dES|

- Numeérotation automatique

2016 2017
Dernier n® d'engagement de dépense

Dernier n® d'engagement de recette :

Demier n® de D.M. (Décision Modificative)

Dernier n® de V.C. (Virement de Crédit)

Dernier n® de bon de commande 2 i

I I I I (%]
[l ) ] [+ ] [a5]
[3] [ue) LI%]

Si vous ne devez pas récupérer tous les engagemerdsldes, il sera préférable
de les récupérer sélectivement a I'étape suivante.

> 13 ATD 31 S.AC.



Le changement d'exercice

Attention : A ce stade, il est impératif de se positionner
sur le nouvel exercice

ches  Momenclatures  Find'annee  Enwvironnement  Outils 7

Collectivite : | Commune Saint-Jean-De-Coloris

£ h | FER

« 11 dans Corail : Fin d'année / Récupération des engagements non soldes

Ce traitement permet de récupérer les engagements non soldés de I'exercice précédent qui n'ont pas encore été recupéres.
Sélectionnez les engagements a récupérer puis cliquez sur le bouton ‘Récupérer’.

Section : £ Investissement Sens: ¢ Dépense

¢ Fonctionnement " Recette

 Dépense + Recette

Liste des engagements (10 engagements) Récupérer |
Sens M® Engag. Tiers Objet Montant Initial Montant Solde Récupérer O
D 24 EURQCENTER Fournitures de petit équipement 145632 145632 (m}
D 25 |EIFFAGE Marché n°3-607 - Place de la mairie / Lot n®1 -1 25 000.00 25 000.00 ||
D 26|LAFONT SA Marché n*3-607 - Place de la mairie / Lot n°2 - ( 10 962.00 10 962 00 O
D 27|PAYSAVERT Marché n°3-607 - Place de la mairie / Lot n°3 - E 15 300,00 ‘mdﬂi

Sélectionner les engagements a récuperer, puis cBquée bouton ==
Ici, les montants ne sont pas modifiables.

> 14 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

e 11 dans Coralil : Fin d'année / Contre Passation des écritures de
rattachement

Seuls les mandats et les titres mis en historique peuvent faire I'objet d'un traitement automatisé de la contre passation.
Les rattachements déja contrepassés apparaissent en rouge dans les tableaux et aucun mandat/titre d'annulation ne sera créé pour ces lignes.

Liste des mandats de rattachement de l'exercice précédent

Date N® Mandat Bordereau Tiers Objet Montant
> 19/11/2016 182 26| TRESORERIE GENERALE Ecritures de rattachement 2016 1684.58
19/11/2016 183 27| TRESORERIE GENERALE ICNE 2016 9956.52

Cliquer sur le boutor ===+  polénérer automatiquement les écritures.

Si aucuneécriture n'apparait dans la liste alors que, sakéicice
précedent, vous avez bien produit titres et mangatdijez qu’ils soient
bien en historique

» 15 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

« 12 dans Corall : Fin d'année / Régularisation des écritures constates
d’avance

Cette étape tres specifigue qui ne concerne qe@ae de
collectivités, n'est a réaliser que si, a I'etap&dys avez
enregistré des charges et/ou des produits constatémce.

» 16 ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)
« 1 dans Ambre : Environnement / Gestion des dossiers budgétaires
« Bouton Ajouter

Dossier budgétaire ] Budget et réglages (1) I Budget et reglages (2)
- Description Eouter
Budget / CA ‘Gompteﬂ\dministrat'rf - Annee 2016
o EiEEI’II‘I’lEI’ \
Collectivite ‘ Commune Saint-Jean-De-Calori [~ '
i
Titre ‘Commune Saint—Jean—De—CoIorl
/ i
CA 2016 A
| / /
N° INSEE ‘64[}53[}[}[]{ ypﬁsle comptable Trésorerie de PAU I ‘

I~ -Reprendre un dossier existant / ’I
Daossier budgetaire | I I _J‘ - .
I Malider

- Cadre comptable et présentation

Annuler

& Budget principal (par défaut) " Budget annexe " Budget autonome

& M14 & Chllectivite ¢ Fonctionnel  =>3500 h
) M22  WCAS &+ Détalle (develgpe) & <3500 h
C R N g EnEd ¢ foaizse des écoles ¢ Simplifié (abrghe)  <500h

i~ M4 Generalisie IM157 Association
~ M41 (modele M4x) M157 Syndicat G e s n e AT e i E A R s e
1~ W42 (modéle M4x) " MB32
T M43 (modele M4x) TERCE]
W48 (modéle M4x)
M52 (modale M14)

Choisir CA et saisir 'annee N puis cliquer subtmuton
Ainsi le CA de 'annee N est créé.

[~ Budget ghsujetti s la TVA

> 17 ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)

« 2 dans Ambre : Environnement / Gestion des dossiers budgétaires

e Bouton

Ajouter

Doasier budgeiaie 1 Budget et réglages (1) ] Budget et réglages (2) C h O i S i r B P et
- Description —:Iﬁ_uﬂ'm . - ’
Budget/ CA | Budget Primitif "K— GBS — — S al S I r | ’ an n e e
Collectivité |Commune Saint-Jean-De-Coloris ' —
Titre ‘ N + 1

BP 2017 I I
e | | ' puis cliquer sur

N*INSEE Paoste comptable Trésorerie de PAU

|64053000

[~ -Reprendre un dossier existant

Dossier budgétaire |

-

- Cadre comptable et présentation

 Budget principal (par défaut)

 Budget annexe £~ Budget autonome

o M14 v Collectivité " Fonctionnel ~=3500 h

22 " CCAS & Dataille (développg) =< 3500 h

LT e ™ Caisse des écoles ~ Simplifié (abrégé) = 500h

~ M4 Generaliste " M157 Association

' M41 (modéle M4x)  M157 Syndicat Bl Sl s s R e e e e

€ M42 (modele Mdx) (" Ma32

143 {modéle Mdx) r~ EPCI I Budget assujeti a la TVA

~ M49 (modéle M4x) = ‘ " = e e E i U E e = e B L

M52 (modéle M14) : —_——— —
Confirmation p— HJ

Jm———————— o TT—

Sur la fenétre

voté avant le vote du budget) 7

.e.

Cui

Youlez-vous intégrer les restes 3 réaliser de 'exercice précédent (CA

le bouton
= AInsl le BP de

=]

" Iannée N+1 est
cree.

repondre oui Si vous
votez CA (N) et
BP (N+1) en méme

ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)

Apres un re-calcul total des situations
Une mise a jour du plan de compte vous sera proposee

. Nomenclature actuellement utilisée

Mise & jour

M14 - Collectivité - Détaillé (développé)

- Options

¥ Suppression des articles non utilisés,

Profitez-en pour supprimer les articles non utdisé

» 19 ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)
3 Sur le CA (N), apres&dition du compte administratif /Maquette
officielle Mxx nnnn,
Dans :Délibération / Relibération d’approbation du compte de gestion :

Fichier Edition Traitements 7

Vote du Compte de Gestion Commune Saint-Jean-De-Coloris

Informations générales i Informations complémentaires / Chiffres
MN° d'ordre
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS du Conseil Municipal de Commune Saint-Jean-De-Coloris ‘ & & I:l
Date Mombre Votes | Modéle—

| &1 page
de la =&ance 10/02/2015 de dépdt prefecture = b Uf de membres en exercice Paour I:l | Pag
. : | " n pages
de convocation de publication =5 de membres présents Contre I:l |

d'affichage de suffrages exprimés Abstentions I:l .
Apergu |

L'an .. . . le Conseil Municipal de cette Commune, réguliérement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans le lieu habituel de ses séances, sous la bV &
présidence du .

HRP

L :?
Etaient enls |M_ ARLOCHER Bernard, Mme ARLOCHER. Evelyne Lysiane Eldy, Mlle BLOSSE Gwendoline, M. BOARROASSE Patrick, Mme BOARR(| & # _M-ﬂaé-r. .
ProcuratioXs) | | F &
Etai(en)t absXgt(s) | | 7 & E'n'ﬁmgfﬂ
Etai(en)t excusis) |Mlle MACHUAT Stéphanie Patricia | ?
Secretaire de seafee |Mme BOARROASSE Josiane | 2l

Faita Signataire titre |Ie Maire |

nom, gréncm |M, Cosoluce |

Le bouton %) permet, entre autre, de raargés membres du conseil municipal

» 20 ATD 31 S.AC.



La préparation CA (N) et BP (N+1)

4 Dans Délibération / Eliberation d'approbation du compte de
gestion sur I'ongletinformations complémentaire / Chiffres:

Vote du Compte de Gestion

Informations générales

Informations complém: i

[
| sAMEN ETVOTE DU COMP

‘Munsieur Serge Pages

Le Maire

exXpose aux membres

que le compte de gestion est établi par

a la cléture de 'exercice

Le Maire

| le vise et certifie que le montant des fitres & recouy

Le compte de gestion est ensuite soumis

Vote le compte de gestion 2016

‘du conseil municipal ‘

‘Mnnsmur le Trésorier ‘

rer el des mandats émjs est conforme & ses écritures

| en méme temps que le compte administratif

|au vote

|

|

Aprés ir délib
|m erge pag

| aprés en avoir examiné les opérations qui y sont retracées
et les résultats de l'exercice

=
TE DE GESTION 2016 /
‘ + 1 page

Zf‘n es

eeeeee

La saisie des
champs permet
d’obtenir une
ébauche de la
delibération qui
pourra, apres
apercu, étre
exportée vers un
outil de traitement
de texte .

ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)

REPUBLIQUE FRANCAISE EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL MUNICIPAL DE COMMUNE SAINT-JEAN-DE-COLORIS

Seance du 10 février 2015

L'an ... ... ... ... le Corseil Municipal de cette Commune, réguligrement comvogque,
s'est réuni su nombre pres orit par |3 loi, dars le liew habituel de ses séances, souws |a
présidence du ... ...
Etaient présents :
NOMBRES DE MEMBRES
M. ARLOCHER Bernard, Mme ARLO{CHER BEvelyne Lysiane Eldy, Mile BLOSS5E
Nomb Gwendoline, M. BOARROASSE Patrice, Mme BOARROASSE Josiane, Mie
ombre de -~ - A ga) A . - .
En sxercics | Prézants suffrages COLORIS Clarg, M. F.-Jvlnl_p.-x l.-_rEI.I'k?s, M. GAERUNCALT Clivier, M. HOBORES
axprimés Fhilipe, M. KELHETTER Frédéric Bamard, Mme SAURE Carinne
12 11 0 Procuration(s) :
Powr : a
Caontre : a
Apstentions : 0| Ftai(en)t absent(s) :

Date de la convocation Etailen)t excusé(s):
Mlle MACHUAT Stephanie Fatricia

Acte rendu exécutoire sprés depdt A &té nommele) secretaire de séance : Mme BOARROASSE Josiane
en Préfecture le

aprés EXAMEN ET WVOTE DU COMPTE DE GESTION 2016
Monsieur Serge Pages

et publication du

Le Maire expose a membres du conseil municipal gue le compte de gestion est
etabli par Monsiewr le Trésorier & |a cloture de Mexercice.

Le Maire le vise et certifie gue le montant des tires & recouvrer &t des mandats emis
est conforme & ses ecvitures.

Le compte de gestion est ensuite soumis au vote en meéme temps que le compte

> 22 ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)

5 Dans :Delibération / Affectation du résultat
sur I'ongletinformations compléementaire / Chiffres:

Informations genéerales ‘/ Informations complémentaires / Chiffres

MN® d'ordre
Considérant gu'il y a lieu de prévoir I'équilibre budgétaire, |:|
Statuant sur |'affectation du résultat d'exploitation de I'exercice, 2016 Modéle
i i1 [}
Constatant que le compte administratif fait apparaitre : # 1 page
" npages
Reésultat de ['exercice ‘ 341 742 ?4‘ Résuitat d'investizsement ‘ 211 589 ”2‘
Report a nouveau ‘ 0 IfIIJ‘ Solde des restes a realiser ‘ 55 111 10‘
o : . — - _ — il
Heésultat de fonctionnement cumulé ‘ 341742 4‘ Besoin/excédent de financement ‘ 266 701 02‘
Annuler
Décide d'affecter le résultat d'exploitation comme suit : Affectation proposée par Ambre :
Résultat d'investissement (001) ‘ 211 589_92‘ -211589.92
= a = = Reprendre Affect]
Affectation complémentaire en réserve (1068) ‘ 1 589_92‘ izl i 0.00
Reésultat de fonctionnement reporté (002) 200 [}[}Dy a - 341742774

Le bouton -« repreidffectation proposée par amhr&aisir
ensuite le montant a affecter au 1068. Ne pas ouddbes, de faire le

» 23 ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)

Pour le BP une nouvelle édition est a joindre risspntation breve et

synthetique (loi Notre)
6 Dans Edition du budget / Présentation breve et syntligtidoi Notre)

Paramétrage de I'édition I Présentation synthétique [ Dette / Subv. / Contributions
Imprimer
Titre de I'édition - ‘test
Texte d'introduction : texte d'intro

Le Titre de I'édition, le Texte d’introductioret lescommentaireslans

tous les onglets sont obligatoires.
Validerd'abord etimprimerensuite.

> 24 ATD 31 S.A.C.



La préparation CA (N) et BP (N+1)

texte dintro

- Budget global (budget principal et budgets annexes) -

Foncticnnement Inwestissement Total
Commune Saint-Jean-De-Coloris 0,00 55 111,10 55 111,10
Total 0,00 55 111,10 55 111,10

* Zelon les régles budgétaires, pour chague section (fonctionnement ef investissement), Jes maonianis en dépense =f en recefis sonf identigues

Ce budget primitif n*appelle aucun commentaire particulier

> 25 ATD 31 S.A.C.






Le Portail CHORUS (CPP 2017)

Le Portail CHORUS dit CPP 2017 est un site webas@run
portail de réception, de suivi et d’archivage deuees
électroniques.

> 27 ATD 31 S.A.C.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

UNE SOLUTION MUTUALISEE

POUR TOUTE LA SPHERE PUBLIQUE

En 2012, I'Etat, pour ses besoins propres, a mis en place un
portail de réception, de suivl et d'archivage de ses factures
électroniques. Le Gouvernement a décidé de faire avoluer ce
portail vers une solution mulualisée qui, & compter de 2017,
sera mise gratuitement a la disposition de toules les entilés
publigues. sous le nom de Chorus Portail Pro (CFPP).

La réaklsation de cet outil, confie a FAgence pour ['Informatigue
Financigére de 'Etat (AIFE), prend en compte les contraintes de
geslion propres aux collectivités locales et aux &tablissements
publics, grace & un dialogue constant, & toutes les phases
du projet, avec les principales associations nationales d'&lus
locaux el fédérations (hipitaux, offices publics de I'habital, efc.)

Ainsi, de septembre 2014 au printemps 2015, sous ['égide
de la Structure Nationale Panenariale ™ des groupes de
travall techniques ont réuni les principales assodations d'élus
locaux et fedérations, afin d'arréter les principes directeurs
de fonctionnement de CPP. Sur celte base, I'AIFE a rédige
les spécifications exlemes de la solution informatique qui sera
développée en 2015-2016. Une phase de fest est prévue
avec des entités pilotes & compter de juin 2016, l'ouverture
genéralisee de CPP devant s'effectuer en decembre 2016.

(1) Btmcture au sein de laquede, depuis 2004, treire associzfions nationales
d'élus ipcaux, siv adminstrstions dEim! &t des reprédsemants de la Cow =t des
chambres regionales des compies alsbovent des solubions Os démaldnafization
patsgées

(5 S,
Parmi les avantages de CPP figurent, notamment ;

- fa possibifité, pour les collectivités el les établis-
sements publics, d'obliger feurs fournisseuwrs &
renseigner le numéro de bon de commande auquel
rattacher la facture et, le cas échéant, le code du
service destinataire ;

- la sécurisation de la date d'enregistrement de la
facture.

=

Vos conTacTs

Pour toute question sur la mise en place, dans
voire collectivile ou &lablissement, de la facturation
glectronique au 1 janvier 2017, vous polvez vous
adresser :

- au réseau de la DGFIP. Le « comespondant
démalérialisation » de volre direction départemen-
tale ou régionale des Finances publigues esl le
spécialiste: de |la DGFIP dedié au deéploiement
de la dematéralisation dans votre département :
il répondra & vos questions technigues portanl sur
la connexion au FIGP el sur ses fonclionnalites.
A I'échelon national, la Mission de déploiement de
la dematérialisation apportera son concours pour
les dossiers les plus complexes.

- @ 'AIFE, par courrlel, & I'adresse suivante :

g cpp2017.aife@finances.gouv.fr

Pour suivre l'actualité de la problematique
¢ facluration électronigue 2017 » sur Intemel,
consultez :

- le site de [AIFE, www.economie.gouv.friaife/
agence-pour-linformatique-financiere-letat-0 ;

- le sile httpz'www.collectivites-locales.gouv.fr/,
dont la rubrigue «eFacturation électronigues

s'anrichira jusqu'a I'tcheance de 2017.
A

FFE S50 S0 RC-DARP- 1476) - Mal 2015 | b

|
F FINANCES PUBLIQUES .a fE.

LA DEMATERIALISATION DES FACTURES
DES COLLECTIVITES LOCALES
ET DES ETABLISSEMENTS PUBLICS

AU 1%® Janvier 2017

UNE ECHEANCE

A PREPARER SANS TARDER

> 28
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Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

L'ECHEANCE INCONTOURNABLE

ou 1= Janvier 2017

COMMENT RECUPERER DES FACTURES ELECTRONIQUES
A COMPTER DE 2017 ?

COMMENT PREPARER L'ECHEANCE
ou 1= Janvier 2017 7

¥ A CETTE DATE, LES COLLECTIVITES LOCALES
ET LES ETABLISSEMENTS PUBLICS RECEVRONT
DES FACTURES ELECTRONIQUES
Commea [Etal s’y astreinl depuis 2012, les collactivites
locales el les établissements publics devront é&lre
techniquement préts a recevalr, des le 1er janvier 2017,
les factures électroniques produites par certains de leurs
fournisseurs (loi n°2014-1 du 2 janvier 2014 et ordonnance
n*2014-697 du 26 juin 2014).

> LA MONTEE EN CHARGE PROGRESSIVE
DE LA FACTURATION ELECTRONIQUE
L'obligation faite aux entreprises de transmettre des factures

dématerialisées a leurs clients publics sera mise en oeuvre
de fagon progressive, selon le calendrier suivant :

-en 2017 pour les quelque 200 plus grandes entreprises
francaizes |

- en 2018 pour les 45,000 entreprises de (aille intermédiaire ;

-en 2019 pour les 136.000 petites et moyennes enfreprises |

= en 2020 pour les micro-enireprises.

¥ L'ENJEU FINANCIER

A compter de 2020, 'Etat, les collectivités locales et les
etablissements publics recevronl, chaqua année, plus de
100 millions de factures déemalédalisées. Le gain dans les
codts de traiternant en résultant pour la sphére publigue est
estime en mayenne a trols euros par facture.

ArtenTiONn !

La date du 1™ Janvier 2017 imposant aux grandes
entreprises l'envol de factures électronigues
concerne également toutes les entités de la sphére
publique elles-mémes gmetirices de factures.

Chague collectivité locale ou établissement public aura le
choix entre plusieurs modes de récupération des données
déposées par ses foumnisseurs sur le portail CPP

» EN MODE PORTAIL

Dés réception sur CPP d'une facture le concernant,
I'organisme public sera alerté par courriel. En se connectant
au partall internet de la gestion publique (PiGP) par leguel
passent ses échanges habituels avec la Direction Génerale
des Finances Fubliques (DGFIP), il accédera a l'espace
« factures » de CPP, ou il pourra consuller les données de
la facture, les telecharger, informer le fournisseur en cas de
rejet ou de suspension et traiter d'aventuslles sollicitations
de l'entreprise. Un formulaire de recherche multicritéres
lui permettra egalement de retrouver des factures déja
déposées.

¥ Enwmope EDI (échange d’ordinateur a ordinateur)

A partir des donnees regues du fournisseur, CPP constiluera
un « flux-pival » contenant un jeu de donnéss minimal
permettant d'initier la demande de paiement. Le flux-pivot
sera envoyé par CPP, avec les données de facturation
originales en pigce jointe, vers le tiers de lelélransmission
de lorganisme public, pour intégration dans le systeme
d'information de ce demier.

» Avec API (interface de programmation)

Pour les collectivités ou établissements disposant déja
d'une plateforme de dialogue avec leurs foumisseurs,
la consultation s'effectuera de la méme maniére gu'en mode
portall. Les factures seront déposées sur cette plateforme,
une interface de programmation permsttant de faire le
lien avec les fonctionnalités de la solution CPP. de facon
transparente pour tes foumnisseurs.

Les fournisseurs pourront suivre, via CPP, le cycle
de vie de leur facture tout au long de sept étapes
possibles : déposée, en cours d'acheminement vers
le destinataire, mise & la disposition du destinataire,
refetée, suspendue, mise & la disposition du
compiable, mise en palement.

ATD 31 S.AC.

# PoOUR RECEVOIR DES FACTURES ELECTRONIQUES

Pour les collectivites el élablissements optant pour la
récupération de leurs factures via le PIGF, une habilitation
4 se connecler & I'espace « factures » de CPP leur sera
fournie par la DGFIP. Les fonctionnalités de consultation, de
télechargement et de recherche de factures seront simples
d’utilisation et un service d'assistance (teléphonigue et en
ligne) sera mis en place par la DGFIP et par I'AIFE, afin
de résoudre les éventuels problémes de connexion ou
d'utilisation des nouveaux outils.

Les collectivités et établissements envisageant la récupe-
ration en mode EDI cu disposant deja d'une plateforme
d'échange avec leurs fournisseurs peuvent, des a présent,
consuller les specifications de la solution CPP sur le site de
I'AIFE, a l'adresse suivante :
http://www.economie.gouv.frifiles/solution_portail_
dossier_specifications_editeurs.v7.pdf

Les grands éditeurs informatiques (financiers, facturiers,
tiers de leleétransmission) travaillant pour le secteur local
ont &t appelés 4 se moblliser sur ce sujet lors d'une réu-
nion organisée par la DGFIP a leur intention en marg 2015
Un séminaire organisé par IAIFE le mols suivant a
compléte le dispositif avec la présentation des spécifica-
tions externes.

# POUR EMETTRE SOI-MEME DES FACTURES
ELECTRONIQUES
Les collectivites &t elablissements devronl sux-mémes
emetire des factures électroniques & destination d'autres
enfités publigues a compter du fer janvier 2017. Dans
le secteur public local et de santé, un premier schéma
de facture dénomme « PES-ASAP » esl a la disposition
des éditeurs financiers, aux fins de développement de la
solution qui devra &tre disponible a la date impartie.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)
Schéma fonctionnement CPP

Solution mutualisée
Chum Portail Pro
Emetteur aisie

e Dépot des factures
& — factures SR

| Qualification Suivi des
factures

Archivage

Génération
du format
pivot

N Dastlnataimﬂ naux

nvoi du format pivot avec les factures et les P)
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Le Portail CHORUS (CPP 2017)

Les deux modes de réception des factures geré<imatuce sont :

1. Le mode portallpar le biais du portail DGFIP vous
téléchargez les factures en attente vous concefPaistapres

intégration dans Corail les mandats seront genéres
automatiguement.

2. Le mode servicevous utilisez alors un T.d.T (Tiers de

Telétransmission), qui recupérera automatiquemaunt Yous
les factures en attente et alimentera directenmng Vogiciel
Coralil.

Dans les deux cas, vous recupererez vos factunsdadorme d’'un

flux dit « flux pivot ». Il contient les donnees defacture et des pieces
jointes.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

1 . Le mode portail

Vous avez recu un mail vous informant de la présetiune
facture en attente : Dans le portail DGFIP aller s

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Public

Liste des applications disponibles pour MR :

Certificat de signature
rus Pro
Comptes de gestion demateérialisés SPL
Helios SL1M (031056)
Passerelle de transmission
PESOS

Tableau de Bord Financier

» 32 ATD 31 S.AC.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

Vous accéderez alors au portail Chorus, sur I'drfglgures recues :
sélectionner les factures a télécharger puis cligue

’____T-J-Il Besoin d’aide ? Posez-moi ves D
% Chorus LE -
Fira Demiers connexion le 20 octobre 2016 15:17:20 ‘tf : ; :
nese He 2 24 d e ge DOra 0 dtlQ S5 ISte SCd1e
Filtre Structure @ Tous A Appliquer % Recharger
W 10 ¥  lignes par pagf (0 lighes) B

Vous ne teléchargez pas seulement une (ou plusieatsjda mais vous téléchargez
un flux pivot contenant des données et des Piecessgoint

» 33 ATD 31 S.AC.



Le Portail CHORUS (CPP 2017)

Par le boutor vous l'enregistrez\sire disque dur dans un
repertoire dedié exemple : c:\helios\pes

DansTeléprocédures / Factures dématérialisee (CPP 2017)
Integration des flux pivots.

Ce traitement permet d'importer des fichiers de factures dématérialisées.
Veuillez sélectionner un fichier XML puis cliquer sur le bouton ‘Lecture’.
Selon le contenu de ce fichier, cliquez sur le bouton 'Facturer’, ‘'Mandater' ou 'Emettre Titre"

Fichier |C:\.he|ios\pesiTest 1.xml
Collectivité en cours : Commune Saint-Jean-De-Coloris / /
- Factures a créer
Facturer
FEK’\EE{E; N°® Facture FZLtJ:t gspli)ij Tiers Reéception Antant TTC net a payer Detail
Facture AVA20150923 B 2 SARL Structure 1 SIRET 016 42 327742 @ Facturer tout
O |Facture AVAZ20150924 B 0 SARL Structure 1 SIRET / 20/06/2016 / 146.43 14643 o=
O |Facture AVA20150925 B 0 ELECTRICITE RESEAU DIST ON FI| 20/06/2016 o 1494 60 149460, @ —
Mandater
O |Facture AVA20150926 B 1 ELECTRICITE RESEA RIBUTION FI| 20/ B 2 154.00 215400 =
,

Par le boutol
bouton ==~ vous obtiendrez la liste ci-disss

Par:

> 34 ATD 31 S.A.C.
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2. Le mode service :
Un paranétrage préalable est nécessaire :
DansEnvironnement / Gestion des collectivibdg)letTransfert

Exercice [ Tresarerie [ Transfert ﬂ Budget [ Reglage ] Defaut [ Mumerota C O C h e r I a CaS e

- Protocol z Z

eeeeE Recupeérer

+ Indigo - Ocre CRET " Hespitalier Parametrage .

¥ Avec seuil des marches et delai de paiement (HELIOS) aUtomathuement
-PES V2 les factures

v Transmettre les fichiers PES V2 W Signer électroniquement les fichiers PES V2 dématé”al |SéeS

¥ Signer les fichiers PES V2 avec Corall I Utiliser iConnect (Paisakaes s ) i : :

puis cliguer sur
¥ Ouvrir le portail DGFIP
le bouton =

: Facw
[ cupérer automatiquement les factures dématénalisées f('

)8:30/17:00 Teléphone (ne déplacer que si remplacant) - 26/01/2017 08:30/17:00 Téléphone (ne déplacer que si remplagant) - .. ﬁ; saisir le Com pte

[7] remplacant} - 25/01/2017

- Mode de récupération
Mode [EPLX0emat B _ ?;J?nllvl;);rde passe

URL ||'|t1p5:;'-.-.-'m-u spl-xdemat friXfactures/webService/wsdl php
Cosoluce apres
Compte | ‘
y A 7 N\
Votdepasse | | — - | S'étre abonné a ce

service
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DansTeéléprocédures / Factures dematérialisée (CPP 2017)
Inteégration des flux pivotd/ous obtenez directement ceci:

Selon le contenu de ce fichier, cliquez sur le bouton ‘Facturer', 'Mandater' ou 'Emettre Titre'

Collectivité en cours : Commune Saint-Jean-De-Coloris
- Factures a créer

Facturer |
Facture / R PJ Nb PJ . i . o
AVoir N° Facture Fact | Suppl Tiers Réception Montant TTC Montant net a payer Détail
O |Avoir AVA20150927 B 0 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 389400 389400 o Facturer tout|
Facture AVA20150928 B 0 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 24568 24568 @ y

/ Mandater |
P
yd |

/ Rejeter
/

Vous obtiendrez la liste ci-dessus
Pour chaque factures vous déciderez soit de la marstsattele la rejet

» 36 ATD 31 S.A.C.
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Si vous choisisse e

alors le mandat sostroit autoratiquement:

Mandat [ Compl 1 W Compl 2 ] Défal / Suby l Inventaire ] P. Jointes (3)
- Description %
Tiers =g | SARL Structure 1 SIRET L Train Normal \'
|
Réception 22/06/2016 Bangue HSBC France \
|
Marchéfl ot = = Régl 03 |- |BAF 20020202260500024M02608 v
Ohjets - ¥ Piéces Facture N° AVA20150923 du 16/06/2016 .
| } =1 = e le 22/06/2016
- Imputations comptables Recup mput. | I Saisie TTG [ Avec TVA
Article & Désignation article Opération service Total MN® Eng.
b hd 1 806.88
. 147054
¥ |
Total : 3 277.42

[~ Graphigue

Ajouter imputation |

Enlever imputation

_Ej?l;tsr '

SUPANMET: !.

Biplater

ATD 31 S.A.C.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)
e 2 Dans Téléprocedures / Factures dématérialisée (CPP 2017) /
Intéegration des flux pivots.
La Facture basculera en partie basse dans factures déja créeées :

- Factures déja créées

PJ Nb PJ

Facture / Avoir N® Facture Fact Suppl Tiers Réception Montant TTC Montant net a payer Détall | Accés
Facture AVA20150923 =T 2 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 327742 3271742 = [EA]
Fermer |
- 2
Il Une facture peut &tre rejetée si des donnees sont erronées, pour des emreurs dans les montants, efc.. (i |
Une facture peut étre suspendue lorsqu'une ou plusieurs pieces justificatives sont manguantes
= Rejeter la facture i~ Suspendre la facture
Cette facture ne nous est pas destinée|
Fermer |

e L L e e o e e e e e e e o e e e e o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o e e e e A
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La Facture basculera en partie basse dans factures rejetées

= FACIUres en anomalle ou rejetees

Annul.
rejet

AVA20150925 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FF 1 494 60 1 494 60 |Rejet : Cette facture ne nous est pas destinée| o

N® Facture Tiers Montant TTC Montant net a payer Anomalie / Rejet

Un message vous invitera a  [feuwesemesee ~)
créer un flux de statut
repondre oui

&, Des statuts réponses ont &té créés, voulez-vous générer |e flux 3

¥ transmettre au CPP 7

Clui Mon I

Ce flux devra étre généré comme un flux XML speciigu devra étre déposeé sur le
portail CHORUS via le portail DGFIP

"[) Génération du fichier de transfert des statuts des factures dématérialisées ]
- Statut 3 transférer el
@ [Tous les statiits] ¢ Un statut Statut | -]
- Facture a transférer
+ Toutes les factures " Une facture Facture | ;l|
- Repertoire de transfert
Répertoire de transfert : C:ihelios\pest Gl 1 Farmer ‘
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« Cas des mandats de régularisation (Debit d’office)

Les facture EDF par exemple.

Il est préeférable de ne pas les télecharger dépugise de la
DGFIP les flux contenants des factures prélevéadsze
VOus n'avez pas recu le bordereau de réegularisdeda

part de votre trésorier.

Autre solution : les mandater puis affecter un tragcgmue d’attente.

M

Attention dans ce cas :
dansDepenses / Numérotation et édition des mandats

Train a imprimer ne pas choisittous les trains




Le Portaill CHORUS (CPP 2017)
Vous disposez d’un suivi de vos factures et enecs CHORUS

Dans le suivi démat bout et dansgleti-acture démat.

PES Aller I PES Retour [ Facture démat
- Recherche de factures dématérialisées -1
Flux lu entre le _ifi g F’: etle [ / 4 F' Montant TTC de ‘ ‘ a ‘ ‘
Etat actuel flux ‘ !.i N° de facture ‘ ‘ Nom fournisseur ‘
I~ Afficher les fichiers téléchargés non traités Efat actuel facture ‘ 'v] Rechercher |
- Liste des flux Legende | - Etapes de la facture sélectionnée
Etat Date ; Nom flux | Etapes de la facture
H ® | 2211/2016  |Test t.xml Date Etape Complément
Etatl N°facture Tairss |Mt_)ntant'|?|'C i Acces | 22/11/2016 15h38 Mandatement ADMINISTRATEUR
IR M /R Structure 1 SIRET 3077.42] N 22/11/2016 1508 |Lecture flux ADMINISTRATEUR
= | AVA2(0150924 SARL Structure 1 SIRET 146 43 Q@
= |AVA20150925 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FRANCE 1494 60 [~
L@ | AVA20150926 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FRANCE 2 154.00 (]
Etst ~  Date '___ - Nom flux
B - 23112016 Test 2.xml
L 23/11/2016 Test 3.xml
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Le PES ASAP

« Dans Corall : Recettes/ Titres de recettes onglet Compl 1 :

Avis des sommes a payer & éditer
Avis des sommes a payer CPE,
Avis des sommes a payer sans traitement DGFIP

2 een®ewen0

g
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Le PES ASAP

1. Avis des sommes a payer a editlertitre et son ASAP seront envoyes au
trésorier qui transférera 'ASAP au centre editiqie dernier se chargera de la
mise sous pli et de I'envoi aux redevables.

2. Avis des sommes a payer CPE titre et la facture jointe formeront un PES
titre avec, en pj un PES facture ASAP transmis ausheia Helios. Chorus le
transformera en flux pivot pour la collectivité dastrice.

I

La Piece jointe doit étre au format PES facture RIWNC
elle devra étre issue d’un logiciel de facturatioss de role
mais un titrage individuel .

3. Avis des sommes a payer sans traitement DGFASAP sera transmis au
trésorier pour information.



Le jeu
» Dix petites questions simples

1 De quel délai dispose-t-on pour envoyer un btidg préfecture
apres son vote ? a.2jours b. 15sjour c. 30 jours

2. Quelle est |la date limite pour voter un budgedM1
a. le 31 mars b. le 15 avrll c. le 30 avril

3. Pour un excédent de fonctionnement de 10 000 €
puis-je inscrire 10 000 € au 1068 ? a. Oui Ndn

4. J'ai fais des rattachements de charges, jalgecree le nouvel
exercice. Puis-je les supprimer ? a. Oln. Non

5. Que contient un PES Retour :
a. les ACK b. les budgets acceptés le compte de gestion
d. des informations sur le paiement des mandakgcaissement
des titres .



Le jeu

6 Soit un emprunt de 12000 d’intérét dont I'eaatee tombe le 31 mai
Quel montant dois-je mandater au 661121 (ICNE)'anonée N:
a. 2000 € b. 7000 € c. 12000 €

7 Comment dois-je realiser les excédents (ou degpour éditer le CA
?
a. Je ne fais rien c’est automatique.
b. Je fais un titre (pour des excédents) ou un atgpaur des déficits).
c. Une option dans le menu Budget de Corail me ped®a les réaliser
d. Je dois saisir le montant a realiser dans Ambre



Le jeu

8 Je dois realiser un jeu d’écriture d’ordre (maredaitre) ?

a. Je saisis le mandat puis le titre.

b. Je nappuie sur les indications de mon trésorier.

c. Une option réalisera automatiquement lesipi@ns faites au BP
ou par une DM.

9 Comment mandater les subventions versées aogiatssns ?
a. Je fais des mandats.
b. Le tresorier s’en occupe car il connait les s@sallouées aux
associations et inscrites au budget.
C. une option dans Mandats de Corail me permetdérgr ces
mandats en automatique.



10 Classer ces differentes étapes du Budget graaits un bon ordre

éta pes 1 2 3 4 5 6 7

Création du nouvel exercice n+1 dans Corail

Détermination des R.A.R. dans Fin d’année (Corail)

Création du dossier budgetaire BP N+1 dans A:mbre

Transférer le budget en comptabilité (Ambre)

Envoi du flux (indigo ou PES BUDGET) chez le trésorier

Bascule des propositions en vote (Ambre)

Saisir les nouvelles propositions budgétaires




Réponses

explications

b :
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Réponses

étapes 1123
Création du nouvel exercice n+1 dans Corail + SR - TR -
Détermination des R.A.R. dans Fin d’année (Corail) - 20 - JR -
Création du dossier budgétaire BP N+1 dans A:mbre B O

Transférer le budget en comptabilité (Ambre)

Envoi du flux (indigo ou PES BUDGET) chez le trésorier

Bascule des propositions en vote (Ambre)

Saisir les nouvelles propositions budgétaires




Questions diverses

» 50 ATD 31 S.AC.



Les documents pédagogiques de la formation sont
teéléechargeables sur le site intermetw.atd31.fra la rubrique
formation et a I'aide de votre identifiant et motphesse
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