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Gestion du personnel

Les nouveautés de la gamme
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Vue globale

I [ ——

A Ia fln de Ia paye du mO|S (paye Cléturée ) Schéma d’enchainement des traitements
@ Apresle 25, déposer le Fichier PASRAU . ™
-\ .
NET-ENTREPRISES-FR - : J BENERALE e
FINANCES PUBLIQUES
Apres avoir ouvert la paye du mois suivant :
@g’ . A partir du 13, récupérer le Fichier CRM Nominatif
NET-ENTREPRISES-FR o o b
FINANCES PUBLIQUES

Mandatement d’'une nouvelle caisse ;: DGFIP

) FINANCES PUBLIQUES }
Portail DGFIP
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Gestion du personnel

Paramétrage du logiciel

T I ———

La version du logiciel qui integre le Prélevement a la source sera :

La version2.5F # 1

Dans votre logiciel, un paramétrage est nécessaire :

Ce paramétrage est a faire avant de commencer la paye du mois servant au premier
envoi du fichier PASRAU .
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Gestion du personnel

Paramétrage du logiciel

Dans Parametre / Collectivité bouton (@) sur votre établissement onglet DSN / PASRAU:

Modification

. e e

Saisir le nom d’utilisateur,
le prénom et le mot de ;
passe tel que vous l'avez s

i

SaiSi |OrS de Votre - Services Qrganismes Editionz Paie Avancements m
Inscrlptlon sur Ie Slte Net- | M - Connexion nsufmsu

_Eﬂmr Valider

t H f (*) Net-Entreprise.fr ) MSA.fr
en reprlses r I Nom de futiisSteur  [SEROUGNE |
I Prénom de lutilisateur |Pierre| |
MET-EMTREPRISES-FR Mot de passe | [TTIIITIIIT] |
[ Service |DSN Régime Général v|

P U IS fal re U n e URERLEL, r Verification des accés

Vérification des acces
PASRAU

(o )

—

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



Gestion du personnel

Inscription au portail net-entreprises.fr

I I ———

Sur le portail :

NET-ENTREPRISES-FR

Vous devez vous inscrire au PASRAU : aprés vous étre connecté avec votre compte :

I

NET-ENTREPRISES-FR 0O Votre compte &

GIP Modernisation des déclarations sociales Vous inscrire [ Vous connecter

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIAIgES EN LIGNE

VOS DECLARATIONS VOTRE PROFIL AIDE A L'UTILISATION ACTUALITES

A DS PAMC : le service est perturbé, Merci de patienter.

—— Vous souhaitez ——

® \ousinscrire sur net-entreprizes.fr

- VOus proposent
» Acceder avos declarations
; _ﬂ de controler les données des

® Gerervotre compte

—  Vous étes nouveau ? Cliquez-ici  —

< Organismes Complémentaires >
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Gestion du personnel

Inscription au portail net-entreprises.fr

Aller sur VOTRE ESPACE ENTREPRISES | Gestion :

NET-ENTREPRISES-FR
GIP Modernisation das déclarations sacialas

ﬁ‘ = Vos déclarations

Vos déclarations

Déclaration automatisée des
donnees sociales unifige

Gestion Outils de Contréle

Consultation Référentiels

Demande en attente Solutions de paiement
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Gestion du personnel

Inscription au portail net-entreprises.fr

Gestion T

Gérer les habilitations DSN (régime
=

les habilitations DSN (régime

Choisir : Gérer les deéclarations : \

Gérer les declarations
1 service(s) déclaratif(s) géré(s)

Gérer les declarations

Consultation

Demande en attente
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Gestion du personnel

Inscription au portail net-entreprises.fr

Gestion des declarations

Mom de l'entreprise : COMMUNE DE i ; o i

L'entreprise

Entreprise

Les établissements

Etablissements Adresse

+

Légende

£ Choixdes déclarations ¥ Ajouter/supprimerla C35

B

(] GERER LES DECLARATIONS PROPAGEABLES ® RETOUR

Choisir :
GERER LES DECLARATIONS PROPAGEABLES
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Gestion du personnel

Inscription au portail net-entreprises.fr
a4 ...

Em Déclarations de l'entreprise

Liste des déclarations disponibles Liste des déclarations sélectionnées
régimas PAM Conventionnés =
DSl [ex-DCR) - Declaration socizle des indépendants
DUCS - Déclaration unifige de cotisations sociales
Décl. CRPCEN - Déclarations & la CRPCEN
Décl. MSA - Déclarations M54

remboursement

PASRAU - Prélévement 3 |a source pour les revenus autres (pilote)

Dans la liste des déclarations disponibles choisir le PASRAU
et le basculer dans la liste des déclarations sélectionnées par le bouton :-
Puis valider.
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du personne

Inscription au portail net-entreprises.fr

P I ——

Pour certaines collectivités, dans le cas ou il y a plusieurs établissements :
il sera également nécessaire de rendre ce type de déclaration disponible établissement
par établissement.

Gestion des declarations

MNom de l'entreprise : COMMUNE D

CI |q uer sur L'entreprise
I,établissement Entreprise

J 213103658 COMMUNESS

Les établissements

Etablissements v Adresse

1\

™ GERER LES DECLARATIONS PROPAGEABLES RETOUR
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du personne

Inscription au portail net-entreprises.fr

Apres sélection de I'établissement un nouveau bouton apparait :

213 103 658 00018 31310 MONTERUN BOCAGE
COMMUMNE DE MONTBRUN BOCAGE

hnix des déclarations
<=
=

Vous pourrez alors choisir les déclarations pour cet établissement:
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Gestion du personnel

Inscription au portail net-entreprises.fr

I I ——

B Déclarations de |'établissement

Sélectionnez les déclarations pouvant &tre transmises par les déclarants pour le portefeuille en les basculant dans "les déclarations sélectionnées” & l'aide des fléches de
navigation ou en effectuant un glissé.

Liste des déclarations disponibles Liste des déclarations sélectionnées

DADE-U - Déclarstion sutornatizée des données socisles unifidée

AT (dEpat) - Attestation d'assurancs chémags - dépdt
AC (inzc. EDI) - Inscription & 'attestation ' assurance chémage en ED SLERAL - Prélevement & 2 source oour les revenus autres
AC (saisie] - Atteststion d'assurance chémage - formulaire

Atteststion de salaine - Atteststion pour le versement des indemnités

journalienss

Compte AT/MP - Compte accident du travail / maladie professionnelle
COTIZEN - Senvice de paiement COTIZEN

CPP: Déclaration - Compte professionnel ge prévention: Déclaration

CPP: Temps partiel - Compte professionne! de prévention: Temps partie!
C&pectacles - Déclarations congés spectacles

DADS-U CI-BTP - DADS-U sux caiszes Congés intempéries BTP -

x ANNULER

Dans la liste des déclarations disponibles choisir le PASRAU
et le basculer dans la liste des déclarations sélectionnées par le bouton :
Puis valider.
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Gestion du personnel

Les modes de raccordement

I I ———

3 modes de raccordement sont possibles :

1. Le mode A.P.I les flux PASRAU et CRM sont entierement automatisés
par le logiciel

2. Le mode E.D.I. (ou upload) les fichiers PASRAU sont déposés par vos soins sur
le portail net-entreprises.fr (comme des fichiers DADS U) les fichiers CRM sont
récuperes par vos soins sur ce méme portail.

3. Le mode E.F.l. (ou mode formulaire) la saisie est directement faite sur le site
net-entreprises.fr
Nous ne traiterons pas ce mode de raccordement ici.
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Les modes de raccordement au portail net-entreprises

Le mode A.P.I

|l s’agit du mode de raccordement le plus confortable : |a liaison et les échanges
de fichiers sont entiérement automatiques.

Ce mode de raccordement est déja installé dans votre logiciel.
Aucun paramétrage particulier ne sera requis.

Il sera gracieusement mis a votre disposition jusqu’au mois de février 2019 au-dela de
cette période d’essai un abonnement est nécessaire.
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Les modes de raccordement au portail net-entreprises

Le mode E.D.I
I s

1. Le fichier PASRAU sera généré dans un dossier de votre poste.

2. Vous le déposerez sur le site Net-Entreprises comme vous le faites pour le
fichier DADS U.

3. Vous téléchargerez le fichier CRM Nominatif depuis le portail Net-Entreprises
sur votre poste de travail puis vous lI'intégrez dans votre gestion du personnel.
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
> P

1 . La génération de fichier PASRAU. Dans le Liaisons externes/ PASRAU :

Filtre Options

) Tous (9 Amnée [2018 -] [] Mode Pilote Un clic sur le logo permet de se
rendre sur le site de ce dernier.

Déclaration Informations o Identifiant = Statut L
=4 Mairie
=9 Juin 2018
L) 12/04/2018 31319 1 erreur 10b15e5570f15e27d ccadT KO sur la plateforme ‘

- Mai 2018 wl < Creer le PASRAU pour cette periode
051 Awril 2018 ’ 4
-5 Mars 2018
4771 Février 2018
4771 Janvier 2018 m
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
o P

Choisir le type de déclaration ~—

—~~

puis : QD
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM

T I ——————

Les différents types de déclarations :

1. Normale : c’est le type de déclaration que vous utiliserez le plus généralement.

2. Annule et remplace intégral : suite au dépdt sur Net-entreprises votre fichier
PASRAU est validé et acceptée par net-entreprises et vous vous rendez-compte

d’'une erreur dans votre paye, apres correction, vous pouvez régenérer une nouvelle
déclaration qui viendra se substituer a la précédente.
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
o

Le premier fichier que vous déposerez en cette fin d’'année donc en phase de
préfiguration ne contiendra pas de données financieres, Il servira a 'administration qui
vérifiera :

* les NIR

* Nom, Prénoms

* date et lieu de naissance
et adresse

Un fichier BIS ( Bulletin des Informations Salariés ) sera automatiquement récupéré
dans votre logiciel depuis le site Net-entreprises

Il recensera les éventuelles erreurs contenues dans votre fichier PASRAU:
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
N

Si des erreurs sont
présentes dans votre

fichier PASRAU vous
pourrez les visualiser

ar le bouton
p @ @t  Oamée [ <] || [ Moderiote Un clic sur le logo permet de se
- Y MET-EMTREFRISES-F2

rendre sur le site de ce demier.

E] _Gesﬁnn des RA

Déclaration Informations = Identifiant A Statut

i 4 Juin 2018
L5 300512018 3 17:18 |2 erreurs 10b164bb02dfi2dad6e7d2 [KO suria p 8

L7 12/04/2018 313:19 |1 Erfeur KO sur la plateforme
2155 Mai 2018
B 28/05/2018 a18:54 | 10b16397baba23ebedfl26 OK sur la plateforme
-7 Awril 2018
7 Mars 2018
i -7 Février 2018
-7 Janvier 2018
7 Décembre 2017
-7 Movembre 2017
-7 Octobre 2017
{77 Septembre 2017
-7 Aot 2017
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
IR

=) 2 erreurs
I~ Mairie
B -
: {C1 La transmission d'une déclaration ne peut pas avoir lieu en dehors des dates d'ouverture du service
=1{£=) TITULAIRE Tpsplein -6
—<.-j'.1 521.500.30.006 - Date de naissance
“{I3 L'année de naissance portée dans le MIR différe de I'année de naissance portée dans la date de naissance. Ceci n'est pas admis.

Ces erreur sont a corriger dans Agents.
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
I

Un outil de contréle est a votre disposition directement dans le logiciel :

Liaisons Externes | PASRAU
Sélectionner le fichier PASRAU a contréler puis bouton : ()

Déclaration Informations A Identifiant A Statut

= Mairie
=6 Juin 2018
L0 12/04/2018 313:19 |1 erreur 10b15e5570f15e274ccad? KO sur la plateforme
EHES Mai 2018
.= 28/05/2018 4 18:54 | OK sur la plateforme \ -

T Aol 2018

T Mars 2018

{01 Féwrier 2018

-7 Janvier 2018

-~ Décermnbre 2017

-1 Movernbre 2017

-{C1 Octobre 2017

- Septembre 2017

-7 Aot 2017

-7 Juillet 2017

000000
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM

Accédez directement a
la fiche d’'un agent par
le bouton des jumelles @
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM

Un agent non reconnu devra avoir un Numero technique temporaire
(NTT) dans sa fiche :

Etat Civil | Cncrdunnéex Carrigre et contrats Paramétrage

- ldentité \- r Informations de naissance

Matricule \ Née) le * 41ans (O Masculin (%) Féminin
Civilité [Madame - N i (vile)  [Toulouse |
Nom de famille * |CONTRACTUEL | Waute-l&amnne |
MNom d'uzage | | Pays épublique francaise |
Prénom % |Claire | Matipnalité |Fran_ {2 |

Autres prénoms | | Mumero de sécurité sociale
Situation familiale |‘ufie maritale - Huméro technigue temporaire | |

Le bouton © vous permettra de le générer automatiquement.
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
N

Le module TOPAZE vous permet, sur le site net-entreprises, de
recupérer le CRM Nominatif (donc le taux) d’'un nouvel agent entrant
dans votre collectivitée.

Ce module n’est accessible qu’au travers du site net-entreprises.

Le recours a TOPAZE n’est pas obligatoire. A défaut, le taux neutre
sera appliqué a I'agent durant le premier mois.

O
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM

Ces erreurs devront étre corrigées le mois suivant.

/N

Durant cette période de préfiguration (septembre — décembre 2018), dés lors qu’ un
fichier PASRAU envoyé en réel aura été accepté, le protocole sera accepté par
I'administration et tous les mois restant jusqu’a la fin de 'année devront faire I'objet d’'un
envois de fichier réel.
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
o

Le fichier CRM Nominatif sera automatiquement récupéré depuis le site Net-entreprises.

Un fichier CRM Nominatif a une durée de validité de 60 jours fin de mois.

Pour un fichier PASRAU du mois Janvier 2019 le Fichier CRM Nominatif correspondant
sera disponible a partir du 15 février. Il contiendra les taux a appliquer pour la paye de
février.

|| sera valide deux mois c’est-a-dire jusqu’au 15 mars.

Fin de mois cela porte donc sa validité jusqu’au 31 mars 2019.

Au dela de cette période, les taux appliqués aux agents seront
automatiquement les taux neutres.
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
s -

trois alertes peuvent étre activées pour ne pas oublier :

1. I'étape de réception du CRM Nominatif
2. Le Bulletin d’information salariés (BIS)
3. Le Bilan d’'annomalies

Fichiers Agents Paies Editions | Paramétres | Ligisons externes Procédures exceptionnelles Dtils Ajde

. Collectivité
gestion =) O Y wwivs
du [JEI'S'U““E" Statut de la fonction publique
1 [i] nfos Paie 4
Bonjour admin admin Absences ¥
r ]| 3 :
Entité : 0001 MAIRIE b Emplois |
i - . Emplois Territoriaux f
Periode en cours @ Juin 2013 > B %
N Motifs
Conventions Collectives
E Traiterment mensuel Paramétrer mes alertes |I
Paramétrer les modeéles de fusion
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM

-

Quitter Walider

LA S |

La pénode de recherche débute 2 Ia date du jour

Inscription l::;:_?f;:: oy Masquer
"R Date de fin sur un Bloc Mote r Le jour Manuellement =
1 "% Fin de validité d'un examen I Le jour Manuellement
3 Paie
(] 51 Carrigres
=) Absences

]! [ Visites médicales
| [ Portail Agent
i |=H3 Fermation

é Le jour Manuellement

“% Droit 3 utiliser
“% Stage recyclé Le jour Manuellement

[ Simulation budgétaire

£ Bilan social

[ GPEEC

| |42 Connecteur DSM/PASRAL

----- l’% Taux de prélevement 3 la source

Le jour Manuellement

1717

l’% Bilan d'identificaticn des salariés

----- l’% Bilan d'anomalies

-

RURURY
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La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM

La récupération de ces taux se fait dans Liaisons Externes | PASRAU

Sélectionner le fichier PASRAU dont le Statut est: OK sur la plateforme
puis bouton

Declaration Informations . Identifiant Statut

—E_‘} Mairie
=+ Juin 2018

{Ij 12/04/2018 313:19 |1 EFreur 10b15e5570f15e27d ccad? KO sur la plateforme

=+ Mai 2018

bl S 2810612018 & 18:54 | ey . OK sur la plateforme

-7 Awril 2018

-1 Mars 2018

-1 Février 2018
-1 Janvier 2018
-1 Décembre 2017
-1 Movernbre 2017
-7 Octobre 2017
-1 Septembre 2017
£ Acdt 2017

471 Juillet 2017
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La generation du fichier PASRAU et la
recupération du CRM

Le transfert des taux
vous permettra de ; s o

0

ous p < Erer
récupérer les taux DGFIP  TAN_ & ez oo :
dans votre logiciel . b - = E
53 0.00 0
52 ¢ " 0.00 0

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



La generation du fichier PASRAU et la

recupération du CRM
N

La colonne DGFIP indique le nouveau taux qui sera appliqué.

La colonne GP indique I'ancien taux appliqué le mois précédent.
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Visualisation et vérification des taux

Présentation du bulletin

Durant la période de préfiguration,

NOBIET 13 ST i P 1 e e S
I ).} 4 N URSSAT - 21310505900017 %ED%%%O =k
OoCtopre a aecembpre , 1S Sta 3 13 Fonoton e e
bulleti 2sent t inf ti
.
Sur . Mallcule: 16 | N Soourhe sockle [ 265053 155581204 |Catederiie dans I3 colecivie - 127 Aol 2002
Senvies NomateciEq [stana - Thutaire Empbl
EchelleEchelon - SECSECNS | Grade: Secréiaie de Makk uchom it oA JmnCMmEIEY
Sullei i de pak o S13gBlR TRuale THC=25 IRCANTEC DrmMids (BT ke dilpsiala i SR
Remunsration Dédue tion
. . n Elsmant
L’ tt d I ) t | t t I Bags Taux Montant Part eakaris Part ampioys ur
assiletie de ' mpaot, ie taux et le o — e IR
15 pohts de Bontication ndiclaie 7038 18535 %15
e B f Anzmement Transten Primes-Ronts FRCR) 47 Bl 471
montant du prélévement et le futur net S—
SANTE
~ Sdorms momiemaidie matering Iitdgice 17233
a payer. Compkmenzie s2me 133029 0% 1264
ACCIDENTS DU TRAVAIL -MALADIE £ PROFES SIONNELLES ZE
RETRAITE
Semume Soclsk plEangs 132558 59% o147 1334
Semme Soclk deplzhmse 132558 04% 530 2519
CompEmerzie TEne 1 132558 25% ETA 5567
ALLOCATIONE FAMILIALE 3 2.5
AUTRE 3 CONTRIBUTION S DUES PAR L'EMPLOYEUR HaEz
C3GICRDS non Imposabls & Mimpdtsur e revenu 130238 6.5% 8536
CHGICRDE Imposabis & Mmpbt sur s rvenu 130238 29% 3T
AtRRe STt otne PréBvement & 13 Source Sl oe 110313 °2 %
SOR Z2OEE

[META PavER 1052726
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Visualisation et vérification des taux

Présentation du bulletin
2 e

Apres cette période le net a payer sera impacté du prélevement.

Le calcul de I'impd4t est simple :

Net imposable x taux = montant du prélevement.

Le prélevement effectué sur la paye des salariés n’est pas arrondi.
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Reversement des prelevements collectes

T I ——

Un nouvel Etat de Charge vous permettra de régler le montant total des
prélevements collectés : DGFIP

Dans Parameétres — Paye — Editions — Etat de charges et mandatement

: A . aramétrage des tatsde crarge |
Le tiers « DGFIP » devra &tre crée | s
dans la Comptabilité avec les @ @

I_in_tler Valider

- . - ~U i Chercher Pré‘-f_d_ﬂﬁi- -—Shw’a}fr
coordonnées bancaires fournies = ; -
par votre trésorier.

Mandatement | DSH

Nom du tiers [oGFH M

r Préparation du mandat, Renseignements complémentaires
Objet de la pigce

r Periodicita
¥ Mensuel ) semestriel
() Trimeatriel 3 Annuel

[] Mandat arrondi a l'euro

- Options

[] Hers train de paie
Motif de la piéce (Indigo 1)

Il | | [] Etat mandatable

Mandater sur

Agence Technique Départementale Pigces Justificatives (Indigo 2) |

HAUTE-GARONNE | |




Le cas particulier des |.J.

R I ——

Les Indemnités Journaliéres (IJ) en cas de subrogation sont également imposables
sur les 60 premiers jours:

Ces deux zones seront modifiables.

La notion de contrat court, présent uniqguement pour les statuts Non titulaires,
permet un abattement de la base du PAS équivalent a 72 SMIC net imposable pour

les contrats inférieurs a 2 mois des salariés en taux neutre.
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Le cas particulier stagiaires de I'enseignement.

Les personnels payes sur les natures de contrats : Convention de stage sont
exonérés de prélévement dans la limite d’'une rémunération inférieure a 1 SMIC
ANNUEL soit 17982 €
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1. A partir de quel jour du mois peut-on déposer un fichier PASRAU ?
a:le 10 du mois, b:le 25 du mois, c:le 15 du mois

2. Que contient le fichier CRM
a : un bilan des anomalies
b : les informations sur les salaries
c: les taux de prélevement a appliquer

3. Que se passe-t-il si le fichier BIS contient des erreurs bloquantes pour certains salarie:
a : le fichier est rejeté
b : les salariés concernés n’auront aucun prélevement
c: le taux neutre sera appliqué aux salariés concernés

4. jaifini ma paye mais j'ai oublié de récupérer le CRM que dois-je faire :
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a : refaire la paye suite a une dé-cléture du mois.
b : ne rien faire : le CRM étant valable 2 mois .
¢ : annuler le mandat de la caisse DGFIP

5. Sur quel site internet dois-je déposer mon fichier PASRAU :
a : le site net-entreprises.fr
b : le site de I ATD (ATD31.1fr)
c : le portail de la DGFIP

6. Le mode APl est :
a : un outil de contréle du fichier PASRAU
b : un module permettant le dépot du fichier PASRAU et la
récupération du CRM de facon automatique
c : le nom du fichier contenant le compte rendu des erreurs.
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7. Suite a I'envoi de mon fichier PASRAU de Septembre, aucune erreur n’est apparue et
le CRM a pu étre correctement intégré dans la paye d’octobre que dois-je faire:
a : la préfiguration étant correcte, je m’arréte et j'attend janvier 2019
b : je décoche le mode de préfiguration pour passer au prélevement réel
c : je continue en mode de préfiguration, je dépose les fichiers PASRAU des
mois restants et je récupére également les CRM.

8. La préfiguration du taux présente sur le bulletin de paye d’octobre:
a : n‘est présente gu’a titre informatif et n’a aucune répercutions sur le net a
payer de I'agent
b : le net a payer sera affecté par le taux de prélévement présent sur la
préfiguration
c : le mandat de reversement sera présent dans le mandatement de la paye.
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Les réponses :

1:

2:C
3:cC
4:Db
D:a
6:b
/:C
8:a
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Les documents pédagogiques de la formation sont téléchargeables sur le site
internet a la rubrique formation et a I'aide de votre identifiant et
mot de passe.
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Questions diverses
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