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o 714HOO0 : Quelques nouveautés de la gamme
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Quelques nouveautés de la gamme

- 0000000000000
* Les Tiers solidaires
 Duplication de titres P J : RIB des tiers est aussi dupliquée
» Le PES retour : intégration des P503
» Réédition des titres destinés au centre éditique désormais possible
» Edition des Restes a Réaliser par chapitre
* Fin de validité du Mot de passe Chorus Pro : gestion d’'une alerte avec naotification
» Gestion de la date d’échéance des mandats de paye
* Liste des liquidations rajout du code service

» Immobilisations : Edition du certificat de prises en charge avec totalisation de tous les
mandats .

* Correctif récupération des PJ Chorus Pro qui bloquaient tout le flux

* PES Retour : Gestion des PES Retour Recettes récupération des P503
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Le Changement d’Exercice

Les Opérations de changement d’exercice décrites ci-aprés seront les suivantes :

Operation 1 La creation du nouvel exercice
Opeéeration 2 La fin d’exercice en investissement
Opeéeration 3 La fin d’exercice en fonctionnement

Veillez préalablement a ce que les écritures de mandatement des
emprunts soient ordonnancées.
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Le Changement d’Exercice

Operation 1 Fin d’exercice = Changement d’exercice

= _— N

Premler message @ Viousallez creer le dossier :

COMBMUME DE ATD

répondre OK COMMUNE - 2017

Annuler

Deuxieme message : _
ré pondre Non ..J.E,magnus gestim_?:@pciérgm-.
@ Vous £tes actuellement dans le mode de gestion des provisions

semi-budgétaires ([comptes 68 uniguement au budget).
N Desirez-vous changer de mode de gestion des provisions ?
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Le Changement d’Exercice

Reprise des chapitres, articles, fonctions a partir

Cliquer sur

Exerdice source  |COMMUNE

Reprise des chapitres, articles, fonctions

Reprise des opérations, services, comptes, clés analytiques
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Le Changement d’Exercice

I I ———————

-

emagnus gestion financiére 2009

— Traitement en cours ...

Le transfert des emprunts et le 0 Veuillez patienter SVP...
contréle des nomenclatures sont
désormais automatiques.

Transfert des emprunts vers I'exercice 2018

00/17:00 Sortie anticipée - 25/12/2017 08:00/20:45 FERILE - 26/12/2017 08:00/...

@ Desecheances demprunts dans 'exercice en cours n'ant pas £té
randatées. Pour les mandater, vous devez le faire avant le transfert
Oes emprunts.
Confirmez-vous e transfert des emprunts ?
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Le Changement d’Exercice

e.magnus gestion financiére zmg- : .
Apres s Stre assure que B e P e
personne ne travaille sur la v st s o - o S
compta répondre OK |

oK 3 Annuler

A ce stade, il est possible que vous ayez a procéder a une mise a niveau de votre plan
comptable. En effet, si la population de votre collectivité n'’excéde pas 500 habitants
votre plan comptable doit étre de niveau 0. (pour communes de 0 a 500 Habitants)
Pour vérifier cela aller dans Données | Exercice sélectionner I'exercice 2019;

Critéres de sélection

Collectivité [=] Exercice 2018[~]
Collectivite Exercice Norme MNiveau
ComnM COMMUME DE ATD

comn | COMMUMNME 2018 % b B
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Le Changement d’Exercice

Exercice
Exercice 2018 Budget COM |E| COMMLUNE
MNorme M 14 IE' Type Commune |Z| Miveau E

Vote

Fonctionnement Investissement

{*1 Chapitre &1 Chapitre
{1 Article 1 Article
Situation ) i
Fonctionnement Investissement
Engagements reporteés (|
Crédits de repart générés O
Engagements soldés O
Rattachement effectue |
Restes a réaliser au CA
Rattaché en italigue au CA d

Ajuster le niveau :

Agence Technique Départementale
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i*! Avec opération

) Sans opération

(1 Awvec recette

urnée complementaire m
Exercice clos O

Démarrage en cours d'année [

Plus...

Collectivite

COMM

Commune de moins de 500 hab.

Budget TTC

) Provisions budgétaires

{(*) Provisions semi-budgétaires

Autres infos

Présentation simplifiee [
ZAC ou lotissement O

Population reelle

Compteurs

COMMUNE DEATD

Rattachement []

Contréle budgétaire

1050

Editions liguidations



Le Changement d’Exercice

* Opération 2 Fin d’exercice mp Investissement/Assistant de fin d’exercice :

Un assistant vous guidera pas a pas : cliquer sur H pour passer a |'étape
suivante et sur E pour revenir a I'étape précédente .

Vous pouvez néanmoins passer par Fin d’exercice non assistée les étapes
sont identiques. Ce mode permet une reprise du travail la ou on s’est arrété.

Cette O pe ratl O n eSt Cet assistant vous guide, étape par étape, pour réaliser les epérations de cléture de I'exercice pour la
I R R EVE RS I B L E section d'investissement (report et solde des engagements, génération des crédits de reports).
Pensez a faire une
sauvegarde au

permetira de recommencer le traitement sur des bases saines.

r
p re a | a b | e - Avant de poursuivre cetie opération, assurez-vous que

- personne ne travaille dans le logiciel e.magnus gestion financiére 2009,

Vous allez enchainer plusieurs opérations irréversibles ! En cas d'erreur, seule une restauration des fichiers de sauvegarde

- vous avez effectué une sauvegarde de vos données,

- I'exercice 2017 soit ouvert (Bureau Données - Option Changement d'exercice).

5i toutes ces conditions sont remplies, cliguez sur Suivant. Dans le cas contraire, ciquez sur Annuler.
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Le Changement d’Exercice

Mode assistant <& @ﬁ D X

Etape 1:

TRI DES ENGAGEMENTS

Un certain nombre d'engagements n'ont pas été liguidés sur I'exercice courant.

Vous allez indiguer pour chacun d'entre eux comment vous en tiendrez compte pour |'exercice suivant.

Pour cela, cliguez sur le bouton ci-contre Trier les engagements <

Vous ne pourrez pas poursuivre 'opération tant gue tous les engagements n'auront pas &té triés.

Cette étape n’est présente que si des engagements sont présents.

lls vous permettront de générer vos Restes a Réaliser (R.A.R.) cliquer sur :
Trier les engagements

Notez que si vous n'avez pas d’engagements, vous pourrez toujours créer une

étape budgétaire RAR (2017) afin de saisir manuellement vos restes a réaliser

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

R e ——————

' Sens Article Service  Désignation Reste Engapé Crédit Report A Reporter
Opération Fonction Tiers A Solder Montant [€) Montant (€)
1 D 2184 burerau du dgs 1500.00 € E@ 1500.9@ 1500.00
PAGES
g~
2 D 2183 ordi du dgs 2 500.00 € ELEI) 250000 O 0.00
PAGES .
4 D 2257 viverds 300000 o000 U 0.00
PAGES u

Ici présence de 3 engagements non soldeés :
Le premier fera l'objet d'un RAR e_t sera reporté sur I'exercice suivant.

Le second sera simplement reporté sur I'exercice suivant.

Le troisieme sera soldé.
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Le Changement d’Exercice

e
Engagement

'l 1 Sens o

Désignation  burerau du dgs

Tiers PAGES SERGE

Ligne

Article 2184 Mohilier Service

Opération Fonction

Reste engage 1 50000 £ TVA 150000€ TIC

Traitement

Cette ligne d'engagement générera :

- un crédit de report (exercice 2017) 150000€

-une ligne d'engagement (exercice 203 150000€ HT TVA 1 500.00€ TIC

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

-]
CREDITS DE REPORTS

Vous avez souhaité générer des crédits de reports & partir de certains engagements.

Choisissez ['etape budgétaire sur laguelle effectuer le report

(&) Budget primitif s Budget supplémentaire

Pour information : si I'étape budgétaire associée (CRBS ou CRBP) n'existe pas encore, elle sera automatiqguement créee.

Le choix du budget supplémentaire est devenu trés rare.

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

Mode assistant <& =» Sh o o X

SYNTHESE DE VOS5 CHOIX

Attention, le report des engagements ne peut étre lanceé gu'une seule fois !

Vous avez trié tous les engagements ; certains vont étre reportés et tous seront soldes.
Une nouvelle étape budgétaire va étre créée  CRBP 2017
Les crédits de report seront créés sur I'étape budgétaire CRBP 2017

Pour lancer le traitement, cliguez sur Valider.

Pour modifier vos choix, cliguez sur Précédent.

Derniere étape de I'assistant : un clic sur le bouton et les choix opérés sur les engagements
lors de I'étape fri des engagements vont entrainer les traitements qui en découlent. Dans notre
exemple :

* Création de I'étape budgétaire: BP 2018 (si celui-ci n'est pas déja créeé)

« Création de I'étape budgétaire CRBP 2018

* Inscription des crédits de report sur cette étape budgétaire CRBP 2018

* Report des engagements a reporter sur 2018 et solde de tous les engagements 2017.
Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

Certains documents sont obligatoires :

Mode assistant & =, D ow L X

CHOIX DES DOCUMENTS A PRODUIRE

Pour visualiser un état, cochez la case correspondante et cliquez sur Vair. g .
Vous ne pouvez consulter qu'un seul document a la fois. Attentlon - VOUS ne
Pour imprimer un ou plusieurs états, cochez la ou les cases correspondantes po uvez VOir q u ’ un
et diguez sur imprimer. N
seul document a la
Engagéesnonfig. | Prévu/Réal/Diff. | Restes réaliser o fois.
Dépenses| Recettes | Dépenses| Recettes | Dépenses| Recettes -
Par article 0 O Imprimer
Par engagement O O 5 = 2 -
Par opération [i] [-], O O O O
Par sernvice - = O O

< NOUVEAUTE

¥/[t3 Vous pourrez désormais editer les restes a realiser par chapitre.

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

-]
Opération 3 Fin d’exercice Fonctionnement/Assistant de fin d’exercice:
Un assistant vous guidera pas a pas : cliquer sur

pour passer a |'étape

suivante et sur 8 pour revenir a 'étape précédente .
Vous pouvez néanmoins passer par Fin d’exercice non assistée les étapes

sont identiques. Ce mode permet une reprise du travail la ou on s’est arrété.
Mode assistant <& 2. b ¢ ¥

m

Cette O pé rati O n Cet assistant vous guide, étape par étape, pour réaliser les opérations de cloture de I'exercice pour la

t section fonctionnement (report et solde des engagements, rattachement des charges et produits).

IRREVERSIBLE

~ .
Pe n S eZ a fa I re Vous allez enchainer plusieurs opérations irréversibles ! En cas d'erreur, seule une restauration des fichiers de sauvegarde
permettra de recommencer le traitement sur des bases saines.
u n e S a u Veg a rd e Avant de poursuivre cette opération, assurez-vous que
’ - personne ne travaille dans le logiciel e.magnus gestion financigre 2009,
au prealable. - vous avez effectué une sauvegarde de vos données,
- 'exercice 2017 soit ouvert [Bureau Données - Option Changement d'exercice).

5i toutes ces conditions sont remplies, cliguez sur Suivant. Dans le cas contraire, cliguez sur Annuler.

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

Etape 1 de I'assistant :

Mode assistant.. <& £33

TRI DES ENGAGEMENTS

Un certain nombre d'engagements n'ont pas été liguidés sur I'exercice courant.

Vous allez indiguer pour chacun d'entre eux comment vous en tiendrez compte pour I'exercice suivant.

Pour cela, diquez sur le bouton ci-contre Trier les engagements <

Vous ne pourrez pas poursuivre l'opération tant que tous les engagements n'auront pas été triés.

Cette étape n’est présente que si des engagements sont présents.
lls vous permettront de générer vos Rattachements de charges et/ou de produits pour
cela cliquer sur : Trier les engagements

Seuls les engagements permettent de générer des rattachements.
Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

N sens Article Service  Désignation ResteEngagé A Rattacher A Reporter Ici p résence de 4
Opération Fonction  Tiers Asolder Montant (€) Montant {€)

1 D 60618 TAPIS DE SOL 150000 € 1500.00 O] 000 enga,gements non
DX DOIGTS ~ soldés :

3 D 6065 GH 45000€ [0 0od ) 450.00
DIX DOIGTS . ) o

1 R 7013 SDFDZRTG ss0.00{ @)0 0.00 O oo Le premier fera | Obj et
- ) d’un rattachement de

] R 70612 RTGYYT75 5 555,004 )] 000 O 0.00

DX DOIGTS charge : un mandat de
rattachement sera créé
sur I’exercice N, un
mandat annulatif sera
créé sur I'exercice N+1
et ’engagement sera
reporté sur I'exercice
suivant.

Le second sera
simplement reporté sur
I'’exercice suivant.

Plus Liste de contréle

Le bouton Plus décrira les traitements qui seront effectués pour

chaque engagement : .
9 AgenceQ'ec nique Départementale Le troisieme et le

HAUTE-GARONNE quatriéme seront soldés.



Le Changement d’Exercice

T e ————

Engagement

M* 1

Désignation  TAPIS DE SOL

Tiers DX DOIGTS
Ligne
Article 60618 Autres fournitures non stockal
Operation
Reste engage 150000€ VA
Traitement
Cette ligne d'engagement générera :
- une ligne de mandat d'ordre (exercic: 150000 €
- une ligne d'ordre de paiement [exerci 1500.00£ HT

Agence Technique Départementale
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Service
Fonction

150.00€ TIC
™A 1 500.00 £

T1C



Le Changement d’Exercice

T ———————

Etape 2 de l'assistant :

Vous avez décidé de procéder au rattachement de charges et/ou de produits
sur certains engagements vous devez donc saisir certains renseignements
necessaires aux ecritures qui en decoulent : le fiers et le mode de reglement.
Meode assistant <& = B M

RATTACHEMENT DES CHARGES ET PRQDUITS A L'EXERCICE

en fonction de certains engagements.

Sélectionner le tiers pour lequel les mandats ou titres d'ordre seront émis  tréso

Selectionner le mode de reglement des mandats ou titres d'ordre E Ei
Voulez-vous créer une liquidation d'ordre (=) par imputation ? (_y par engagement ?
Choississez la méthode de rattachement A sado oo an i ohil iy e e TS e

O Contrepassation et extourne [écritures annulatives)

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

_Mode assistant <& = 5‘3?*' W X

SYNTHESE DE VOS CHOIX

Attention, le report des engagements ne peut &tre lancé gu'une seule fois !

Pour lancer e traitement, cliguez sur Valider.

Pour madifier vos choix, cliquez sur Précédent.

Vous avez trié tous les engagements ; certains vont étre reportes et tous seront soldés.

Certaines charges et produits seront rattachés : des liguidations d'ordre vont étre créées sur l'exercice 2017
Vous avez choisi la méthode de rattachement suivante : contrepassation/extourne

Le tiers concerné est trésorerie de toulouse

Son mode de réglement est Avis de réglement

Une liguidation sera créée par imputation

Une synthése des choix et des traitements qui en découlent vous est présentée. Pour
lancer ces traitements cliquer sur .

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

T I ————

Certains documents sont obligatoires :

Mode assistant & = 9 ¢ X

Par article

Par engagement
Par operation

Par senvice

CHOIX DES DOCUMENTS A PRODUIRE

Pour visualiser un état, cochez la case correspondante et diquez sur Voir.
Vous ne pouver consulter qu'un seul document a la fois.

Pour imprimer un ou plusieurs états, cochez la ou les cases correspondantes
et diquez sur Imprimer.

Sommes rattachees .

Wair

Deépenses| Recettes
2%

Imprimer

Attention : vous ne pouvez voir qu’'un seul
document a la fois.
Agence Technique Départementale ‘;
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Le Changement d’Exercice

Ne pas oublier d’'ordonnancer :

» Les mandats de rattachement sur I'exercice N
* Les titres de rattachement sur I'exercice N

* Les mandats annulatifs sur I'exercice N+1

* Les titres annulatifs sur I'exercice N+1

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

R I —————

Dans Budget mp Préparation des éditions budgétaires / Report des annexes

budgétaires
PréCiser Provenance Destination I Eta[?e )
I’Exercice\ =7 -3 budgeta.lre de
et I'Etape COMMUNE [=][ois|  [commune | [oe destination.
bUdgetalre de\ Etape budgetaire Etape budgétaire /
provenance, %Cl:rmpte Administratif Iz[ lca | k-0 mpte Administratif E[ [ca

Reporter

Puis cliquer sur Reporter .

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

I I ——————

Dans Budget mp Edition du Compte administratif/ Saisie des annexes et édition

détaillée :
COMPTE ADMIMISTRATIF
Document définitif
Tout d’abord vous devez DS hishdi B
Saisir les Reports exercices >
antérleurs A -Informations statistiques, ratios 1 et fiscales <&
Bouton ] U B - Modalité de vote <&
Il - Présentation générale du budget Il - Vote du budget

Arifi I 1 A -Vue d'ensemble- Exéecution du DAl-Dé Fonctionnement - Dépenses
.Verlfler gnswte les différentes B 5 oo reirstirior ol £l ey
informations : E A2 - Fonctionnement par chapitre i s s

. A3 - Investissement par chapitre [ B it it smant - Resattas

Page de garde, Informations [ 9 B gt i e

O 82 - Balance geénérale - Recettes

générales
et les annexes

ion croisée par fonction

ANNexes

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

Reports exercices anterieurs : 1l s’agit ici de réaliser automatiquement les résultats
(excédents ou déficits) inscrits sur les comptes 001 (investissement)

et 002 (fonctionnement) au budget primitif. ,
Le choix :

Budgeétise réalisera
automatiquement le montant
inscrit au budget. Aucune saisie
n’'est alors nécessaire.

Saisie des montants pour les reports d'exercices antéerieurs

Fonctionnement

(=) Budgeti () Montant saisi ) Réalisé

249745 ¢€ 000 £

Montant saisi entrainera de votre
part, une saisie du montant exact,
au centime, de I'excédent (ou
déficit).

Investissement

) Budgétise (*) Montant saisi V
“““““ 14909 .83

D’ou I'intérét d’inscrire, au budget,
les résultats exacts au centime !!!
pour entériner vos choix.

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton &

[ P e |
—

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

-]
Dans Budget wp Edition du Compte administratif / Edition complete :

Contenu
Document définitif Configuration/Annexes Le bouton
W Configuration/Annexes

vous permettra de
sélectionner les

Destination annexes a prOdUire.

Support
© imprimante @) [Fichier PDF |

Nb. d'exemplaires 1 Parcourir

Chemin d'acces CA\Users\sercugne p\Documents\Mes échanges Berger-Levrault)

Mom du fichier Compte administratif 2016 COMMUNE

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

2
Dans Budget mp Etapes budgétaires / Etapes (BF, BS, DM):

Si vous n'avez pas utilisé les engagements en investissement pour générer
vos Restes a réaliser et que vous souhaitez tout de méme en faire : Le

Type d'étape IZI Désignation Restes & Réaliser

La saisie devra se faire dans : Budget » Inscriptions budgétaires / Saisie tabulaire

Chaque ligne devra étre créée par le bouton §
11 par geraun Q:b

Fonctionnement Dépense Réelle

Etape or Restes a Réaliser lz‘

lz‘ RAZ d itéres
Investissement Recette Ordre lz‘
Rechercher Chapitre |Z| Article |Z| Opération |Z| Service |Z| Fonction E
Article/Chap -t Désignation - | Sect. -| Sens - |Opération »| Service - | Fonction - Réalisé 2016 - Proposé = Voté - R&

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

T [ ——

Etape Restes & Réaliser Compte ¢b 2184/21 (]

Montant proposé 14 000.00 € Article 1D 2184

Montant vote 14 000.00 € ohilisations corporelles

Date de réalisation 04/12/2016.

Type d'opération  Réelle

Désienats

Disponible Budget / étape

Saisir : le compte et le montant du reste a réaliser

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

T O ——————

Dans Budget mp Affectation du résultat / Assistant d’affectation du résultat:
Dans le cas d’'une affectation définitive (apres vote du CA),
Un assistant va vous aider a produire la délibération d’affectation du résultat (4 étapes)

> 1/4 Calcul des résultats

Maode assistant

Résultat d'investissement

Sur la premiére étape

de I'assistant le

D bouton /nitialiser vous
ke R e — permet de récupérer

et e les résultats issus de
D - Solde d'exécution cumulé d'investissement 2017 1480000 E VOtre CO m pte

Résultat d'investissement de I'exercice 2017 0,00 €
Résultat d'investissement 2016 reporté au 001 sur 2017 14 900,00 €

Solde d'exécution cumulé d'investissement 2017 a reporter sur 2018 14 900,00

E - Solde des restes a réaliser d'investissement 2017 f1) -500000¢€ d ] ] t t-f
F - Besoin de financement =D + E 000 € a I I lInIS ra I .
Affectation: C=G+H i0 48987 €

G - Affectation en réserve R 1068 sur 2018 2000,00€

NG e Ici, 'excédent de

DEFCT REPORTE D002 sur 2018 fonctionnement
(1) i positifindiquer Forigine  Emprunt subvention Autofinancement autorise une
Affectation en réserve.

Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

tape 2/4 Report des résultats Mode assistant G gl ?

Report des résultats

Sur la deuxiéme
etape de
I'assistant vous
ia::::udgetaire BP (Création) % Budget Primit = préciserez 'Etape
—_ ] budgétaire sur
laquelle vous
souhaitez Inscrire
vos affectations

Création automatique des inscriptions budgétaires correspondant aux résultats et a I'affectation sur 2017

® oui ) Non

Création automatique des écritures correspondant a |'affectation sur 2017

) oui 7 Non
_ g (001, 002, 068)
Fanction E|
Tiers frésoreric lv| trésorenie

Dans le cas d’une inscription ad\1068 un titre de recette sera automatiquement généreé. Vous

devez, pour cela, préciser un Tiers.
Agence Technique Départementale
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

Etape 3/4 Récapitulatif

Récapitulatif

La troisieme étape de
I'assistant vous
présentera un

Les résultats seront reportés sur I'étape Budget Primitif 2017,

Les inscriptions budgétaires suivantes vont étre créées automatiquement sur 2017

Section Sens Compte Libellé du compte Montant

Investissement Recette 001 Solde d'exécution d'inv. reports 2649492 € ré ca p |tu Iatlf d es
Fonctionnement Recetie 002 Excédent antéreur reporte Fone. 44072 € . .

et | i 108 Exuédents defonetonement 200000¢ traitements qui seront

effectués.

Las écritures suivantes vont étre créées automatiquement sur 2017. U n CI iC Su r Ie bo Uton .
Section Sens Compte Libellé du compte Montant Iance ra IeS traitementS.

Investissement Recette 1068 Excédents de fonctionnement 2000.00 £

— -
e.magnus gestion financiére 2_

| o Lesinscriptions budegetaires et les ecritures ont ete credes sur
I'exercice 2017.

Pour créer ces mouvements, cliquez sur Valider.
Pour modifier vos choix, cliguez sur Précédent.

Le message suivant vous confirmera le bon
déroulement des traitements.

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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Un apercu de la délibération d’affectation du résultat pourra étre reprise dans un
logiciel de traitement de texte:

AFFELCTAIIUN DU RESULIAT UE FUNLC TUNNEMENT UE L EAERLILE

Résultat de fon ctionnement

A Résultat de 'exercice
précedé du signe + (excédent) ou - (défict} 5056 73€

B Résultats antérieurs reportés
ligne 002 du compte administratif, précédé du signe + (excédent) ou - (déficit) 2497 45€

C Reésultat a affecter
= A+B (hors restes & réaliser) 2840.72€

(Si C est négatif, report du déficit ligne 002 ci-dessous)

D Solde d'exécution dinvestisserment 245882
E Solde des restes & réaliser dinvestissement (4} -1 500.00 €
Besoin de financement F =D+E 0.00€
AFFECTATION =C =G+H 2440.72€
1} Affectation en réserves R 1068 en investissement 2 000.00 €
G = auminimum, couverture du besain de fnancement F
-2} H Report en fonctionnement R 002 (2) #072E
DEFICIT REPORTE D 002 {5} nonE
{1} Indiguer lorigine : emprunt : . subwention : ou autofinancement :
Agence Technique Départementa|e (2} Eventuellem ent, pour la part excédant la couverture du besoin de financement de la sedtion d'investissement.
(3} Joindre lez documents prévus par linstruction M14 (ol |, Tome Il, Titre 3, Chapitre 5, § 4).
HAUTE = GA Ro N N E (4} Le solde des restes & réaliser de la section de fonctionnement n'est pas pris en compte pour 'affectation des résutats de fonctionnement

Les restes 4 réaliser de la section de fonctionnement sont reportés au budget de reprize en compte aprés le vote du com pte administratif
EYFnr ra rag il n'va nas A'afactatinn
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Préparation du BP N+1

Attention : a ce stade, se positionner sur I'exercice 2018
grace au bouton

—

e.magnus i "y Bureau d'accusil
estion financiere

b Administrateur Défaut (syster & COMMUNE DE ATD - COMMUNE - 2018

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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Dans Budget mp Etape budgétaire / Ouverture du cadre budgétaire:

, i .. 4> S CT e L d et Primiti |z|
D’abord : Ouvrir cadre de votre budget primitif == g
. . y: Ny N , election
Puis confirmer I'inscriptio montant a zero
sur chaque compte.

*)  Tous les comptes

) Seulement les comptes sans service

B e R 3
e.magnus gestion financiére 2008 gu"ﬂ'l rcadre

| T‘. Une inscription budgétaire d'gn montant nul va étre creee pour
chacun des comptes de cet glkercice

e.magnus gestion financiére Zﬂfl

4 0 Traitement terming |

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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Dans Budget mp Préparation des éditions budgétaires / Report des annexes
budgétaires

Provenance Destination

-~ . | "Etape
Preciser o | pe-
' EXEICiCE a2 [COMMUNE o] [commune ‘wis| _ budgetaire de
/ destination.
Etape budgétaire

et I'Etape Etape budgétaire
O

Budget Primitif [+] &

Exercice

budgetaire de
provenance,

Reporter

Puis cliquer sur Reporter

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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L& - = T T T
e.magnus gestion financiére 2009,

Apres confirmation

@ Confirmez-vous |e report de |'étape budgétairs
BUDGET PRIMITIF ou COMMUME 2016

vers |'etape budgetaire

BUDGET PRIMITIF du COMMURME 2017 ?

La fenétre suivante vous

invite a reporter toutes les
annexes

Fa

£.magnus gestion financiére 2009

'I'\ Confirmez-vous le report des annexes ¢
H <OUl>pour toutes [<NON> Confirmez pour chacune f<ANNULER>

Annule le report

Anntler

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



- 000000000000
Dans Budgetmp Etape budgétaire / Saisie tabulaire :

Apres avoir sélectionné I'Etape budgétaire cliquer sur Rechercher

Etape &b Budget Primitif onctionnement Dépense Réelle
Investissement Recette Ordre
Rechercher Chapitre |Z| Article |Z| Opération E| Service
Articie/Chap - Désignation - | Sect. - | Sens - QOpération » | Service - | Fonction - | Reéalisé 2016 - |

| 001 / 001 Solde d'exécution d'inv. reporté Invest.  Recette 000€
| 002 / 002 Excédent antérieur reporte fonct  Fonc. Recette 000 E
(10222 /10 FCTVA Invest. Recette 000 £
1068 /041 Excédents de fanctionnement Invest.  Recette 00CE
|1068 /10 Excédents de fanctionnement Invest.  Recetts 17 50000 €
11641 f16 Emprunts en euros Invest. Recette 0.00€
1641 /16 Emprunts en euros Invest. Dépense 346491 €
#2183 /21 Matériel de bureau et info. Invest. Dépense 250000€
|2184 /21 Mobilier Invest. Dépense 4000€
12257 [ 22 Materiel outiliage de voirie Invest. Dépense 000 £
|B6021 /011 Matiéres consommahles Fonc. Dépense 0.00 £
|60611 /011 Eau & assainissement Fonc.  Dépense 00CE
|60612 / 011 Energie-électricité Fonc. Dépense 123.00€
| 60613 / 011 Chauffage urbain Fonc.  Dépense 000€
| 60618 / 011 Autres fournitures non stockabie  Fonc.  Dépense 000E
| 6062 /011 Fournitures non stockées Fonc.  Dépense 150.00€
60623 /011 Alimentation Fonc.. Dépense 15000 €
2353991 €

Enr: 4 4 Bsurde » M ‘Rechercher |4 | Iiif
Supprimer tout Disponible Budget par Etape Plus Dépenses

Receties

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE

[=]
[=]

RAZ des critéres

|Z| Fonction |Z|
Proposé o Yote £
2649492 € 2649492 €
44073 € 440,72 €
0.00€ 0.00£
0.00£ 0.00€
2 DOD.00E 200000 €
0.00€ 0.00€
0.00€ 0.00€
300000 € 000€
oot 0.00€
0.00€ 0.00€
0.00€ 0.00£
0.00£ 0.00€
0.00€ 0.00€
0.00€ 0.00€
0.00£ 0.00€
0.00€ 0.00€
0.00€ 0.00€
28 935.64 € 28935.64 €

b

Proposé Voté
0.00€ 0.00€
28 035,64 € 28 935.64€

. Vous aurez noté que
les inscriptions aux :
001,002,1068
Sont déja faites.

Saisir les nouvelles
. propositions.
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Dans Bud_qet» Edition du budqget / Saisie des annexes et édition détaillée

Document définitif
ctape budgétaire  NPPETEIONG B colomne budget precedentvide - 1 \/@rifier et mettre a jour les
O page et 6 g différentes informations :
i e Page de garde, Informations
générales

O A - informations statistiques, ratios <b et fiscales b e

U 8- Modalité de vote &u

et les annexes

Il - Présentation générale du budget ill - Vote du budget

O A1 - Vue d'ensemble par section Ol A1 - pétail Fonctionnement - Dépe|
O a2 - Fonctionnement par chapitre Ol Az - pétail Fonctionnement -

Ll A3 - investissement par chapitre [J B1 - Détail Investissement - D&

O g1 - alance générale - Dépenses O B2 - pétail Investissement - tes
O g2 - palance générale - Recettes O g3- Opération d'éguipe

Présentation croisée par fonction
O A1l - Présentation croisee par fanction + 3500 habitants)
D £81.1 - Detail fo '_.._5.';5', Fonct. [+10 |:;;'!.|I| ,:: D A1.2 -Detall togltion

Annexes
Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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Dans Budget = Etape budgétaire / Etapes (BP, BS, DM,):

Si vous n'avez pas utilisé les engagements en investissement pour générer vos
Restes a réaliser et que vous souhaitez tout de méme en faire, alors vous devez
créer une étape budgétaire : CRBP

Type d'étape  [o:ls E Désignation Crédits de reports

Date de vote Votée [] Reprise des restes a réaliser

Le bouton : Reprise des restes a realiser vous permettra de récupérer les restes a
réaliser inscrits au CA.

Ne pas oublier d’envoyer, par un flux du BP, les restes a réaliser au
trésorier.

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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La signature électronique

Elle peut étre de deux types :
- la signature DGFIP délivrée par votre trésorier.

- la signature acquise auprés d’un fournisseur privé.

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



La signature electronique

I I ————.

avaniages * gratuite

inconvenants * RGS *
* signature en aveugle
* signature flux par flux
* ne permet de signer que
des flux DGFIP
* lourde a l'utilisation
* nomadisme lourd

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE

* RGS **

* Permet de signer tout document
dématérialise : préfecture, trésor,
SILAE ...

* nomadisme aisé

* Suivi de |'état d’avancement

* e.parapheur

* alerte de flux a signer par mail
* facile d'utilisation

* Payante



La signature electronique

I | —
1. Utilisation de la signature DGFIP:

Dans un premier temps, il est indispensable de procéder a
'installation du module XEMELIOS gmﬁ
Et de la signature fournie par votre trésorier.

Ces installations peuvent étre réalisées par I’ATD.

Agence Technique Départementale
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Ensuite, aprés avoir ordonnancé un bordereau, notez qu’il ne sera désormais, plus
nécessaire de I'éditer :

Choix

{*7 Numérotation sans édition 1 Numeérotation avec édition
Sélection
Annulatif O Priorité s[=]
Ordre de paiement O Envoi & la trésorerie avant

Editions
Mandat [0 Bordereau de mandats Bordereau de riéglements
Date d'ordonnancement Date du bordereau

20/11/2017 (*) Date mandats | 20/11/2017

Pas de mandats & numéroter.
La taille des piéces justificatives rattachées est estimée a 0,056/60 Mao.

Agence Technique Départementale
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Comme pas le passé, dans Liaisons (Indigo / PES) :

Transférer

Type de liaison
2 INDIGO ® PES

Apres avoir descendu I'ensemble de ) __
. ndiga _% Paramétrage i
VOS bordereaux en partle basse de Listedesbord.ereauxdisponibies
I’écran vous procederez au transfert s e e oG e
du flux destiné a étre signé:

!Enr: & cucun fiftre | Rechercher
¥F iv POl
Liste des bordereaux sélectionnés

Sens - Mum. bord. - IMouvement = N® piéces - |Date d'édition » MMt Budgétaire - Mt TVA =
Mandats 1 Réel Delail 20/11/2017 1 500,00 £ 0,00€

|Enr: M Lsurl H i § Aucun Tiltrs i Rechercher

Toutes les pieces justificatives non acquittées sont transmises, la taille estimée est 0,056 / 60 Mo

Agence Technique Départementale
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#
e.magnus gestion financiére 2009

Aprés traltement Ie message CI - @ :’T:ELZE;T-:Z?::iill'-ul’;|'|EntsignerIefichier PES
contre vous invite & signer votre

fichier PES

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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VOUS serez a|OrS ' Signature fichier PES - 0.13.0 =
dirigé directement | Exapes Setecton dun ficier ES (1 sur 4)

1. Sélection d'un fichier PES T | <
Ve rS | ,Outi | 2. Sélection de Iaugef de‘:irgnahﬂe Recher cher dans : gl EERouane: POATRGE = .. i-? = -

3. Informations Xades

. 4. Compte rendu signature PES j:_ = L .emagnus
Xemellos pour ﬁrﬁ 7 .|cl9_=.crf't
Doci.lrnents | kimoce
recents | AppData

7 Application Data

signer.
Cela ce fera en M moe

2 Cookies

quatre étapes : | e [l Emors

E‘. o InstallAnywhere
Mes documents ' Liens

7 Local Settings

ﬁ! | W Ma musique
= @ Menu Démarrer
r}(e M e Li 0 S Ordinateur | Mes docurments
/ 1 e W] 4
1 N
m. Mom du fichier ;
Réseau : [ ]
Type de fichier i Toug les fichiers =

# .?rélcev:-e:*:t Suivant = ] ’ Annuler

Agence Technique Départementale
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Etape 1:

1 ¢ signature fichier PES - 0.13.0 e S
Etapes Sélection d'un fichier PES (1 sur 4)

’ . . . Hm— ; " : 3
La SeleCtIOn dU f'Chler ;I'Séhacﬁon g;:;em‘;;:ire Rechercher dans : | | helios x| & e
3. Informations Xades

é S i g n e r 4, Compte rendu signature PES

. acquittement

- ¥
e | depenses
Documents | factures charus
I recents . pes retour
" o
i Bureau

‘ A
LeMelLios

m. Mom du fichier : |PESALR1-21310122200015-031051-20171120132452-BM 1. 3ml
Réseau

Type de fichier : Tous les fichiers

< F‘!'éqélcigné ’ Suivant > ] [ Annuler ]

Agence Technique Départementale
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La signature electronique

= = B B
3 Signature fichier PES - 0.13.0 [
Etape 2 . Etapes Sélection de la clef de signature (2 sur 4)
1. Sélection dun fichier PES i jer i : | Certificats du magasin Windows
0 Gty e W ol e sagiabiine |Certﬁcatsduﬁd’weru‘nporbe 0 |
3. Informations Xades

La Sél eCti O n d u 4. Compte rendu signature PES Délivré & Delivré par Valable de A Usage
s e dlients: 03/10/2017 04:11:18 28113019 05:10:05  digitalSignature.
certificat de

signature.

Notez que, si
I'installation du
certificat est faite par
nos soins, ce dernier
sera, généralement,
dans le magasin
Windows. ] e

AeMelios

Agence Technique Départementale
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Etape 3 : LT ——N —=
La saisie des flages Informations Yades (3 sur 4)
. 1. Sélection d'un fichier PES Saidn s : [air
re n Se I g n e m e ntS 2, Sélection de la clef de signature e (mere
3. Informations Xades 7 - ! [politi : : : =
O b | ig ato i reS (* ) 4, Compte rendu signature PES Identifiant politique de signature | Poliique de signature Helios de |a DGFP -
Lieu de signature
Ville (%) toulouse

Code postal (%) 131000

Etape 4 s [fance
La signature elle- S

méme par le
bouton ;| seer- |

az(e Me Li 0 S Fichier destination Sélectio... :21-21310122'2!][1015-031[151-2!]1?1120132452—6M1—5ig.ml_
/ ol

| <Précédent || SIGNER> ||  Annuler

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



La signature electronique
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{ Signature fichier PES - 0.13.0 =5

‘| Etapes Compte rendu si PES (4 sur 4)

U n CO m pte re n d u VO u S 1. Sélection d'un fichier PES

2., Sélection de la cef de signature

3. Informations ¥ades

permettra de constater le bon || =comsterenasmturerss - |
d é ro u | e m e nt d e | ’ O p é rati O n C:\Heiios‘;gSALR1—213101222003;5-03I1051—201?1120132452—3M11‘ig.ml
de signature.

KeMelLios

Agence Technique Départementale
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Ordinateur » Disque local (C:) » helios »

Inclure dans la bibliotheque = Partager avec » Graver Mouveau dossier

= Nam Modifié le
. acquittement 15/11/2017 09:28
ents récents | depenses 1571172017 0%:28
zments . factures chorus 1571172017 09:28
. pes retour 15/11/2017 09:29
:g | recettes 15/11/2017 09:28
5 2 PESALR1-21310122200015-031051-20171120132452-BML xxml 2071172017 1325
) 2 PESALR1-21310122200015-031051-2017112013245X-BM1 -sig.xml 20/11/2017 13:34

Notez qu’apres signature il y aura deux fichiers I'un signé et I'autre non signé.
Vous devrez déposer, sur le portail DGFIP, et sans chercher a I'ouvrir, le
fichier signé .

Agence Technique Départementale
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La signature electronique

I
2 . Utilisation d'une signature privee :

Généralement, ces signatures sont associées a un parapheur électronique
qui alerte I'élu, par un mail, de la présence d'un fichier a signer.

Un lien permettra alors, a celui-ci de signer .

Au quotidien, aprés le transfert du fichier (voir diapositive 56), votre logiciel
envoie automatiquement le fichier sur le parapheur.

Apres la signature de I'élus, le fichier sera automatiquement déposé sur la
plateforme DGFIP.

Et le suivi sera alors automatique.

Agence Technique Départementale
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Apreés avoir fait votre choix, nous vous conseillons de
convenir d’un rendez-vous avec ’ATD31, afin de réaliser :

la mise en place de vos certificats de signature,
I’envoi, ensemble, de votre premier flux signé.

Agence Technique Départementale
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Un paramétrage prealable est nécessaire dans Données wm) Budget
Onglet ASAP : Designation

Code COM Désignation COMMUNE

Info. générales Liaisons : |
Le Numéro National Gestion des ASAP dématérialisés V¥ Destination automatique W Trésorerie trésorgrie |E|
Emetteur n’est plus a Emetteur
L Désignation COMMUNE DE ATD Catéporie Commune - Collectivité locale : commune |E|
SaISIr. Gestion du compte L'_u::rn|::tr: ocuvert auprés de la BD E Codigue DOFIP (si DET)
Adresse PLACE DE LA MAIRIE Code postal 31000
Ville TOULOUSE

Centre d’encaissement Cedex

vous sera fournis par Horaires Tekestune

votre trésorier.

Modalité de prélévement

virement

Centre d'encaissement des finances publiques

Généralement :il s’agit du
Centre de CRETEIL CENTRE D'EMNCAISSEMENT DES FINANCES PUBLIQUES TSA 20005 94974 CRETEIL CEDEX 9 E

Agence Technique Départementale
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En saisie du titre onglet Infos générales pavé : ASAP/TIPI

Objet  CRAYONS [=] & N* de bordereau 3 N depiéce O Priar
Complément Pigces justificatives ASAP J Chorus Pro
Tiers ) Tribunal
Alias hordeaux El qp mairie de bordeaux ‘tribunal administratif
Adresse 33000 bordeaux El .
Edition ASAP [ TIPI
IBAN |z| Dossier Destination ASAP transmis & Chorus Prof |Z| P 1 SEF
ASAP edité localement
Mode de réglement Mature ASAP edité par le centre éditique
ASAP transmis & Chorus Pro
Reglt. [+] @ Conlenabing ASAP édité Iocalement et visualisable dans Hélios

Description PJ Code régie

N d'emprunt

N* convention

Imputations

(3} Compte détaillé () Clé de répartition () Compte existant % Réalisé
C.P.L or  Article o Opérat® or  Service or  Fonction op  Montant brut Montant TVA Montant TTC P Chap.
(=] [+] [=] [+] [+] 0.00¢€ | 000t v
761 150000 € 000€ 150000€ Engt.
Attacher ok

L’émission d'un ASAP dematérialisé peut revétir quatre

Agence Technique Départementale . .
HAUTE-GARONNE modes de Destination.



Le PES ASAP

1. Avis des sommes a payer a editer : le titre et son ASAP seront
envoyeés au trésorier qui transférera TASAP au centre éditique. Ce
dernier se chargera de la mise sous pli et de 'envoi aux redevables

seul TASAP sera transmis a votre débiteur, aucune autre Piéce ne
sera jointe

2. Avis des sommes a payer CPP : le titre et la facture jointe formeront un
PES titre avec, en PJ, un PES facture ASAP transmis a Chorus, via
Hélios. Chorus le transformera en flux pivot pour la collectivité
destinatrice.

La piece jointe doit étre au format PES facture ASAP donc elle devra :
* Soit étre issue d’un logiciel de facturation (pas de role mais un
titrage individuel)
* Soit étre saisi dans I'onglet ASAP du titre.

3. Pourinfo : TASAP sera transmis au trésorier pour information.

Agence Technique Départementale
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Le PES ASAP

la bonne destination sera automatiquement positionnée en fonction de la
catégorie du tiers.

uouvmurs
L’ASAP d’un titre destiné au centre éditique pourra étre édite.

Agence Technique Départementale
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Le PES ASAP

Dans le cas d'un ASAP transmis a Chorus Pro (donc pour une autre collectivité), si vous

n’utilisez pas de logiciel de facturation, vous devrez saisir cet ASAP dans l'onglet : ASAP

/ Chorus pro: .
Objet CRAYONS B o e B o N* de pitce 5 i VOUS devrez SaISIr

"
info. générales Complément Piéces justificatives I e S L Ign e S de
N* de facture 1245 Date de la prestation {réalisation ou début) 02/01/2017 Date de fin de la prestation faCtureS ConStituant
Lignes de facture
Désignation Quantité Prix unitaire Montant HT Taux TVA Montant TVA Montant TTC Remise TTC Date début Date fin Cet ASA P
0.00 Co0€ Qo0E 0.00 0.00€ CooE [sXev kS 02/01/2017 31/01/20 -
enfant claire serougne clae 8 1200€ 196.00£€ o 000€ 96.00 € 000E 0z2f01/2017 31/01/2017 S 1
enfant marielle pages scolarite 14 BO00E 112.00€ o DO0DE 11200€ DO0DE 02/01/2017 31/01/2017 I Vou S n e
enfant paul serougne scolarite 15 750€ 11250 € 0 0.00€ 11250€ 000 € 0270172017 31/01/2017

saisissezrien la
—_— T ligne sera initialisée
avec les
renseignements de
la ligne de détail
présente sur
e S longlet Info.
i Nomsenis générales.

Exemple : les

Agence Technique Départementale one s
HAUTE-GARONNE



Le PES ASAP
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La suite du traitement du titre ne change pas :

 Ordonnancement
» Edition du bordereau
 Emission du flux PES a destination du trésorier.

Agence Technique Départementale
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Les tiers solidaires

Chaque débiteur est tenu pour la totalité de la dette et chacun est libéré par le paiement
total de I'un des débiteur.

L’'ordonnateur émet un seul titre visant 'ensemble des débiteurs solidaires.
Dans votre logiciel EGF 2009 (INTEGRE) a partir de la version V 11 :

Sur la fiche Titre un nouvel onglet apparait : Tiers solidaires dans lequel vous pourrez
saisir les tiers solidaires d'un méme titre.
Notez la duplication de titre dupliquera également les tiers solidaires.

Dans la Liaison / Autres applications sur le choix Titres e-magnus facturation un nouvel
onglet apparait : Tiers solidaires dans lequel vous pourrez saisir les tiers solidaires
d’'une facture.
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Dix petites questions simples

1 J’ai envoyé mon Budget Primitif 2018 a la trésorerie au format INDIGO suis-je
obligé d’envoyer mon CA 2018 avec le méme format ?
a.oui b.non

2. Je suis passé a la signature électronique et le test avec la trésorerie a été réalisé
avec succes, puis-je malgré tout faire signer manuellement un bordereau ?
a.oui b.non

3. Pour un excédent de fonctionnement de 10 000 € et un déficit d'investissement de
2000 € puis-je inscrire, au BP : 10 000 € au compte 002 ?

a.Oui b. Non
4. J'ai fait des rattachements de charges, j’avais déja créé le nouvel exercice. Puis-je
les supprimer ? a.Oui  b.Non

5. Que contient un PES Retour :
a. les ACK b. les budgets acceptés c. le compte de gestion
d. des informations sur le paiement des mandats ou I'encaissement des titres.
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6 Soit un emprunt de 12000 d’intérét dont 'échéance tombe le 31 mai
Quel montant dois-je mandater au 661121 (ICNE) sur 'année N:
a. 2000 € b.7 000 € c. 12000 €

7 Comment dois-je réaliser les excédents (ou déficit) pour éditer le CA ?
a. Je ne fais rien c’est automatique.
b. Je fais un titre (pour des excédents) ou un mandat (pour des déficits)
c. Une option dans le bloc Executions /| Opérations de fin d’année Compte
administratif me permet de les réaliser.
d. Je dois saisir le montant a réaliser dans arréte et signatures.
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8 Je dois realiser un jeu d’écriture d’ordre (mandat et titre) ?

a. je saisis le mandat puis le titre.
b. Je m’appuie sur les indication de mon trésorier
c. J'utilise le module Ecriture d’ordre dans le bloc Exécutions

9 comment réaliser une cession si rien n’a été saisi dans le module /Immobilisations

a . Je n'ai rien a faire c’est le comptable qui s’en occupe

b . Je saisi des mandat et des titres d’ordres par le module Ecriture d’ordre
dans le bloc Exécutions

c . J'utilise 'aide a la saisie et je créé la DM et les écritures en fonction
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10 Classer ces différentes étapes du Budget primitif dans un bon ordre
Sachant que le budget n’est pas voté par anticipation.

étapes 1 12 (3 |4 |5 |6
Détermination des RAR
Creation du dossier budgétaire BP N+1

Envoi du flux BP (indigo ou PES Budget) au trésorier

Affectation définitive du résultat
Creation du nouvel exercice

Saisie des nouvelles propositions au budget
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Réponses
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Réponses

étapes 1 12 |3 |4 |5 |6
Détermination des RAR D |2

Creation du dossier budgetaire BP N+1 2 | 2

Envoi du flux BP (indigo ou PES Budget) au trésorier 4 4
Affectation définitive du résultat &

Création du nouvel exercice

Saisie des nouvelles propositions au budget %
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Questions diverses
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Les documents pédagogiques de la formation sont téléchargeables sur le site
internet a la rubrique formation et a I'aide de votre identifiant et
mot de passe.

Agence Technique Départementale de la Haute-Garonne — 10 place Alfonse

Jourdain 31000 TOULOUSE — Tél : 05. 34.45.56.56 — Fax : 05.34.45.56.55 -
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