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* L'OPEN DATA les subventions, les documents budgetaires
* le PES Marché

Les Tiers solidaires

Les niveaux de contrdles analytiques sur la fiche exercice

Le PES retour : intégration des P503
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Le Changement d’Exercice

I I ———

Les étapes de changement d’exercice décrites ci-aprés seront les suivantes :

> Ouverture d'exercice
» Paramétrage Ch z :
aque efape contient

» Opérations au fil de I'eau q 4&

——— _ —— _ une ou plusieurs
» Operations fin exercice : investissement ,
» Regularisation des charges et produits de fonctionnement sous-etape
» Resultat et arréte de compte de fin d'année
» Cloture de I'exercice

*» 1 étape Ouverture d’exercice  Sous-étape Ouverture exercice N+1

= En création

Bouton fiche en création @ = En modication

Fiche
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Le Changement d’Exercice

I I ————————

|_§omm - commune / COMM - COMMUNE / 2016

Collectivité |romm - commune - Budget [COMM - COMMUNE ~| Exercice Bl 2017|@

r Identification r Budget r Contrdles r Titres r Mandats r Séries de bordereatx r Modes de gestion r Reprise des cumuls

rMorme

Morme  |M14 - Communes et EPCI ( sauf SIVU ) de plus de 3500h -

rMiveau de vote

Investissement |Chapitre + Fonctionnement |Chapitre + [ Avec opérations

rReférences de la frésorerie

Trésorerie |[PAIERIE DEPARTEMENTALE - Compte de rattachement [ |

Chapitre d'investissement l:l

r Gestion des provisions Affichage du d

® Budgéiaing Date de Ia délibération
uagetaire
2 Semi budgétaire Numérge de |a délibération I:I

[JI Dossier caché

@. C o0 ®

Enregistrer Supprimer Imprimer Annuler Fermer

Si aucun changement par rapport a 'année N cliquer sur le bouton v

Enreqgistrer
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Le Changement d’Exercice

Dans la liste des exercices le nouvel exercice apparaitra A ouvrir

Collectivité Budget Exercice [ morme Etat Crate
¥ comm - commune COMM - COMMUNE 2017 —
> |comm—commune COMM - COMMUNE 2017 14 - Communes et EPCI (.i\ ouvrir 251112016

?% ' F®
Vous devez l'ouvrir en cliquant sur le bouto"n .
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Le Changement d’Exercice

% 2 etape Paramétrage m)p sous-étape Pilotage et configuration:

r Situation des opérations Configuration | Sélection des étapes optionnelles |

-Option des opérations de fin dexercice

[vi Rattachement des charges et des produits
[¥l Conserver les fonctions des pigces dorigine sur les mouvemnents générés

[vl Conserver les numéros dengagement d'origine pour les engagements reportés

Choix du tiers !F'AIERIE DEPARTEMEMTALE

rMode de gestion des écritures de la dette

3 Par linterface
) Manuellement

) Madule e dette

rMode de gestion des écritures des immobilisations /

) Par linterface

) Manuellement

@ Module e immabilisations

Choisir le tierspour les ecritures de rattachement et les écritures d’ordre.

-
léeau préparatoire -~
/ (uniquement les bordereaux de sens dépense et recetta)
rSeries de bordereaux
Mandats |M+— Mandats ordinaires V|
Mandats annulatifs |I'u'|——rv'lanaats annulatifs V|
Titres |T+—Titres ordinaires V|
1
Titres annulatifs |T——Titres annulat@fg V|
Axe1 | - |
Axe? | -|

Sur l'onglet Sélection des étapes optionnelles vous pouvez décocher les étapes inutiles.
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Le Changement d’Exercice

<3 etape Opération au fil de 'eau mp  sous-étape Immobilisations

Un assistant vous permet de réaliser automatiquement les écritures
d’amortissement si cela n’a pas été encore fait.

Notez que ces écritures ont dU étre réalisées dans les Modules compléementaires /
Geénération des annuités d’immobilisation en cours d’année.

étape Opération au fil de 'eau  sous-étape ICNE sur emprunts (prét)
Un assistant vous permet de réaliser automatiquement les écritures
d’amortissement si cela n’a pas été encore fait.

Notez que ces écritures ont du étre réalisés dans les Modules complementaires
BLOC Emprunts [ Génération des |.C.N.E.
en cours d’année.
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Le Changement d’Exercice

% 4 etape Opération fin exercice: investissement mp sous-etape Arrété de la section
d’investissement

Il s’agit ici de marquer la fin des exécutions au niveau de la section d'investissement :
un contréle permet de vérifier qu'aucune ecrlturenon encore numéerotée ne soit

Accueil W Exécution x Y

presente zomm - communeiCOM - COMMUNE | 2016

‘S e de borde | w Bordereau préparatoire '|‘

Message
Arrété de la section d'investissement impossible
1l e des piéces non numérotées. Pour arréter la section, il convient d'ardonnancer ou de supprimer les piéces présentes

Ici 'arrété de la /

‘ Wous n'avez pas de pidces en attente dans votre session “Interface”. ‘

section est B ipesmes [T | T e
impossible car il 3
reste des opérations
a ordonnancer.

22 PAIERIE DEPARTE Frais d'études suivis de réalis... |2031 30/06/2016 150,00 €}=

Améter Supprimer Mavigation Imprimer Fermer
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HAUTE-GARONNE



Le Changement d’Exercice

Accueil -‘ Exécution X E
comm - commune [ COM

” ne reSte aucune écriture Seriedeburdereauxl =  Bordereau préparataire |
non encore numerotée alors | .......
I’arrét de Ia SeCtion eSt amﬁ.\tédelﬂ section d'investissement possible

pOSSibIe gréce au bouton Information

‘ Yous navez pas de piéces en attente dans votre session “Interface”.

ﬂ Type de pigce N interne Tiers Objet Comy
+]

Notez que, sil'arrét de la !
section est irreversible cela
ne vous empéchera pas de
passer encore des ecritures.
'arrét de cette section
permet l'initialisation des
RAR et des rattachement
au vu des engagements .

Agence Technique Départementale t’ & v

HAUTE-GARONNE Arréter Supprimer Navigation




Le Changement d’Exercice

étape Opérations fin exercice: investissement = sous-étape Gestion des
reports

Feport dengagement

Sens '_i

[ Masquer la fiche

Etat des Reports

Choisir, pour
chaque
engagement,
un Traitement

¥ =% I X ; N® Montant ; Montant
ﬂ Caompte Opération Fonction Engagement Sens Restart Traitement reporté Etat
2
¥
» 1068 020 2 Rece 12 000,00 £Report engagement (avec RAR} 12 000,00 €|Non validé
12183 020 5] ’ epense 12 000,00 €|Report engagement (avec RAR) 12 000,00 €!N0nua|idé
V12184 020 1 Dépense 1 500,00 Ehepon engagement (avec RAF - . on valide
= |Total Recettes 12 000,00 £[Report engagement (avec RAR) 12000,00 €
= Report engagement (sans RAR)
= |Total Dépenss 13 500,00 € : 13 500,00 €
Annulation

A traiter

Informations surla ligne \

Objet |Engagsmentn=1 -burgau du das \

N

Tiers |ix daigts - 54 dix daigis NN

Sens

w

-Ecritures générées suite a la validatio

Montant RAR 2016

Montant engagement reporté sur 201

N® de l'engagement reporté sur 2017

Puis valider ce
choix pour une
sélection de
lignes par le
bouton

Le bouton ' permet d’appliquer un traitement choisi a toute une sélection
de lignes. Apres validations les lignes seront en état valide.
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Le Changement d’Exercice

R e ——————

Pour une sélection de toutes les lignes : ctrl + A.
Différents type de Traitement :

* Report engagement (avec RAR) : 'engagement sera repris sur le nouvel
exercice et un Reste a Réaliser sera inscrit au C.A. de 'année N.

» Report engagement (sans RAR) : 'engagement sera repris sur le nouvel
exercice mais il 'y aura pas de Reste a Réaliser.

* Annulation : 'engagement sera soldé sur 'année N.

A Traiter : aucun traitement n’est fait et la ligne reste en état : A traiter.

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

T e ——

Notez que si vous ne gérez pas les engagements vous pouvez tout de méme
créer des Restes a Réaliser grace a la sous-etape . Report des crédits

disponibles :

Détail des restes a réaliser

étape Opeérations fin exercice: investissement = sous-etape

Gestion des Crédits disponibles

Sens

Compte

Dpération

Fonction

ladele de mouvement

Montant RAR 2017

[l

Etal

£
¥

w

Dépense

2182

100

020

15800,00€

MNon validé

w

Dépense

2184

020

400000€

Nan validé

000€

Man validé

Total dépense

550000€

Total recette

Saisir directement le montant des RAR 2017 sélectionner les lignes créées puis valider :

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice
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étape Opérations fin exercice: investissement = sous-eétape transfert des
restes a réaliser

[Accueil ‘ Exécution ‘ Transfert des restes a réaliser de la section d'investissement »

E_gmm;&nmmqu!ﬂmm - CDMMQ“NE / ED“!E

Imitialiseries reports. Choix de la délibération sur 2018 |EIF' - budget primitif -

Mode darrondi  |JAucun

[¥] Transférer les restes & réaliser & la trésorerie (protocole Indigo

Saisir la délibération qui supportera les RAR 2017 puis valider :
Vous générerez ce flux au format indigo

Si rien n"apparait dans la liste déroulante Choix de la délibération sur nnnn
Cela signifie que vous n’avez pas encore crée le budget primitif N+1
Vous pouvez le faire en cliquant sur I'étiquette bleue : Choix de la délibération sur nnnn :

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

- 000000000000
Création de I'étape budgétaire BP N+1 :

Accueil ‘Exécution ¥

II Sera intéressa nt de comm - commune /| COMM - COMMUNE [ 2017

, , Etape . |EF' - budget priminf |
recuperer |eS RAR |l-.'-3n-,'0t-:le | |r-J-:-n1|'an5fér=_'-E-éIatrés-:-rene | ||-l|:|r|-.-a||-j.:~'e'alar.‘-r»_ifedure |
deflnl plus haut rGénéraHtés rlnitialisation des |1B rS}'nthése |/ Graphigues rCUmmentaires |

rldentification

Etape Désignation |budgetprimiﬂf

Obsenations

Puis enregistrer

[ votére; Date prévisionnelle de vote | [ Avecvote formel sur les chapitres

Date de validation préfecture |

rOptions dinitialisation

[¥ Prise en compte de lanalytique [¥] Prise en compte de la nomenclature des marchés publics

Cuverture du cadre

A partir des |Lignes d'exécutions v| @ Exercice M-1 & Exercice en cours
inératicn de référence | v|

es repors

¥| Récupération automatique des RAR Mode darrondi |Aucun v|

{ESII
\
Agence Technique Départementale % . E Iy v @

HAUTE-GARONNE Enregistrer Supprimer Intigliger Mavigation Annuler Fermer




Le Changement d’Exercice

-Prévisions budgétaires a transférer
2 Toutes les prévisions (nouvelles + reports)
) Mouvelles prévisions (sans les repors)

® Lniguement les reports

rMode de transfert des montants
[] Transférer uniguement le cadre budgétaire vide

Transférer les montants :
@ “Cumulés”

) "Substitués”

-Génération du fichier de liaison

Choisissez le destinataire du fichier de liaison

Choisissez les paramétres du fichier de liaison

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE

Désignation |F'AIERIE DEFPARTEMEMTALE v|
Protocale exploité |Im1ign v|
Equipement informatigque |Hé|ins v|

[¥l Retour Chariot

|-?@|Générer le fichier de liaison



Le Changement d’Exercice

% 5 étape Regularisation des charges et produits de fonctionnement (ou
exploitation) m) sous-eétape arrété de la section de fonctionnement (ou
exploitatior s

Au Cu n e Arrété de la section de fonctionnement possible
1€ ormation
piece en
Wous n'avez pas de pigces en attente dans votre session “Interface”.
attente . LR  lmeme i Objet Compte Date liquidation Montant TTC

'arrétdela/ =
section es
possible :
bouton

®. @ @

Arréter Supprimer Mavigation Imprimer Fermer
Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

=) Sous-étape : services faits ou droits acquis

Il s’agit ici de procéder au rattachement des charges et des produits imputables a
I'exercice mais dont nous n’avons pas la facture ou la notification d’attribution de

.
e [+ L= ¥ Montant [1 : Mantant [1
subvention (recette). (o] E e [ come T runaion | e
£
v
L ] G061 020 800,00 £ Rattachement 300,00 £€|validé =
W4 60623 020 1 500,00 €Rattachement hd 1 500,00 €£{MNon validé
Pour chaque - 230i0¢
Report engagement (avec RAR)
Report engagement (sans RAR)
engagement de
A draiter
fonctionnement un :
Information ne Ecritures générées suite a lavalidation

Rattachement |

traitement devra/ = |
étre appliq Ué . Tiers | doigts - 54 gix doigts |

Objet de 'engagement |Engagemem n*4 - divers 2 |

Engagement reparté 2017 |

Restes 3 réaliser 2018 |

Date de lengagement  [18112/2075
Référence semvice fait | Date du SF .
9 @ =, ® O ®
Enregistrer Valider Appliguer Naviguer Imprimer Annuler Fermer

Le bouton. permet de passer les lignes sélectionnées en I'état valide.

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

Pour une sélection de toutes les lignes : ctrl + A.

Différents type de Traitement :
» Rattachement : 'engagement sera repris sur le nouvel exercice, un mandat de
rattachement sera crée sur I’exercice N et un mandat annulatif sera crée sur
I'exercice N+1.
* Report engagement (avec RAR) : 'engagement sera repris sur le nouvel
exercice et un Reste a Réaliser sera inscrit au C.A. de 'année N.

Il N’y a pas de reste a réaliser en fonctionnement pour les M14 <10 000 h,

les M4dxx ou les M22.

Report engagement (sans RAR) : 'engagement sera repris sur le nouvel
exercice mais il 'y aura pas de Rattachement

» Annulation : 'engagement sera soldé sur 'année N.

» A Traiter : aucun traitement n’est fait et la ligne reste en état : A traiter.

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

T I ———

< 6 étape Résultat et arréte des comptes de fin d’année =) sous-étape
arrété du compte de gestion

I Py 4 “ous ne pouvez pas procéder a larrété du compte de gestion. -
L arrete d u Com pte - ASSUreZ-vouUs que suite & l'arrété des deux sections (Fonctionnement et Investissement), vous avez traité tous les crédits et engagements a reporter etfou a rattacher, ainsi ﬂ
. y que les charges et produits constatés par avance.
de gestlon n eSt Aucun &lément ne doit &fre & 'état "Mon validé” dans las notinns suivantes © =
. 3 ,E Section Sens M= chapitre  [Y Compte Libellé compte Emission Annulation Montant net
possible que s’il* ';
v
ne reste aucune k| D 18 1641 Emprunts en euros 4855193€ 0,00€ 485519312
7 t Ll R 041 2031 Frais détudes 150,00 € 0,00€ 180,00
Opera Ion en Cou rS Ll D 1 2183 IMatériel de bureau et matériel infarmatique 300000<€ 0,00€ 3 000,00
et non Validée . o) 23 2313 Constructions 8000,00€ 0,00 € 8 000,00
I ’ Bl ] 041 2315 Installations, matériel et outillage techniques 150,00 £ 0,00 150,00
danS eS etapes > |F (] 011 G061 Eau et assainissement 0,00€ 800,00 € -800,00
r ry . .
precedentes : L= D 011 G0623 Alimentation 0.00€ 1 500,00€ -1 500,00
y b F D 66 66111 Intéréts réglés 3 I'échéance 14916 30 € 0.00€ 14 916,30
Ce n eSt pas |e Cas B F R 70 7032z Droits de stationnement et de location sur le domaine public ... 0,00£ 1500,00 € -1 500,00
ICI . Ligne M 4 M sur 9 [1 .'l_
o 3 @
Traitement Mavigation Imprimer Fermer

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

T ————————

Apres traitement des écritures de rattachement et RAR l'arrété du compte de gestion
est rendu possible:

Un CIIC Sur Ie bOUtOn T';G : r.Conﬁnﬂation de la ualic.l:aﬁﬁn?:!"_ajrréié_ ducomptedegeﬂtlon___- M
permet I'affichage d’'une
~n . . Traitements effectués
fenetre de COﬂfI rm atIOn de Le fait d'arréter le compte de gestion matérialise I'adéquation de votre comptabilité
y nyg 7 . avec celle du comptable assignataire, condition préalable au vote du compte
I'arrété du compte de gestion cteitel, | ; :
avec les informations sur les MIOACE METERIROCNIE o
. , TDIJ.tES .Ies mnd|ﬂcat[np§. suppres?m.ns et creations d'ecrlture.s ['engagerﬂent,.
trartements effectues — liguidation) ou de prévisions budgetaires ne seront plus autorisées sur l'exercice

comptable.

Confirmez-vous I'arrété du compte de gestion ?

@ Cui @ Mion

Ligne M 4 FoM sur 8
@ . B,
Traitement Mavigation

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

2 I ——————.

étape Résultat et arréte des comptes de fin d’'année m)p sous-etape arrété du compte
administratif

[Accueil ‘ Exécution * [Arre

fomn-conmune  COMN - COMMUNE 12015 L'impression permettra une
ébauche de la délibération qui

pourra étre reprise dans un
traitement de texte.

Arrété-Signatures

Veuillez fournir les informations nécessaires a I'édition de I'arrété.

Présenté par

A [Toulouse | 1e [15/04i2017

Délibéré par |Conseil Munizipal | réuni en session

A [Toulouse | 1e [15/m042017

L'enregistrement puis un clic sur le
—" bouton ! marquera I'arrété du
a

compte administratif.

Les membres du |Conseii Municipal =

Certifié exécutoire par ., compte tenu de |3 fransmission
le [30/04/2017 et de la publication le  [30/04/2017

[toulouse | 12 [16/04s2017

Informations sur le vote

Mombre de membres en exercice 13%8 :-Pour 3 Date de convfon |02!044‘201? .

Mombre de membres présents 3 Contre Ijl
MNombre de suffrages exgg Abstentions Ijl
' =_s {3 ;
o )

v
Enreqistrer Arréter Editions TOTEM Imprimer Annuler Fermer

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

- 000000000000
étape Reésultat et arréte des comptes de fin d’année

= sous-étape Affectation définitive du résultat
Un assistant déroulera 4 étapes : premiére étape : Informations genérales

[ Accueil Y Exécution x YA X
comm - commune | COMM

= @1 Oz Sk O4

Si rien n'apparait dans la liste * | tiriatons gandrales, _ Datbérstan | csica au ésutar_| Ateciton st
déroulante délibération e il e Wi fncini
budgétaire e

Cela signifie que vous n'avez

pas encore créé le budget
primitif N+1

Vous pouvez le faire en
cliquant sur I'étiquette bleue/.
Déliberation budgétaire :

la délibération

Vote du compte administratif [15/04/2017 |

Arrondi des inscriptions budgétaires d'affectation du résultat

Mode darondi |Aucun v|

Choix de I'éventuelle ventilation analytique des mouvements d'affectation du résultat

axed | v

a2 | |

Choix de la série de bordereaux et du bordereau préparatoire pour constater I'affectation du résultat

Série de bordereaux de Titres =T+—Titres ordinaires bl

Bordereau préparatoire ! -
Agence Technique Départementale = . @ P
HAUTE-GARONNE : ¢ =

Recalculer Précédente Suivante Tarminer Imarimer Fermer



Le Changement d’Exercice

2 I ———.

Apres une deuxieéme étape ou vous préciserez les éléments de la délibération, la
troisieme étape vous présentera les résultats de votre CA :

o @D w2 @: W4 ‘

#= |l informations générales Délinération Calcul du résultat Affectation du résultat

Affectation définitive: calcul du résultat

Résultat de fonctionnement Investissement
A- Résultat de l'exercice 35 083,70 € D - Solde d'exécution
(D001 ou ROOT) DaEsEIre
B - Résultat de I'exercice antérieur 2 SEraEl
(ligre 002} -1354,89 €] E anl?e des restes & réaliser 0500008
g ! dinvestissement
Qrigine
C -Résultat a aITec‘ter_ =A+B 33728 T1E
(hors restes a realiser)
Subvention
Si C est négatif, report du déficit sur la ligne 002, Autofinancement D.00€
DEFICIT REPORTE D 002 0,00€ F - Besoin de financement =D + E 0,00

R 1 pr-t 3®1\ T:..-; | :.I‘-:.-::: F-@
Le passage a I'étape suivante vous permettra d’affecter ce résultat:

Agence Technique Départementale
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Le Changement d’Exercice

.Accueil‘Ex'écution x W

X

comm - commune | COMM - COMMUNE / 2016
i Z’f/ i "./ 2 '\'f: 3 64 =
&= linformations générales Délibération Calcul du résultat Affectation du résultat o
A i &finitive : Options d'
Résultat excédentaire de 33728.71 euros couvrant un besoin de financement de 0.00 euros
Laffectation doit couvrir au minimun le besoin de financement. Le solde peut &re
affecté a votre quise en résenve ou report en fonctionnement
Affectation en investissement ¥ Report de lexcédent en fonctionnement
estissement ‘ ‘ Fonctionnement ‘
h 1
Réserce(R 1068) | W 10000,00€ Report en fonctionnement(Ro02) | p3723.7i
Muvements agénérer [ Mouvements générés
Section Sens Compte Objet Montant
M {Investissement Recette atai 001 Solde d'exécution de la section dinvestissement reporté (excédent) 90 298,07 4
M |Fonctionnement Recette 002 Excédent reporté 23728714
M |Investissement Recette 1068 Aufres résenves 10 000.00 4
M Investissement Recette / 1068 Aufres réserves 10 000,00 4

Recatute P@;)* \I T@ 1 @
un report de I'excédent de fonctionnement permet d’inscrire un montarlt en

Reéserve’la différence sera automatiquement affectée en report en fonctionnement
(R002)

Le bouton - permettra la genéeration automatique des inscriptions budgetaires
décrites dans le tableau ci-dessus ainsi que la génération du titre de recette au 1068.

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE
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Le Changement d’Exercice

I I ——————

< 7 étape Cloture de l'exercice wmp sous-€tape cloture de l'exercice

I Quverture d'exercice

P Paramétrage

» Opérations au fil de I'eau

B Operations fin exercice : investissement

» Regularisation des charges et produits de fonctionnement

W Résultat et arrété de compte de fin d'année
Arréte du compte de geshion i Terminde
Arréte du compte admimistratif @ Terminge
Affectation definitive du résultat

W Cléture de 'exercice
Clature de 'exercice ) e

Confirmation de la crﬁtum'c_l’e 1Efmer-:|ce

Confirmez-vous la cléture de 'exercice ?

@ i @ Man

La confirmation de la cl6ture de I'exercice clot définitivement celui-ci

rendant ainsi impossible la génération de toute écriture.

Cependant une annulation de cette cléture est toujours possible en allant dans le bloc
Organisation / Exercice
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Le Changement d’Exercice

Collectivité Budget Exercice L1 mMorme Etat
]
v
2 ‘comm—cnmmune COMM - COMMUNE 20716 M14 - Communes et EPCI... [Clos

Cliquer sur
le bouton :

@

Annuler clbture

® @ @

‘Durir Annuler cléture  Supprimer
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

I I ——

Dans le bloc Exéecution / Compte administratif ~ Les différentes étapes du CA :

> Dette

P Immobilisations

» Subventions

» Annexes complementaires
> Arréte et Signatures

» Dematerialisation

> Editions

Vous permettrons de produire votre Compte administratif.
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La production du CA n et réalisation du BP n+1

R I ——————.

Dans le bloc Budget / Inscription budgétaire Les différentes étapes du BP N+1

Délibération [BP v|

» Documents préparatoires
» Saisie des inscriptions budgétaires
P Subventions

» Dette

P Immohilisations

» Annexes complémentaires
I Vue synthétique

> Vote

» Demateérialisation
 Editions

P Transfert

Vous permettrons de produire votre Budget primitif.
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Le PES ASAP

Un parameétrage préalable est nécessaire dans Organisation /| Budget

gestmn Tnanciere Administrateur D ¥ Liste deés budgets > Fiche d'un budge
Onglet ASAP : rccem N
" Code [comm | Libené [commune
Collectivité |::j;1'|m - communge - ‘ ® Siret |21 3102114

énéralités nformations spécifiques odalités de réglemen jaison préfecture
Généralité Infi ti 2 cifi Modalités de régl t | ASAP [ Liai éfect

[v] Gestion des ASAP dématérialisés  [¥] Ltilisation du senice éditique DEFIP [v] Edition avec TIP [l Format SEPA

[vi Envoi des factures destinées aux EPL via Chorus Pro

Saisir: Le NNE : 850033

Désignation |comm

Catégorie |Commune - Collectivité Locale - Commune

NNE  [B50023 Modalités de gestion du compte |Cornpte ouvert auprés de la Bangue de France

Centre d’encaissement N
vous sera fournis par i
VOtre trésorier. cP-vile  [31000 +| [toulouse (31000}

Cedex |

Téléphone Horaires douverture

Généralement il s’agit de

C RETE I L Centre dencaissement des finances publiques CENTRE D'ENCAISSEMENT DES FINANCES PUBLIQUES TSA 20005 94874 CRETEIL CEDEX 9

Modalités de prélévement

rement
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Le PES ASAP

- 000000000000
En saisie du titre onglet /dentification:

Obiet ftestasap

v |@ IF de borderzau N® d titre

Voies de recours : tribunal compétent ‘Ie tribunal administratif

L]

Identification rDétaiI rF‘ré\é\rement rASAF‘ rHistor\que

Tiers  [AERIEDEPARTE | [PAERIE DEPARTENENTALE | Pidces st
justificatives
#dresse  [PLACKE DE LA MAIRIE 31000 Toulouse ~|
2015RECETTE000001
Reglement | v| man | ~|

[ Titre récapitulatif 1N de rile |

[ PS03 Référence enfrésorerie l:l Exercice |:| N de régie |:| [ Titre en plusieurs années

—

Service émetteur -

L’émission d’un
ASAP

_. dematéerialisé peut
revétir trois modes

[¥l Emission d'un ASAP dématérialisé Utilisation |Chorus Proj Edition du TIP
Gy Semvice éditique
P Chorus Pro
ﬂ Compte Linellé OpératidPour information Code produit Montant HT TVA Mantant TVA TVA récupéra... | TVAnonrécup.| MontantTTC Mal
v 701241 Redevance pou... 12500€ 0,00 0,00 € 0,00 0,00 €] 125,00 €
+ 0,00€ 0,00 0,00€ 0,00 0,00 €] 0,00€
= 12500 € 0,00€ 0,00€] 0,00 € 12500 €
Ligne 4 ¢ B M b osur i
; : e
'>’ E @ % E«é
Ajouter  Supprimer Afficher situation AttacheriDétacher Modéle Attachen'Détacher Eng.
5 Mgk i
@ v < v =y @ v @ @
Enregistrer Supprimer Opérations Situations Navigation Annuler Fermer

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE

d’Utilisation.
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Le PES ASAP

1. Avis des sommes a payer a editer : le titre et son ASAP seront
envoyeés au trésorier qui transférera TASAP au centre éditique. Ce

dernier se chargera de la mise sous pli et de 'envoi aux redevables
seul ’ASAP sera transmis a votre débiteur, aucune autre Piéce ne

sera jointe

2. Avis des sommes a payer CPP : le titre et la facture jointe formeront un
PES titre avec, en PJ, un PES facture ASAP transmis a Chorus, via
Hélios. Chorus le transformera en flux pivot pour la collectivité
destinatrice.

La piece jointe doit étre au format PES facture ASAP donc elle devra :
* Soit étre issue d’un logiciel de facturation (pas de role mais un
titrage individuel)

* Soit étre saisi dans I'onglet ASAP du titre.
3. Pourinfo : TASAP sera transmis au trésorier pour information.
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Le PES ASAP

2 I —————

Dans l'onglet ASAP . La saisie des lignes
constituant la facture vous
Objet |testasap v |®) N debordersau | | Nt | ,
Voies de recours : tribunal compétent |Ietribunal administratif permettra de Creer
rldentiﬁcation rDétaH rPré\‘evemem rASAP rH\storique manue”ement Votre AViS
N* de facture | Date de la prestation (réalisation ou début) Date de fin de la prestation : deS Sommes é Payer.

£i| Remise | Désignation Date de début..|Date de fin Oté Unité PU MontantHT  [TVA  |MontantTVA  [MontantTTC  |Remise TTC N t H t' I H
w| [0 |cantine enfant paul 011172016 30112016 20,0000/repas 450€ g0.00€ 000 0,00€ an,00€ O eZ q ue SI VOUS u I |SeZ
N [0  |cantine enfant claire 011172016 3001112016 14,0000 |repas 850¢ 119,00€ 0,00 0,00 £ 119,00 € E F t t - t ASAP
M O |cLsH 0141172016 3001172016 30,0000jours T.00€] 21000 0,00 0,00 €| 210,00 € # - aC ura Ion H Ce
+| [ H L4
I sera constituée
£

automatiquement.

Si vous ne saisissez rien,
i la ligne sera initialisée

e avec les renseignements

de la ligne de détalil

——— présente sur l'onglet

" gl MR- b= ot S identification.

Exemple : les loyers.
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Le PES ASAP

T I ———

La suite du traitement du titre ne change pas :

 Ordonnancement
» Edition du bordereau
 Emission du flux PES a destination du trésorier.
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Le PES Retour

NOUVEAUTE

20!8

Vous pouvez désormais demander a votre trésorier de vous fournir le
fichier PES retour Recette pour les P503.

Sur le portail DGFIP : Passerelle de transmission / Réception de fichier:
Récupérer le fichier : PES Retour recettes
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Le PES Retour

I I ——

Dans votre logiciel Evolution un paramétrage préalable est nécessaire.
Développer le Bloc Configuration :

Dans Parameétrage choisir : Configuration des échanges:

b Configuration des échanges

b Circ"'”EICl:unﬂguratil:un des échanges

[ Motifications
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Le PES Retour

T I ———

Dans I'onglet PES , dans le paragraphe PES Retour : saisir le répertoire « point de
chute » des flux :

[ Ligison informatique Senvices distants [ Xémélios [ PES [ Circuitde validation | Chorus Pro | GED [ Réseau
Taille limite & respecterfour les flux de données PES (en kilo-octets) 60000

Fignature

lMode de fonctionneme |Aucun V‘ [¥] Gestion manuelle des informations de signature

Félétrau mission

Mode |[Aucun EI

FParapheur

URL [ |
| Test connexion

|dentifiant | Mot de passe

Configuration

MEl de I'émetteur par deflt | |

Alerte actualisation : nomirs de jours Délal d'attents de réponse maximum du senveur 1@ Actualiser les types de circuits | Type Circuit

Répertoire dimpart ‘C'\hlins\acquittement | D

WMessages dacquittement

® Supprimer automatiquliment les fichiers traités

1 Conserver les fichiers faités Réperioire de stockage | |:|
PES Retour v
Répertoire dimpart ‘C\helius\pes retour | D

® Supprimer automatiquement les fichiers traités

{3 Conserver les fichiers traités Réperioire de stockage | |:|

(=) B G
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Le PES Retour

R I ——————

Apres réception de votre flux PES Retour dans le répertoire « point de chute » aller
Dans Suivi des échanges | Suivi des échanges avec le comptable — Retour

P Suivi des échanges avec le comptakble - Aller

P Suivi des échanges avec le comptable - Retour

P Suivi des échanges awv T 7
= e E1Euw| des echanges avec le comptable - Retour
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Le PES Retour

]
Choisir le Domaine :

-Daomaine / rituatinn Type dere

[Recette - Titre | @) Encours (2 Historisés O Tous

&l Domaine | D3¢ Collectivite Budget Tpede fepie e Etat Norm du fichier
d'emission restitution linformation

+]

v

Puis, par le bouton Opérations, Réceptionner les PES Retour a intégrer:

= Réceptionner les PES Retour
® Consulter le fichier PES Retour
= Traiter le fichier PES Retour

® Historizer =

& ® Epurer

Dgéraﬁ ons Supprirmer

_ Ligne M
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Les tiers solidaires

20!8

Chaque débiteur est tenu pour la totalité de. la dette et chacun est libéré par le paiement
total de I'un des débiteur.

L’'ordonnateur émet un seul titre visant 'ensemble des débiteurs solidaires.
Dans votre logiciel E.GF Evolution a partir de la version V 14 :

Sur la fiche Titre un nouvel onglet apparait : Tiers solidaires dans lequel vous pourrez
saisir les tiers solidaires d'un méme titre.
Notez la duplication de titre dupliquera également les tiers solidaires.

Dans la session d’interfaces un nouvel onglet apparait : Tiers solidaires dans lequel
vous pourrez saisir les tiers solidaires d’'une facture.
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Le PES Marché

.......

2018
Tous les marché supérieurs a 25 000 € doiVent d’orénavant étre dématérialisés.

Il s’agit d’'un nouveau type d’échange avec le comptable

Dans un délai de 2 mois aprés la notification, un flux au format PES Marché devra étre
généré et transmis a la DGFIP.

Dans votre logiciel E.GF Evolution a partir de la version V 14 :
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Le PES Marché

T I ————

Aller dans Organisation | Collectivité sur I'onglet Genéralité cocher Demat. des
marchés:

Une nouvelle nature de tiers verra le jour: les fiers acheteur.
Ces tiers seront rattachés a la fiche marché.

Lors de la saisie de la fiche du marché saisie d'un nouveau code le CPV :
Common Procurement Vocabulary, vocabulaire commun pour les marchés publics de
I'Union Européenne.

Le bouton Opération vos permettra de générer le flux PES Marché.
Notez: il N’y aura pas de flux PES Marché pour les marchés passés avec un
groupement d’achat.

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



Dix petites questions simples

1 De quel délai dispose-t-on pour envoyer un budget en préfecture aprés son vote ?
a.2jours b.15jours c. 30 jours

2. Quelle est la date limite pour voter un budget M14 ?
a.le 31 mars b. le 15 avril c. le 30 avril

3. Pour un excédent de fonctionnement de 10 000 € puis-je inscrire
10000 €au1068? a.Oui b.Non

4. J'ai fait des rattachements de charges, j'avais déja créé le nouvel exercice. Puis-je
les supprimer ? a. Oui b. Non

5. Que contient un PES Retour :
a. les ACK b. les budgets acceptés c. le compte de gestion
d. des informations sur le paiement des mandats ou I'encaissement des titres .
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I I —————————

6 Soit un emprunt de 12000 d’intérét dont 'échéance tombe le 31 mai
Quel montant dois-je mandater au 661121 (ICNE) sur 'année N:
a. 2000 € b.7 000 € c. 12000 €

7 Comment dois-je réaliser les excédents (ou déficit) pour éditer le CA ?
a. Je ne fais rien c’est automatique.
b. Je fais un titre (pour des excédents) ou un mandat (pour des déficits)
c. Une option dans le bloc Exéecutions /| Opérations de fin d’année Compte
administratif me permet de les réaliser.
d. Je dois saisir le montant a réaliser dans arréte et signatures.
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I I ————————

8 Je dois realiser un jeu d’écriture d’ordre (mandat et titre) ?

a. je saisis le mandat puis le titre.
b. Je m’appuie sur les indication de mon trésorier
c. J'utilise le module Ecritures spécifiques

9 Comment mandater les subventions versées aux associations:
a. Je fais des mandats
b. Le trésorier s’en occupe car il connait les sommes allouées aux associations et

inscrites au budget.
c. une option dans Modules Complémentaires me permet de générer ces mandats

en automatique.
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10 Classer ces différentes étapes du Budget primitif dans un bon ordre
Sachant que le budget n’est pas voté par anticipation.

étapes 1 12 (3 |4 |5 |6
Détermination des RAR
Creation du dossier budgétaire BP N+1

Envoi du flux BP (indigo ou PES Budget) au trésorier

Affectation définitive du résultat
Creation du nouvel exercice

Saisie des nouvelles propositions au budget
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Les réponses :
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étapes

Détermination des RAR

Creation du dossier budgéetaire BP N+1

Envoi du flux BP (indigo ou PES Budget) au trésorier

Affectation définitive du résultat

Creation du nouvel exercice

Saisie des nouvelles propositions au budget
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Questions diverses
o TTT————
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Les documents pédagogiques de la formation sont téléchargeables sur le site
internet a la rubrique formation et a I'aide de votre identifiant et
mot de passe.

Agence Technique Départementale de la Haute-Garonne — 10 place Alfonse

Jourdain 31000 TOULOUSE — Tél : 05. 34.45.56.56 — Fax : 05.34.45.56.55 -
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