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Facture demateérialisée au 01/01/2017 - Titre individuel - PES Facture ASAP

BUT principal : permettre & un ordonnateur de ne plus imprimer une facture 4 émettre. Cette démarche s'inscrivant dans un ob jectif de full dématérialisation.

TRES IMPORTANT : quand on parle de PES Facture ASAP on l'associe forcément au titrage individuel.

AUJOURD'HUI

ORDONNATEUR COMPTABLE
Production des factures. - Prise en charge des titres.
Edition des factures } - Enveoi des factures
Enregistrement comptable des factures. - Dépdt des factures.
- Emission des titres

DEMAIN !
ORDOMNNATEUR COMPTABLE
Production des foctures CAS PRIVE
5
Enregistrement comptlable des factures. Emission des titres, - Prise en charge des titres, suivie de ;
chaque titre
comprenant le détail Edition des factures
comptable de la Ervoi des factures.
facture + le flux ASAP
permettant la future CAS PUBLIC
REMATERIALISATION
de la facture. « Prise en charge des titres, suivie de |'acheminement
direct vers CPP

- Dans ce cadre de TITRAGE INDIVIDUEL :

- Si le site émet des factures pour le compte d'un débiteur public & compter du 01/01/2017, PES Facture ASAP est une obligation.

- Pour les débiteurs privés (personnes physiques ou personnes morales), ce n'est en AUCUN CAS une obligation.

MAIS une seule simple offre de services proposée par la DGFIP.

PAS DE FACTURE ASAP pour l'eau et assainissement ; pour lequel il est considéré qu'ORMC fait foi.
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Présentation
4

Facture dématérialisée au 01/01/2017 a destination d'un débiteur public
FLUO - Nouvelies informations ajoutées
BUT principal : permettre @ un débiteur public cible d'exiger a I'emetteur public de qualifier des informations lui permettant un rapprochement optimisé de la facture dans son Systéme d'Informations.

TRES IMPORTANT : quand on parle de "métadonnées” DE PUBLIC A PUBLIC, elles sont nécessaires :

La facture dématérialisée au 01/01/2017 - Titre individuel - PES Facture ASAP.

ou

La facture dématérialisée au 01/01/2017 - Réle - PES ORMC.

Le code service,

Le libellé service

Le numéro de marché.

Le numéro d'engagement.

EN n'oubliant pas, un n® de facture acheminée vers CPP pour assurer son suivi TRES IMPORTANT
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Organisation :

ﬁerwce | gglv'eg ! \

<> Modeles

REDEVABLES / CONSOMMATEURS
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Paramétrage général dans votre logiciel

Exemple : la Mairie de Toulouse facture a Toulouse métropole et au SICOVAL :

1. des Loyers
2. Des repas de cantine scolaire
3. Des prestations de déeneigement.

Nous aurons donc trois services :

1. Le service Loyers : la quantité est une variable liée au redevable , et le tarif
est unique.

2. Le service cantine scolaire : les quantités sont des variables associés a des
consommateurs , et le tarif est unique.

3. Le service Déneigement il y a deux tarifs : jour, nuit et les quantités sont deux
variables liées au redevable : nombre d’heures passées (jour et nuits).
Il'y a, en plus, une part fixe sous la forme d’'un abonnement au service.
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Paramétrage général dans votre logiciel

I I ——

A travers de ces trois services nous allons voir le paramétrage nécessaire :

Création du dossier de facturation
Création des services

Création des prestations et des variables
Création des modeles de facturation
Création redevables et consommateurs

kbR
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1. Création du dossier de facturation

DANS : Environnement / Gestion des dossiers de facturation ,
Ajouter un nouveau dossier :

Dossier

Transfert l Facturation I Réglages ] Réglages 2 I Eau Ass. I Comptabilité
- Dossier [ (= - r
Dossier - TOULOUSE Collectivité qui facture - |T0u|ouse |
M® rue : Rue : du lac |
CP: 31000 Ville - toulouse
Teél - 0561158530 | Fax | Horaires ouv. - |
Divers - commentaires particuliers a cette facturation =

Deélibération - délib n® 1234 du 15-01-1984

Trésorerie T Centre d'encaissement
Trésorerie : paierie départementale
Adresse :
Code postal : 31000 Ville - toulouse
Horaires d'ouverture :
Référence bancaire -
Référence IBAN : FR753000100833C319000000013 BIC BDF : BDFEFRPPCCT
M° codique : /[}31[}51 % Deépartement :
Les réference IBAN et BIC sont obligatoire Le n° codique est obligatoire
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1. Création du dossier de facturation

DANS : Environnement / Gestion des dossiers de facturation ,
Ajouter un nouveau dossier :

Dossier T Transfert l Facturation ] Réglages l Réglages 2 l Eau Ass. I Comptabilité
- Dossier - - -
Dossier : TOULOUSE Collectivité qui facture : |T0ulou5e
N°® rue : Rue - [dulac
CP : 31000 WVille - toulouse
Tél : 0561159530 Fax : Horaires ouv. :
Divers : commentaires particuliers a cette facturation Gt

Délibération - délib n® 1234 du 15-01-1984

Trésorerie [ Centre d'encaissement
Centre d'encaissement : Centre d' Encaissement des Finances Publigues CRETEIL - 94974 CRETEIL CEDEX 9 -
TSA 200045
Code postal - 94974 Ville - CRETEIL CEDEX 9
Identifiant collectivité (gestion du talon optique) : 123415

L’ldentifiant collectivité est obligatoire f
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1. Création du dossier de facturation

DANS : Environnement / Gestion des dossiers de facturation |,
Ajouter un nouveau dossier :

Dossier [ Transfert W Facturation I Réglages l Réglages 2 X Eau Ass. I Comptabilité

- Liaison comptable (ORMC,PJ ASAP)

Ajouter
SIRET : ‘ 25310187600020 ‘ Code collectivité - 300 Code budget : Finess : |:| f 1
Supprimer
- ORMC !Cliquer sur ce bouton pour rafraichir le SIRET, le code collectivite et le code buc?get depuis le logiciel de comptabilité Corail
Répertoire destination : ‘ | Parcouric |

I~ La TVA est hors budget I~ Transférer le titre péniode comme objet de la recette

Code de la recette : I:l Code période : I:l

I Définition des prestations LEMA pour l'eau et lassainissement

LCP (Fau): | | ®W  MDR (Ass) | | ==

I~ Uitilisation ancien profocole ROLMRE, n® coflectivité I:I MNature du réle

- Prelevements automatiques

Mode de prélévement |

-—---‘ !

Répertoire destination | | Parcoufir |

Donneuwr d'ordre | |

Fichier BDF - format SDD (Sepa Direct Debit) Infos ci-aprés facultatives si le mode de prélévement est 01.

NYIES | | Code flux |:| Lettre application |:|
IBAN regie: | | Codigue regie: I:l Partenaire £31 | ‘

(i

Fermer
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1. Création du dossier de facturation

DANS : Environnement / Gestion des dossiers de facturation |,
Ajouter un nouveau dossier :

Dossier l Transfert l Facturation l Réglages l Réglages 2 ] Eau Ass. l/ Comptabilité

- Liaison comptable

[ Emettre des titres dans la comptabilité Corail

Collectivité | Commune de SiRRNNGgnE i |

Tiers comptable par défaut (titre global a tous les secteurs) - -

I Exporter les titres au format Cosoluce

Dossier d'export - | | Parcourir

¢ TXT (uniquement pour un logiciel tiers) = XML (vers Corail ou autre logiciel de comptabilité)

[T Liaison de la n® des factures el des titres dans le cas du titrage individuel

- Dematerialisation

PJ en format PDF

M+ Associer la facture (ou I'avoir) ou le role de recoeuvrement en PJ lors de 'émission des titres - PJ POF

Eachire domalsriakecn _[-'ﬂ 08:20/17:00 TéEphone‘{dep}acer:lueﬁ remplagant] - 11/04/2017 08:30/17:00 Téléphon...ﬂ
_ A partir du 01/01/2017, |2 dématérialisation des factures
' Dématénalisation des factures ()] — .
- seara obligatoire pour les débiteurs publics (factures ASAP ou factures au format PDF
- Flux ORMC : facture POF uniquement pour les débiteurs pubi émises vers CPP)

- sera possible pour les debiteurs privés (Tactures ASAP envovees au centre editiquel.

- Titrage individuel : flux ASAP,
Dans ce cadre, sivous activez la demateérialisation, Fluo vous paramétrera
automatiqguement son application directe a vos éventuels redevables publics

Pour les debiteurs privés, vous pourrez alors parametrer cette dématérialisation sur les
redevables concermés dés que les accords vous seront donnés (parle biais du

carrespondant dématérialisation).

¥ Afficher pius de détails sur le contexte de la facture glectronigue. ..
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1. Création du dossier de facturation
DANS : Environnement / Configuration des impressions ,

P I ———

Affichage N Modalités [ Lego, signatures, ...

- Logo sur les éditions le représentant

¥ Document a papier entéte

Chemin d'accés : DAFLUO 201Togo_ bmp Parcourir

L arss
(" Asslstance
Formmalion Ces Shs

e e Teclniyue Depar henenilale

HAUTE-GARCOMNME

- Signature sur les éditions le nécessitant

Nom I* Prénom e Fonction Maire

Le Nom, le Prénom et la Fonction sont OBLIGATOIRES™
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2 . Création des services

Dans : Tarification / Services a facturer ,
Ajouter successivement tous les services nécessaires.

T e ——

Service [ Collectivité bénéficiaire
Ajouter
- Description du service
Désignation : Loyers Supprimer
Abrégé : Loyers ¥ Service toujours facturé
- Titres des colonnes de la facture
Colonne libre Colonne quantités Colonne coefficient :
nombre
- Divers
Valid
¥ Affichage du consommateur / point de livraison sur la facture ==
Prestations de ce service ~—
MTHET;
Prestation

Le nombre de services est limité & trOIS par dossier.

F'!V‘.
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3 . Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations.

s 4

Prestation I Compléments { Tableau tarifs { Comptabilité
- Description de |a prestation
Désignation : recouvrement des loyers
Service rattacheé : |L0yers - | Choisir Ia
Prestation précédente : | v| MéthOde de
TVA & appliquer - % calcul
Type de tarif : & Tarif simple ¢ Tarif = variable (ou prestation) /

* Tableau de tarifs (tarif conditionnel) /
Méthode de calcul - | Quantité x Tarif de la prestation| v|

Le tarif de la prestation sera multiplié par la quantité (valeur d'une vanable ou d'une prestation).

- Information des colonnes de la facture

nombre : |Variab|e v‘ ‘nombre de batiments v‘ L=
Coefficient : |Variab|e . ‘ ‘ . ‘ *.
Colonne libre : |Variab|e . ‘ ‘ . ‘ *.

- Tarif de la prestation

Tarif : 15000.0000 =z
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3 . Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations

T I ——

Création de la variable grace au bouton : ==

Description [ Compléments {(douchettes, ..}
Ajouter

- Variable

Mom : nombre de batiments Supprimer |

Cette variable est propre au : = Redevable  Consommateur / Point de livraison

_ = MNumeri i r
Cette variable est de type - Numérique (nombre, montant ..} Date
" Texte

Cette variable est par défaut & Permanente " Temporaire
- Particularités

Valeur par défaut : 1 Sélectionner

A l'archivage d'une période, sa valeur prendra celle de la variable : -

¥ Variable totalisable dans les &ditions

Prestations utilisant cette variable
Service Prestation

Loyers recouvrement des loyers

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



3. Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations.

Pour le service cantine scolaire ;:

Prestation T Complémenrts ] Tableau tarifs ] Comptabiité

- Description de la prestation
Cesignation : |Repas enfart |
Service rettacheé : |Cantire scolaire J|

Frestation précédente : |

TWA & appliquer : 000 %%

Type de tarif : & Tarif simple

¢ Tar® = varable [ou prastation)

 Tableau de tarifs (tarif conditionnel]

Méthode de calcul - Quantité x Tarf de la prestation

Le tarif de la prestation sera multiplié par la quantité (valeur c'une variable ou c'ure prestation).

- Information des colonnes de la facture

Quantité - |‘v‘ariab|e - | | Mbre repas M | —
Coefficient - |‘\.-‘ariab|e - | | - | *om
Colonne libre - |‘\.-‘ariable - | | - | *om

- Tarif de la prestation

Tarif - | 5.4 £
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3. Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations.

I I ——

Création de la variable grace au bouton : =z

- Particularités

Description 1 Compléments (douchettes, )
- Variable
Mom : Mbre repas
Cette variable est propre au - )
: o
Cette variable est de type :
Cette vanable est par défaut . & Permanente ~ Temporaire

Valeur par défaut :

I~ Variable totalisable dans les éditions

A l'archivage d'une période, sa valeur prendra celle de la varnable :

Prestations utilisant cetie variable

Service
Cantine scolaire

Prestation
Repas enfant
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3. Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations.

Pour le service déneigement trois prestations:

Prestation 1 Compléments [ Tableau tarifs ] Comptabilité

- Description de la prestation

Désignation : |déneigement de jour

Service rattaché - | deneigement

Prestation précédente : | déneigement de nuit

000 %24

TWVA a appliguer : |

Type de tarif - = Tarif simple ¢~ Tarif = variable (ou prestation)

¢~ Tableau de tarifs (tarif conditionnel)

Methode de calcul : Cuantitée x Tarf de la prestation

Le tarf de la prestation sera multipli& par la quantité (valeur d'une variable ou d'une prestation).

- Information des colonnes de la facture

nbre heure : |‘u‘ariab|e - | | nombre heures deneigement jour - | *aen
Coefficient : |‘u‘ariab|e - | | - | *...
Colonne libre : |‘v’ariab|e - | | - | *...

- Tarif de la prestation

Tarif - | 152500 =
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3. Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations

Prestation | Compléments | Tableau tarifs | Comptabilité

- Description de la prestation

Désignation - |déneigement de nuit |

Service rattaché : |deneigement

Prestation précédente : |

TWVA a appliquer : | 0.00f 25

Type de tarif : & Tarif simple ¢ Tarif = variable {ou prestation)

i~ Tableau de tarifs (tarf conditionnel)

Méthode de calcul : Cluantité x Tarif de la prestation -

Le tarif de la prestation sera multiplié par la quantité (valeur d'une variable ou d'une prestation).

- Information des colonnes de la facture

nbre heure : |Variab|e - | | nombre heures déneigement nuit - | Faan
Coefficient : |Variab|e - | | - | ...
Colonne libre - |‘v‘ariab|e - | | - | *...

- Tarif de la prestation

Tarif - | 856300 =
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3. Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations

- 0000000000000
Pour la prestation abonnement au service de déneigement pas de variable :
Il s’agit d’'un montant forfaitaire

Prestation \[ Compléments ] Tableau tarifs ]

Comptabilité

- Description de la prestation

Designation : |abonnement au service de déneigement |

Service rattaché : |deneigement

Prestation précédente : |

| %

TWVA a appliquer :

Type de tarif : & Tarif simple ¢~ Tarif = variable (ou prestation)

¢~ Tableau de tarifs (tarf conditionnel)

Méthode de calcul - |I"-."Ior'|tar'|t forfaitaire

Le montant forfaitaire est le tarif de la prestation.

- Information des colonnes de la facture

nbre heure : |‘\.-‘ariable - | | - | *..
Coefficient : |‘v‘ariab|e - | | - | *..
Colonne libre : |Variab|e - | | - | *..

- Tarif de la prestation
Tarif : | 15$| =
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3. Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations

T e ——

Sur I'onglet : Comptabilité ne pas oublier de préciser I'imputation :

Prestation l Compléments l Tableau tarifs l Comptabilite

- Description de la prestation

Forfait complémentaire minimum

- Informations comptables

Article d'imputation : TORT ~| Redev.droits des serv_péri-scolaireenseignement
Poste analytique 1 -
Poste analytique 2 -
Code produit recette : -
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3 . Création des prestations

Dans : Tarification / Prestations et tarifs,
Ajouter successivement toutes les prestations

P I —

Les variables de nombre d’heures de deneigement de jour et de nuits seront alors
construites sur modele du nombre de batiments voir service loyers, diapositive 15.
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4 . Création modéles de facturation

Dans : Tarification / Modeles de facturation / services
Ajouter successivement tous les modeles

T I ———

Pour les loyers ou les repas de cantines scolaires les modeles sont identiques :

Modéle
- Description du modeéle
Désignation : |Cantir‘|e scolaire |
Service rattachée : |Car'|tir'|e scolaire J|

» Modele par défaut pour ce service

Prestations obligatoires de ce modéle
Prestation Tarif
Repas enfant - 54000

Ajouter prestation | Enlever prestation |

Liste des variables a saisir alcul des prestations

Désignation

Présence

Consommateur/Point de livraison bre repas

Le bouton :  “#=e=sii] nermet de lier la prestation au modéle
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4 . Création modéles de facturation

Dans : Tarification / Modeles de facturation / services
Ajouter successivement tous les modeles

2 I ———

Pour le déneigement on aura trois prestations :

Modeéele
- Description du modeéle
Désignation |déneigement |
Service rattaché : | deneigement J|

* Modéle par défaut pour ce service

Prestations obligatoires de ce modéle

Prestation Tarif
déneigement de jour 152500
déneigement de nuit 85 6300
Bbonnement au service de déneigement - 155 0000
Ajouter prestation | Enlever prestation |

Liste des variables a saisir pour le calcul des prestations
Deésignation

Présence
nombre heures déneigement jour

Redevable
nombre heures déneigement nuit

Redevable
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5 . Création des redevables et consommateurs

Dans : Redevables / Redevables
Ajouter successivement tous les Redevables

T I ———

Redevable T Compléments ] P. Jointes (0) ] Consommateur l Cantine ] deneigemen ] Loyers
- Redevable et adresse &
Catégorie : | Groupements de collectivités - | Mature : | Collectivité territoriale / EPL / EPS -
SIRET - |2531 0121300012 | ¥ Facture dématérialisée &
Secteur : | Réle unique - | Groupe : | - | ¥
Mom - |T0u|0use Métropole |
| Rue : |
[ Adresse a l'étranger Bis, Ter... : | Compl. : |
Ville - |TOULOUSE
Fave i [ -
MN® tél |E}56115953U | Mel : | | \Recevoir factures par mel
- Comptabilité
Tiers - |TCJULCJUSE Metropole - | \
- Arrivée |/ Départ du redevable
Date d'arrivée - |_I_I Date de départ : o I Redewable parti
I Redevlble & ne pas facturer
ariables du redevable Durée \ Valeur i
nombre de batiments (Mumérigue) Permanent (toutes les facturations) ‘ 1]
nombre heures déneigement jour (Mumeérigue) Permanent (toutes les facturations) \ A8
Agence Technique Départementale L’ d t bl t ; \
adresse est opnligatolire
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5 . Création des redevables et consommateurs

Dans : Redevables / Redevables
Ajouter successivement tous les Consommateurs

I I ——

Redevable ] Compléments l P. Jointes (0) [ Consommateur 1 Cantine [ deneigemen ] Loyers
- Redevable et adresse
Toulouse Métropole - - 31000 TOULOUSE
Consommateur / Point de livraison Regr. facture Cantine deneigemen Loyers -

enfant claire serougne 1] O O
enfant paul serougne 1 O O

toulouse metropole 1 O -

FEVIE Ajouter consom. I Supprimer consom. I
- Description
Nom : |enfant claire serougne Date naiss. : i |
MN® rue - | | Rue - ‘ - ‘ *...
Bis, Ter._ - | | Compl. ‘ ‘
Code postal : I:' Ville ‘ ‘
Variables du consommateur Durée Valeur
Mbre repas (Mumerigue) Permanent (toutes les facturations) -
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5 . Création des redevables et consommateurs

Dans : Redevables / Redevables
Sur les onglets : Cantine Déneigement et Loyers preciser les modeles :
- 0000000000000

Redevable I Compléments I P. Jointes (0) I Consommateur [ Cantine ] deneigemen I Loyers
- Redevable et adresse

Toulouse Métropole - - 31000 TOULOUSE

Consommateur / Point de livraison Modéle facture Début Résilié le Catégorie
enfant claire serougne Cantine scolaire -
enfant paul serougne Cantine scolaire

Prestations du modéle
Prestation Tanf
Repas enfant 5.4000
Prestations supplémentaires facturées
Prestation Tarif Durée
Ajouter prestation I Suppr. prestation I
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5 . Création des redevables et consommateurs

Dans : Redevables / Redevables
Le modele déneigement engendre automatiquement les deux prestations
e ——

Redevable l Compléments I P. Jointes (0) ] Consommateur I Cantine { deneigemen ] Loyers
- Redevable et adresse

Toulouse Métropole - - 31000 TOULOUSE

Consommateur / Point de livraison Modéle facture Début Résilié le Catégorie
toulouse metropole déneigement -

Prestations du modéle
Prestation Tarif
déneigement de jour 152500
déneigement de nuit 85 6300
Prestations supplémentaires facturées
Prestation Tarif Durée
Ajouter prestation I Suppr. prestation I
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5 . Création des redevables et consommateurs

Dans : Redevables / Redevables

Le menu Traitements
offre la possibilité de
récupérer certains de vos
tiers de comptabilité en
tant que redevables
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dupaont paul

.Ea"'_-f i REdE\I'EII_:_r_IE;'-:- —
Fichier __E_di't'ron Traitements

Accesd.. ¥

Recupération des redevables d'un autre dossier

Recupération des tiers de Corail en tant que redevables
Changement de redevable
Saisie des variables

Affectation rapide d'un service / modéle

Gestion des dates de résiliation sur un service / modele
Affectation rapide de catégories

Affectation des catégories et natures juridiques
Affectation des civilités

Découpage du nom des perscnnes physiques
Redevables avec une adresze non conforme
Calculer les numéros IBAMN

Saisie rapide des références uniques de mandat (RUM)
Affectation rapide facture dématérialisée

Ajout multiple de piéces jointes

Recherche a partir des informations des consormmateurs
Envoyer un mél

Attestation comptoir des sommes facturées

R I ————

ympléments I

110121300012

le unigue

louse Métropole

er B

000

11159530




Les périodes déterminent un cycle de facturation .

Elles permettent de générer les factures et de les transférer en comptabilité.
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Création d’une Période

Dans Facturation / Période de facturation ;
Ajouter une nouvelle période

T I ——

Description

- Période
Période - premiere periode les loyers et le déneigement =l
I~ C'est une période de régularisation, quelle est la période de base : -
Date de début : 01/01/2017 Date de fin : 3102017
- Facture
Titre facture Facture
Date limite de paiement - 25/02/2017 ou délai -
Date de prélévement : )
- Trésorerie
Exercice : 2017 Code période 1
Sernvices [ prestations a facturer
Service A sélectionner
&- | Cantine scolaire N
& | Loyers =
- deneigement v
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Création d’une Période

Dans Facturation / Saisie des variable / Saisie des variable en liste:

Saisir pour chaque consommateur ou redevable concerné les valeurs des variables :

T I ———

- Période en cours de facturation

Redevables facturés sur la période :

- Sélection des redevables

|premiere periode les loyers et le déneigement

Secteur : |T0us les secteurs

J| Groupe red. : |Tous les groupf
Yy

Maodeéle : |T0us les modéles

J| Catégorie 1 : |T0utes les c#gories

- Informations a saisir

E

J Service :

J| Du- 01/01/2017 au- 31/01/2017
Yo

|T0us les services

-

Variables propres :

- Sélectionner les variables a saisir

Saisir dans la grille les variables :

/-

nombre de batiments

J| |n0mbr:ﬂleures déneigementhLJ| |n0mbre heures déneigement nuJ| |

-

Grille triée par :

Nom du redevable

7 =

Redevable

y 4
Adresse du redevable /

nombre de
batiments

X

nombre heures

Jjour

déneigement ¥

nombre heures

déneigement ¥

nuit

Toulouse Métropole

TOULOUSE

27

/

/

/

/
/
/
/
/
/
/

/

/

/
/

Apres avoir choisi la periode, saisir les valeurs.

Pour cette période nous n’avons choisi que des services dont les variables étaient
liées aux redevables.
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Memoriser

Valider |

1
Annuler

: ]
Imprimer
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]
Dans Facturation / Calcul des factures :
] Caleul des factures B

Selectionnez la péeriode a traiter, I'option de calcul souhaitee et
décochez les roles a ne pas calculer.

— Choisir la période a calculer
- Période de facturation

Période a facturer T_I

|L0'_-..rers

Période du | 01/01/2017 | au | 31/01/2017 |
Services facturées |deneigement |
|
|

- Calcul a effectuer

i+ Toutes les factures
= Seulement les factures des redevables non calculés
= Seulement les factures a recalculer (factures en feu rouge)

- Redevables
Groupe du redevable : El

- Secteurs a calculer

Secteurs a facturer
Secteur Acalculer 7

Puis, lancer le calcul

Radle unique

Calculer Sélectionner | Fermer 1
Agence Technique Départementale
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Calcul et production des factures

Dans Facturation / Factures en cours (consultation):

T I ———

Redevable Facture
Toulouse Métropale - Redevable et adresse On retrouve a|OrS
SICOVAL - - 31000 TOULOUSE tous les éléments de
Période Facture Dus 01012017 Jaus | 310172017 la facture.
N° facture :
Montant de la facture Montant  payer On note gue la
Lt no K - encore numéerotée :
o 214037 o i Elle peut étre
- Détail de la facture . Z
supprimée.
Prestation Quantité Prix TTC
deneigement 2469.37
SICOVAL 2469.37
abonnement au service de déneigement 155.0000 155.00
déneigement de nuit 24 856300 205512
déneigement de jour 17 15.2500 259.25
Loyers 210000.00
SICOVAL 210000.00
recouvrement des loyers 14| 15000.0000 210000.00
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Calcul et production des factures

Dans Facturation / Numérotation et édition des factures
Apres vérification on peut alors lancer la numeérotation et I'édition

- Période a imprimer

Période a facturer - ‘ premiere periode les loyers et le déneigement | Du: ‘ 01/01/2017 ‘ au: ‘ 3170172017 ‘ La num é I’Otatl on
Exercice : Code période Date d'impression peut étl’e refalte
Date limite de paiement : ou délai : ‘ ‘ pIUS|eu rs fO|S ma|S

Date de prélevement : E I Liaison de la n° des factures et des titres dans le cas du titrage individuel ATTE N TI O N .
Numéro de titre I:l Baordereau : I:l (Information comptable : dernier n® titre = 437 / bord. = 32)

Divers : commentaires particuliers a cette facturation -
- Traitement a faire - Sélection des factures  E— F
& Numérotation et impression de toutes les factures & Avec ou sans prélévement automatique
¢ Numérotation et impression des factures non imprimées " Avec prélevement automatique seulement S| VOUus Relan cez Ia
¢ Ré-édition des factures déja imprimées (sans numérotation) (" Sans prélevement automatique seulement

numerotation le

ala facture n® ,
| numero de la

De la facture n” :

H

¥ Ne pas imprimer les factures a envoyer par mél [~ Inclure le commentaire de la période dans la partie Divers -
. . premiere facture
[~ Ne pas tenir compte du minimum facturable
™ Inclure le commentaire du redevable dans la partie Divers Sera Incremente I I
Secteurs & imprimer y 4
Secteur N°® réle Date d'impression N° premiére facture K Aimprimer ?
Réle unique 7 1
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Calcul et production des factures

Edition des factures

Toulouse
Feriode 1 2017 -1

31000 toulouse Réle n°7 - Rdle unigue

Tél: 0561159530 premiere periode les loyers et le déneigement
Siret : 25310197600020

Réglement & effectuer auprés de :
paierie départementale
SICOVAL
31000 toulouse
21000 TOULOUSE
Diélai de peiement - Avant le 250212017
CoUTITEizinen particoben & cefls facteration
déneigement nbre heure Tarif Total
sbonnement su s ervice de déneigement 155,00 155,00
déneigement de nuit 24 85.83 21085,13
déneigement de jour 17 15,25 255,25
Total 2 469,37
Total déneigement 2 469,37
Loyers nombre Tarif Total
recolvrement des loyers 14 1500000 210 000,00
Total 210 000,00
Total Loyers 240 000, 00
Total a payer 212 469.3T €
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Le transfert en comptabilité a pour but de généerer automatiquement les titres
individuels ainsi que les pieces justificatives nécessaires.
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Transfert en compta

Dans : Facturation / Transfert des titres en comptabilité

- Type de transfert

" Transférer un titre global Tiers ;J C h OISI r : un
' Transférer un titre par facture ™ (Transferer uniguement les faciures dématerialisees ASAP t|tre ar
¢ Transférer un titre global par secteur L Jransférer uniguement les factures non dematérialisees ASAP p

- Période a transférer S ————— faCtU re

Période a facturer ‘ premiere periode les loyers et le déneigement v]
Bu 01/01/2017 au 3170172017 Sé|eCtIOnner
- Traitement a faire - Sélection des factures I ) .
& Transfert de toutes les factures & Avec ou sans prélévement automatique exerCICe
" Transfert partiel ou complémentaire " Avec prélévement automatique seulement

De la facture n”: I:l ala facture n® - I:l ¢ Sans prélévement automatique seulement PU IS,

¥ Associer la facture en PJ du titre

S Transférer
- Comptabilité

Collectivité concernée ‘Commune de LONGAGES 213 Exercice

Secteurs a transférer

Secteur transférer ?
Réle unique

Transférer | I

Fermer
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Transfert en compta

T [ ——

Dans : Corail un titre a été genéré automatiquement avec, en pieces jointes,
1 : La facture dématérialisée au format PDF

2 : La méme facture au format PES Facture ASAP afin d’étre déposeée par votre
trésorier sur le Portail Chorus.

Tiers Titre I Compl 1 Compl 2 Inventaire [ P. Jointes (2)
oulouse Métropaole

SICOVAL - Pieces jointes
MNom de la piéce jointe Commentaire
SIEN Facture_5.pdf Facture 5 pdf
B |PJPESASAP_2_20170303104021.xmi PJPESASAP_2_20170303104021 xmi
*

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



Archivage de la Période

I e —

Enfin, La derniere étape d’'un cycle de facturation consiste a archiver la Période :

- Dans Facturation / Mise en historiﬂue des factures : ,_
’:Tl;"l:se en h-ish}:ique des wll

- Période 3 archiver
Pénode facturée - renﬁere :vi B ‘ 01/01/2017 | an | 31/01/2017 |
- Prochaine période a facturer
Période facturée - | = Faan
Du: [ 7 1 | au : | 4 | ||

Titre facture : |

Date limite de paiement : ‘ ou délai : |

Date de prélévement :

Exercice : I:l Code période - I:l |

Secteurs a archiver
Secteur Archive le A archiver ?
Rdle unigue

I Archiver | ( Fermer | !

Agence Technique Départementale Cliquer sur Archiver
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Questions diverses
| —————
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Les documents pédagogiques de la formation sont téléchargeables sur le site
internet a la rubrique formation et a I'aide de votre identifiant et

mot de passe

Agence Technique Départementale de la Haute-Garonne — 10 place Alfonse
Jourdain 31000 TOULOUSE — Tél : 05. 34.45.56.56 — Fax : 05.34.45.56.55 -
Site internet : — Courriel : accueil@atd31.fr
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