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Présentation

E Répartition des types de fournisseurs ayont un compbe sur 'v‘!;. L'aCtIVIté su r C h OrU S P ro

” . démontre que les "petits"
fournisseurs anticipent les

O . prochaines échéances de

(I, PME, TPE) inscrits I'obligation progressive lieée au

S ity développement de la

facturation électronique.

Agencs pour I'infermgti

Les PME et TPE, concernées
par les prochaines échéances
(2018, 2019 et 2020) repondent

Tra

présentes des 2017, a la fois Ok desFourniiseurs
en termes de comptes inscrits ayant émis au moins

. , . une facture sur Chorus
ainsi que de factures émises ! Pro. sort des

ETI/PME/TPE !
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Présentation

Schéma fonctionnement CPP

_ Solution mutualisée _
4 Chorus Portail Pro \

:::;E Dépot des factures
factures XML et PDF
Qualification Suivi des
. : factures

Archivage

Génération
du format
pivot

Envoi de I"avancement de la facture

nvoi du format pivot avec les factures et les PJ
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Paramétrage général dans le portail Chorus pro

I I ——

Le premier paramétrage a eté réalise, pour vous, par votre trésorier.

Ce dernier a créé un premier utilisateur dit : Gestionnaire Principal (GP).
Puis, éventuellement, un ou des Utilisateur(s) Technique(s) (UT).

Seul, le GP peut transférer son réle de GP vers un autre UT. Ce dernier deviendra
alors GP mais il 'y aura pas deux GP par site.

Seul le GP peut activer, désactiver ou supprimer un ou plusieurs UT.
Seul le GP peut ajouter ou supprimer un ou plusieurs espaces a un UT.
Cela se fait directement via le portail Chorus Pro.

La création des GP ou des UT sera réalisée par le trésorier au moment de la création
du compte utilisateur du portail DGFIP.

Il existe également une notion de Gestionnaire Secondaire avec des droits restreints
par rapport au GP .
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Paramétrage général

Sur le portail Chorus Pro (CP), sur 'onglet Mon Compte :

Accueil connecte Activités du gestionnaire Factures recues Factures émises Sollicitations recues  Sollicitations émises Mon Compte

Les boutons
?E e B

‘otre adresse de contact sera utilisée pour toutes les notifications.

Adresse électronique de contact *

Nom *:

Adresse postale ||

Adresse = : MAIRIEH :
Complément adresse 1 :
Complément adresse 2 &

Code postal ® = Bmﬁ Ville = =

Pays *: France v Teléphone :

Permettent de
plier ou déplier
les pavés.
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Paramétrage général

25310197600020 .I‘ AGENCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE

Une structure = un
SIRET
donc une structure

Mes abonnements aux espaces

lignes par page (5 lignes)

- N\
— . doit correspondre a
25310197600020 AGEMNCE TECHNIQUE DEPARTEMERGALE Mes sollicitations émises MODIFICATION VALIDE ﬁﬁ D u n b u d g et
:

25310157600020 AGEMNCE TECHNIGUE DE PARTEMEHT}-\LE\ Mes factures émises MODIFICATION VALIDE ﬁ D .

= Si tous les budgets
25310197600020 AGENCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE \ Mon compte MODIFICATION VALIDE 1] D
25310197600020 AGEMCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE \ Mes sallicitations regues MODIFICATION VALIDE ﬁj D d e VOtre CO I | eCtIVIte
25310197600020 AGEMNCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE \ Mes factures regues MODIFICATION VALIDE ﬁﬁ D Ont d eS S I R ET

différents alors
ceux-ci auront des
structures
différentes.

2 mats autorisss sont : doc, pdf, pps, ppt. xml, xks, zip, odt ot ods.

=pGestion des piéces jointes

Agence Technique Départementale UM clic.sur le bouton s VOUS permettra de voir
HAUTE-GARONNE et d’agir sur tous les utilisateurs de la structure:



Paramétrage général

Espaces —|

AR 1 B N 5 ¥  lignes par page (8 lignels))
Service 1°  Espace Statut Actions [ ]

Sarvice des factures publiques Mas factures émises ACTIVE

Service des factures publiques Mas factures émises ACTIVE

Service des factures publiques Mes factures regues ACTIVE

Service des factures publiques Mes factures regues ACTIVE

Service des factures publiques Mes sollicitations regues ACTIVE

o

o

o

O

O
La
suppression
du
gestionnaire
GESTIONNAIRE_PRINCIPAL prl n CI pal
GESTIONNAIRE_SECONDAIRE ACTIF 12/05/2017 Q £ ﬁMD entra'nera une
GESTIONNAIRE_SECONDAIRE ACTIF Q A %o 0O fenétre de
GESTIONNAIRE_SECONDAIRE ACTIF 24/05/2047 Q & 0 O Va||dat|on

Utilisateurs rattachés a la structure —|

“ | 9 P » 5 v  lignes par page (4 ligne(s))

INACTIF

=sRattacher un utiisateur WpPDesactiver des utilisateurs iRéactiver des utilisateurs fiiSupprimer les utiisateurs séledtionnés

En tant que GP, il est possible de désactiver, de réactiver ou supprimer un UT.
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Paramétrage général

Fenétre de confirmation

Etes-vous sir de vouloir supprimer vos rattachements aux structures suivantes ?

Identifiant Structure

2 SR 00 12 comane R

Statut ]

VALIDEE (]

Si vous étes le gestionnaire principal de 'une de ces structures,
vous devez désigner un nouveau gestionnaire a la prochaine étape.

Aprés suppression du rattachement, vous ne pourrez plus consulter les demandes émises au titre de

ces structures.

4= Annuler

v 4

\ Penser a cocher
la case pour
activer le bouton
__Valider

<«

Ceci entrainera la

sélection du
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Paramétrage général

P [ ——

T WS IV LA

=2t Dmm mmn h z? m 2016 11:23:52 2 Déconnexion

Accueld connecté Activites du gestionnaire Factures reques Factures émises Solicitations recues Sollicitations émises Maon Compte
g

Selectionner un gestionnaire principal

Selectionner un gestionnaire principal

Veuillez renseigner lidentifiant de connexion de ['utiisateur

m

Q, Rechercher un utiisateur

Vous pouvez saisir :

Soit le nom d’utilisateur exemple : PSEROUGNE-XT

Soit 'adresse mail de l'utilisateur exemple : pierre.serougne@atd31.fr
Ou bien le rechercher.
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Paramétrage général

E Seul un GP peut transférer le statut GP a un UT.

: Si votre GP est parti de votre collectivité emportant avec lui son mot de passe
de connexion au portail DGFIP, vous ne pourrez pas désigner un nouveau
GP.
Vous devrez donc faire faire cette transformation par les administrateurs du
site Chorus Pro. Pour cela cliquer sur le bouton noyls contacter que vous
trouverez en bas de toutes les pages du site :

Planduste | MentionslEgales | OMIL | Accessibiité | Conditions générales d'utilisation | Mous contacter

Vous pourrez alors emettre une sollicitation. Préciser dans le motif de la demande :
transfert de gestionnaire principal

et dans la description de la demande : I'identité de I'ancien GP (exemple pserougne-xt)
et I'identité du nouveau GP.
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Paramétrage général

25 ¥ | lignes par page (12 ligne(s))

|
Activités du gestionnaire MODIFICATION VALIDE ﬁ D
Mas sollicitations £mises MODIFICATION VALIDE E_ﬁ D
Mas factures émisas MODIFICATION WALIDE ﬁ]]' D
Man compte MODIFICATION VALIDE E_ﬁ D
Mes sollicitations recues MODIFICATION WALIDE ﬁj D
Mes factures regues MODIFICATION VALIDE E-ﬁ D
Mes sollicitations £mises MODIFICATION VALIDE ﬁ D
Mes factures emises MODIFICATION VALIDE E_ﬁ D
Maon compte MODIFICATION VALIDE ﬁ D
Mas sollicitations recues MODIFICATION VALIDE E_ﬁ D
Mes factures regues MODIFICATION VALIDE ﬁj D
Activitds du gestionnaire MODIFICATION VALIDE ﬁ D

wkfAjouter un abonnement

Un espace regroupe un ensemble de fonctionnalités sur le Portail.
Certains espaces sont accessibles par défaut a tous les utilisateurs.
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Paramétrage général

Si, par erreur, un utilisateur n’était pas abonné a tous les espaces nécessaires cela
peut étre rectifié :

Pour étre abonné a un nouvel espace, un utilisateur technique doit en faire la
sollicitation aupres de son Gestionnaire pour cela : dans Sollicitations émises
onglet Saisir sollicitation : e e e ey e

Synthése Saisir sollicitation Rechercher Tableau de bord

Détail de la sollicitation saisie lell juin 2017
En-téte de la sollicitation =
v

Statut : Brouillon Type de l'objet concemé par
la sollicitation :

L'utilisateur doit roctresrsves 7 .

obligatoirement / e
sélectionner une

Informations Structure émelirice =
, .
C ate 0 rl e et u n e Désignation de l AGENCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE v Adresse électronique de AP oL
structure contact :
emettrice :

4 1 Téléphone de contact : +33
S 0 u S = Ca e g O rl e Sarvice FACTURES_PUBLIQUES - Service des factures publiques ¥

Identifiant de la 25310197600020

Agence Technique Départementale
HAUTE-GARONNE



Paramétrage général

Ne pas oublier de valider la sollicitation :

Nom du fichier

= Gestion des piéces jointes

= B ©

Saisir une nouvelle sollicitation Enregistrer Valider et envoyer

Plandusite | Mentionslégales | COMIL | Accessibiité | Conditions générales d'utilisation | Mous contacter
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Paramétrage général

I I ———

Le Gestionnaire pourra alors accéder a la sollicitation dans le menu
Activités du gestionnaire.

Puis dans les demandes d’abonnements aux espaces

De méme gu’il pourra supprimer 'abonnement a un espace pour un
utilisateur technique.
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Raccordement & Chorus Pro

Les deux modes de réception des factures gérés dans BL Evolution sont :

1. Le mode portail : par le biais du portail DGFIP, vous téléchargez

les factures en attente vous concernant. Puis, apres intégration dans BL
Evolution, les PJ seront générées automatiquement.

2. Le mode service : votre éditeur a développé des A.P.l.

(Application Programming Interface) qui sont des Interfaces de
programmation applicatives. Vous utilisez alors un T.d.T. (Tiers de
Telétransmission), qui recupérera automatiquement pour vous, les factures
en attente et alimentera directement votre logiciel Gestion Financiere.

E Ce mode nécessite un abonnement aupres de votre éditeur.
il

Dans les deux cas, vous récupererez vos factures sous la forme d’un flux dit « flux
pivot ». |l contient les donneées de la facture et des pieces jointes complémentaires.
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1.Le mode portall

Vous avez recu un mail vous informant de la présence d'une facture en attente : Dans
le portail DGFIP: aller sur

Vous accederez alors au portail Chorus, sur I'onglet factures regues : sélectionner les

factures a télecharger puis cliquer sur

Factures a traiter

Etat
Courant état payer possibles

10/05/2017  CHAL - GOURDAN-  AGENCE TECHNIGQUE Service des factures publiques Facture 201700000128 Misea 10/05/2017 150,00
POLIGMAN CEPARTEMENTALE disposition du o
destinataire

Plusieurs factures peuvent étre téléchargees en méme temps.
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1.Le mode portall

T e ———

Dans les options de
télechargement : privilégiez
le Format Pivot Format.

et prenez les pieces jointes N
complémentaires Gl

Options de téléchargement .4

; 9 Piot PDF

@) O I MNon

e | o

Par un clic sur le bouton vous l'enregistrez sur votre disque dur dans
un repertoire dédié exemple : c:\helios\chorus pro. Ce dossier représentera le

dossier « ».
Vous téléchargerez alors un fichier « zippé ». Nommé : télechargement.zip.

Il s’agit d’un fichier compressg, il sera alors indispensable d’extraire son contenu
dans ce méme dossier :
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1. Le mode portall

P I —

w‘ﬂ ¢ Ordinateur » System (C:) » helios » Chorus pro »

Organiser v+ BB Ouvrir »  Graver  Nouveau dossier — Par un clic droit sur le fichier
Nom i Modifié e telechargement.zip vous obtenez le
B echargementap 0823053 menu suivant.
B Ene s ks — Selon l'outil d’extraction que vous
.g th' et utilisez vous pouvez avoir_: N
O Editwith Notepads- * SOit comme ici extraire ici
it * soit 7zip puis extract here
Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers 3
Couper
Copier
Créer un raccourci
Supprimer

Si aucune possibilité d’extraction ne vous est offerte dans le menu ci-dessus, veuillez
prendre contact avec I'A.T.D. afin que nous puissions vous installer un logiciel gratuit
d’extraction.
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1.Le mode portall

T I ——

Dans votre logiciel de Gestion Financiere EVOLUTION, un parameétrage est d'abord
nécessaire . dans organisation — Collectivités onglet Configuration PJ

[ fin annee 2015 m14 - 11.3001.00 (Getion s T |

Accueil '\ Fiche d'une collectivité 3

Le Répertoire import
que vous désignez
ici représente le

Code de |2 collectiité |comm | Nom |commune SIREN 213102114

Type ! sous-type \COLLEC‘I‘I’ERRITOR - Commune

[ Généralités | Adresses |"Caordonnées | Signataires | Codification automatique | Configuration P.J | Configuration BC

Répertoires dimportation des pigces justificatives numériques

Type pidce Répertoire import
» |Autre piece justificative Cihelios\RECETTES d ((
» |Etat ds paie Cineliosipaye OSS I e r
v [Facture de dépense thelios\PJ d 1A
+ |Autre piéce justificative >> e S p I e C eS

gue vous
récupererez surle
portail Chorus pro.
Vous noterez que le
Répertoire import ne
comporte pas
d’accent.

Traitement des fichier:

(Z Archiver les fichiers raités @ Supprimer autematiguement les fichiers traités

Type pigce Répertoira archive

+ |Autre piece justificative

Y $

[ validation des pigces justificatives

B, @ B o 3 (%)

Enegisiier  Supprimer Navigation Annuler  Fermer

Agence Technique Départementale
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2. Le mode SERVICE
o0

Les flux pivots iront automatiguement se ranger dans le
répertoire désigné comme « »
Ici . C:\helios\Chorus Pro.

Le module BL.Connect CP ira contrbler quotidiennement
la présence d’'un flux pivot en attente sur le portail
Chorus.

Mais, au préalable un paramétrage sera nécessaire

Agence Technique Départementale
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2. Le mode SERVICE
s

Dans Configuration / Configuration des échanges onglet
Chorus Pro

E fin annee 2016 m14 - 12.25.00.01 (Gestion financiére =
gestion financiére =dministrateur D&faut [P Configuration des &changes 2re

Accueil Configuration * Configuration des échanges *

(Liaison informatique r Sernvices distants rxémélios r PES r Circuit de validation Chorus Pro | Réseau |

URL | |

Identifiant | | Mot de passe | |

Test connexion 6

Saisir 'URL, l'identifiant et le Mot de passe qui vous seront fournis par votre Berger-
Levrault apres vous étre abonné a ce service.

g Apres la saisie de ces informations, ne pas oublier de faire un Test connexion.
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Dans les deux modes

Dans les deux cas :

Dans le bloc Exécution / Piéces justificatives : cliquer sur le bouton Gsseems.
Choisir d’intégrer les pieces en attente (comme si vous les aviez scannees)

comm - commune

Origine de la PJ

Vd - y
Type de PJ: exclusivement les... L I d
{ [ chorus Pro [ BL Capture O Autres { [ Dépenses } a Se eCtI On u ne

- a .
R ece entrainera

= Décis... Budget Nom Description Dateré.. [ ]V N* facture Montant TTC Type pl I

¢ — isualisati

> CJ\ Multi Multi 19102016 SARL Structure 1 SIRET AVB20150923 3 245 68 €|Facture u n e VISU a ISatI On L]

L c\ ne... |Facture 2. B20150924 du 16/06/2016 19/10/2016 SARL Structure 1 SIRET AVB20150924 45,45 €|FECTLI

A C:'\ Facture n® AYB20150925 du 16/06/2016 19102016 ELECTRICITE RESEAL DISTRL.. [AVB20150925 3 600,00 €|Fat:rure N Otez q u e I e n O m y
c\\ Multi 19/10/2016 ELECTRICITE RESEAU DISTRL.. [AVB20150926 3480,00 €|Fadu

~ la description, le

" tiers et le montant
sont
automatiqguement
renseignes.

Pour chaque piece
une décision doit
étre prise :

ntification es jointes
Dﬂﬂﬂi Sl = %‘B\K

B facture / mobi
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Dans les deux modes

Les décisions possibles :

Liquider : La Piece justificative sera automatiqguement produite. Vous pourrez la
retrouver dans Exécution / Pieces justificatives

i

=

[r Bons de commande

[» Engagements (dépanses)

E

[* Engagements (recettes)

[+ Pidces justificatives

[+ Mandats

=

7

Rejeter :
 En mode Service : Un flux xml de statut rejet sera génére et le
fournisseur sera ainsi prévenu du rejet de sa facture, via la plateforme
Chorus.

 En mode Portail vous devrez revenir sur le portail Chorus Pro pour
modifier I'état de la facture :
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1.Le mode portall

En Mode Portail : le statut de rejet ne remonte pas sur le
Portail Chorus pro.

& Vous devrez impérativement aller modifier I'état de la facture
m dans le portail DGFIP par le bouton :=#

Aocueil connecte Activités du gestionnaire Factures regues Factures émises Solictations regues  Sollicitations émises Mon Compte

Synthése Rechercher Tableau de bord Informations du fournisseur Liste fiscale

Fittre Structure : Tous v

Factures a traiter

. P g
ignes par page (1 lignes)

« M » B

Date de ) . - ) . Etat Date Net a . » ~tions
. = Fo Sel Destinat; Servic Type Numéro u Telechargée »
dépbt trnisseur inataire s - Courant état payer po ibles O

100572017 mr\l- AGENCE TECHNIQUE Service_des_factures publiques  Facture 201700000128 2 Mis=a 10/05/2017 150,00 Qui 3 7 D
DEPARTEMENTALE disposition du &
destinstaire Traiter
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1.Le mode portall

R I ———

Traiter la facture x| | Létat rejetée rend le motif de
rejet indispensable.

Moarvel &tat - Rejetes ¥

Motif de rejet : Montant de la facture erroné ¥

Compléments dinformation :

ne correspond pas au devis initial

(e ] o
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Dans les deux modes

T e ——

Dans le cas d'utilisation d’'un Circuit de validation des PJ, une troisiéme décision
peut étre choisie : suspendr‘e la PJ.

Description r Références comptables r Tran"\ission en trésorerie r Circuit de validation |

Budget |COMM - COMMUNE \ ~| origine [Cherus Pro
N*® facture |.i."-.-".i.20150924 | Identifiant Chorus Pro . FR - 1-32682006500083 - AVA20150924
Dates
Emission |16/06/2016 Réception |28/11/2016
[v] Suivre le délai de paiement Mandater au plus tard le  [18/12/2016
Tiers |renault— SA renault ‘ - ] Prélévement automatique Mode de rég
Réf. bancaire |FR58 2004 1010 1600 1234 5V03 771 ‘
|
Bon de commande (2412345672 \
Marché | \
Compte | ‘
Opération | \
g/alider
; = = = ejeter
(B) . @ @ @p@ = Suspendre
Enregistrer Supprimer Ligquider Circuit de validation
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Dans les deux modes

TS
Des la prise en charge du E——— I ——————
mandat de paiement, le Spibse | puchacher | Tobkoudebord _ normatos du s st e
trésorier passera
automatiquement la facture
en |'état Mise en paiement.

Recherche de ffctures

Critéres de recherche

Type ® Facture () Facture de travaux Type de facture @ Facture O Avoir
Vous pouvez également st o —
traiter la facture pour la S , i
passer en l'état de Miseen [
paiement ou Mandatée A
directement sur le portail.
ef e .
Il sera toujours possible de P =
consulter une facture en od ﬂ
I'état de Mise en paiement A
ou Mandatéee par I'ongle Aprés avoir défini des Critéres de recherche) ne pas
rechercher : oublier de cliquer sur le bouton Rechercher
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Dans les deux modes

- 0000000000000
En cliquant sur le numéro de la facture vous pourrez alors retraiter votre facture :

\

Type f®) Facture () Facture de travaux Type de facturs oo senm el e
Destinataire : v Struscture Fournisseur : QRechercher \ider
Senvice : .
Service Fournisseur : Vider
Période de date du: iifmm/asaa i au jifmm/aaaa i
Fournisseur
Cadre facturation : v
Etat courant : v
Numéro de facture : Numéro de facture

c

Réinitialiser Rechercher

v
1

Service . Date gt"tt" Etat Taillé
exécutant Fournisseur = courant P
courant

Telechargée Actions [

Facture  INTERACT AGENCE TECHNIQUE 201700100376  24/05/2017 26/05/2017 42250 507,00 Missa 1103 Oui e 0O
SYSTEMES SUD  DEPARTEMENTALE disposition du~ Ka
OUEST destinatsire
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Dans les deux modes

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE

Date de La Tacture © 24705 2017

Date de dipdt de la facture : 26057 2017 1708
Denvisr che Ba Factune @ Evnrs etsropden
Type Facture

TVA sur les encaissements

Montant de TVA

Faenpe (oo S XML s

Made de righement :

Muiiderd da marchs

Nuritdres e engaeement :

Mexritant HT :

Mearitant TWa, :

WimitaE TTC vl sesriise

Mimia pe

il

Montant TTC aprés memiee

Met & payer:

s ghtuia TTC ¢

Wirerment

MARCHE 20157113

422,50

B4, 50

507, 00

0, D0

507, B0

507,00

= % 8]

Lo o

Exgarten b torderaay e s Co




Dans les deux modes

2 I ——

Votre fournisseur pourra ainsi suivre les différents états de sa facture.
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Dans les deux modes

T I —

Les factures EDF par exemple.

Si vous n'utilisez pas de circuit de validation des PJ vous permettant de
suspendre une PJ, alors il est préferable de ne pas télécharger depuis le site de
la DGFIP les flux contenants des factures prélevées tant que vous n'avez pas
recu le bordereau de régularisation de la part de votre trésorier.

Autre solution : ne pas liquider la piece justificative ainsi créee, elle restera alors
en attente.
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Le PES ASAP

Un parameétrage préalable est nécessaire dans Organisation / Budget
Onglet ASAP :

Code [comm | Liveng [commune |

Collectivité ‘mmm - commune

~ | Nesiret 213102114 | [ooo1s |
[ Généralités | Informations spécifiques | Modalités de reglement | ASAP |  Liaison préfecture |

[Vl Gestion des ASAP dématérialisés [ Utilisation du service éditique DGFIP [0 Edition avec TIP  [#] Format SEPA

[¥] Envoi des factures destinées aux EPL via Chorus Pro q

et Centre
Désignation |Communs de toulouse ‘ Catégorie |Commune - Collectivité Locale - Commune V| y .
. K d’encaissement
Numéro Modalités de gestion du compte |Cnmpte de DEpdts de Fonds au Trésor ¥ | Codique DDOFIP
vous seront fournis
Adresse |rue dulac | 7 .
compiément | | par votre tresorier.
Complément | |
CP-vile  [31000 - | [Toulouse (31000 -|
Cedex | |
Géolocalis
Téléphone Horaires d'ouverture I|
Centre d'encaissement des finances publiques CENTRE D’ENCAISSEMENT DES FIMANCES PUBLIQUES TSA 50808 35808 RENNES CEDEX 9 V|

Modalités de prélévement

|m0da|ité5 |

I,Hﬁ_‘ . @ I,\/a ~'| @

Enreaistrer Suporimer
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Annuler Fermer




Le PES ASAP

I I ———

En saisie du titre onglet Identification:

Obiet |testasap

v |@ N de bordersau N® de titre

Voies de recours : tribunal compétent ||etribuna\ administratit

)

dentification | Détail | Prélevement | ASAP | Historique

L’émission d’'un

ASAP

Ters  [NEREDEPARTE | [PAERIE DEPARTEMENTALE | Pidces st
[ustificatives
Adresse  |PLACXE DE LAMAIRIE 31000 Toulouse ~|
2016RECETTED0000
Réglement | ~| 1B | ~|

[ Titre réca

pitulatit  N* de rile [

[C P502 Référence en frésorerie l:l Exercice I:I N® de régie l:l [l Titre en plusieurs années

——

Service émetteur -

_— dématérialisé peut
revétir trois modes

d’'Utilisati
[Vl Emissiaon d'un ASAP dématérialisé Utilisation [Chorus Pro| Edition du TIP tl Isatl O n .
T Senvice éditique
2 Chorus Pro
ﬂ Compte Libellé OpératidPour information Code produit Montant HT TVA Montant TVA TVATécupéra.. | TVAnonrécup.| MontantTTC Mal
W (T01241 Redevance pou... 12500 € 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 12500 €
+ 0,00 €] 0,00 0,00 €] 0,00 € 0,00 €] 0,00€
= 12500 € 0,00 € 0,00€ 0,00 € 12500 €
Ligne W 4 B M b sur g e D
» 0 @ &
B
jouter Supprimer Afficher situation AttacherDétacher Modale AttacherDétacher Eng.
B, © %, EE , 9 X
Enragistrer Supprimer Opérations Situations Navigation Annuler  Farmer
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Le PES ASAP

1. Avis des sommes a payer a editer : le titre et son ASAP seront envoyes
au trésorier qui transférera 'ASAP au centre éditique. Ce dernier se
chargera de la mise sous pli et de I'envoi aux redevables.

2. Avis des sommes a payer CPP : le titre et la facture jointe formeront un
PES titre avec, en PJ, un PES facture ASAP transmis a Chorus, via
Hélios. Chorus le transformera en flux pivot pour la collectivité
destinatrice.

La piece jointe doit étre au format PES facture ASAP donc elle devra :
 Soit étre issue d’'un logiciel de facturation (pas de réle mais un
titrage individuel)

e Soit étre saisi dans I'onglet ASAP du titre.

Il

3. Pourinfo : TASAP sera transmis au trésorier pour information.
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Dans I'onglet ASAP :

Le PES ASAP

R I ———

Obijet [test asap

La saisie des lignes
constituant la facture vous

|@) N de bordereau N® de titre

permettra de créer

Voies de recours : tribunal compétent ‘Ie tribunal administratif

[ Identification | Détail | Prélevement | ASAP | Historique

N*® de facture |

manuellement votre Avis

Date de |a prestation (réalisation ou début) Date de fin de la prestation deS Som meS a Paye r.

Bi| Remise |Désignation Date de début. |Date de fin Qté Unité PU Montant HT TVA  [MontantTVA  |Montant TTC  |Remise TTC
N [T |cantine enfant paul 011112016 301112018 20,0000(repas 450 €| 90,00€ 0,00 0,00€ a0,00€

N [0 |cantine enfant claire 011112016 301112018 14,0000(repas 3,50 €] 119,00€ 0,00 0,00€ 119,00 €

N O |cLsH 011112016 301112018 30,0000fjours T00€ 210,00€ 0,00 0,00€ 210,00€

+ O

Notez que si vous utilisez
E.Facturation, cet ASAP
; sera constitue
. automatiquement.
Si vous ne saisissez rien,
la ligne sera initialisée

Modalités de prélévement

Total TTC de la facture

=2 gvec les renseignements

modalités |

de la ligne de détalil
présente sur l'onglet

)

v _ v
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=
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Le PES ASAP
I

La suite du traitement du titre ne change pas :

 Ordonnancement
» Edition du bordereau
 Emission du flux PES a destination du trésorier.
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Questions diverses
T —————
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Les documents pédagogiques de la formation sont téléchargeables sur le site
internet a la rubrique formation et a I'aide de votre identifiant et

mot de passe.

Agence Technique Départementale de la Haute-Garonne — 10 place Alfonse
Jourdain 31000 TOULOUSE — Tél : 05. 34.45.56.56 — Fax : 05.34.45.56.55 -
Site internet : — Courriel : accueil@atd31.fr
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