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Présentation

E Répartition des types de fournisseurs ayont un compbe sur 'v‘!;. L'aCtIVIté su r C h OrU S P ro

” . démontre que les "petits"
fournisseurs anticipent les

O . prochaines échéances de

(I, PME, TPE) inscrits I'obligation progressive lieée au

S ity développement de la

facturation électronique.

Agencs pour I'infermgti

les PME et TPE, concernées
par les prochaines échéances
(2018, 2019 et 2020) repondent

Tra

présentes des 2017, a la fois 9% désToornisseurs
en termes de comptes inscrits ayant émis au moins

, . une facture sur Chorus
que de factures émises ! Pro, sont des

ETI/PME/TPE !
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Présentation

Schéma fonctionnement CPP

_ Solution mutualisée _
4 Chorus Portail Pro \

:::;E Dépot des factures
factures XML et PDF
Qualification Suivi des
. : factures

Archivage

Génération
du format
pivot

Envoi de I"avancement de la facture

nvoi du format pivot avec les factures et les PJ
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Paramétrage général dans le portail Chorus pro

I I ——

Le premier paramétrage a eté réalise, pour vous, par votre trésorier.

Ce dernier a créé un premier utilisateur dit : Gestionnaire Principal (GP).
Puis, éventuellement, un ou des Utilisateur(s) Technique(s) (UT).

Seul, le GP peut transférer son role de GP vers un autre UT . Ce dernier deviendra
alors GP. Mais il n'y aura pas deux GP par site.

Seul le GP peut activer, désactiver ou supprimer un ou plusieurs UT.
Seul le GP peut ajouter ou supprimer un ou plusieurs espaces a un UT.
cela ce fait directement via le portail Chorus Pro.

La création des GP ou des UT se fait par le trésorier au moment de la création du
compte utilisateur du portail DGFIP.

Il existe également une notion de Gestionnaire secondaire avec des droits restreints
par rapport au GP .
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Paramétrage général

Sur le portail Chorus Pro (CP) , sur 'onglet Mon Compte :

Accueil connecte Activités du gestionnaire Factures recues Factures émises Sollicitations recues  Sollicitations émises Mon Compte

Les boutons
4/ E

‘otre adresse de contact sera utilisée pour toutes les notifications. Et

Adresse électronique de contact *

Permettent de
—— plier ou deplier

les pavés.

Complément adresse 1 :
Complément adresse 2 &

Code postal ® = Bmﬁ Ville = =

Pays *: France v Teléphone :
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Paramétrage général

25310197600020 ‘f AGENCE TECHNIGUE DEPARTEMENTALE GESTIONNAIRE_SECONDAIRE

Mes abonnements aux espaces

Une structure =
un siret

lignes par page (& lignes)

Habilitation ]
25310197600020 AGENCE TECHNIQUE DEPARTE ALE Mes sollicitations émises MODIFICATION VALIDE ] (@] D O n C u n e
5310197600020 AGENCE TECHNIGUE DEPARTEME rrm\ Mes factures émises MODIFICATION VALIDE m (m) St r u Ct u re d O | t
25310197600020 AGENCE TECHNIGUE DEPARTEMENTALE \ Mon compte MODIFICATION VALIDE m @) C O r- r- e S p O n d re é.
25310197600020 AGENCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE \ Mes sollicitations reguss MODIFICATION VALIDE m 0 b d t . t
25310197600020 AGENCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE \ Mes factures ragues MODIFICATION VALIDE ] (@] g

- les budgets de
votre collectivité

ont des SIRET
différents

Mformats autorisés sont : doc, pdf, pps, ppt. xml, xls, zip, odt et ods.

spGestion des piéces jointes

Agence Technique Départementale UM clic.sur le bouton s VOUS permettra de voir
HAUTE-GARONNE et d’agir sur tous les utilisateurs de la structure:



Paramétrage général

Espaces —|
AR 1 B N 5 ¥  lignes par page (8 lignels))

Service 1°  Espace Statut Actions [ ]

Service des factures publiques Mes factures Emises ACTIVE (@]
Service des factures publiques Mes factures Emises ACTIVE (@]
Service des factures publiques Mes factures regues ACTIVE D
Service des factures publiques Mes factures regues ACTIVE D
Service des factures publiques Mes sollicitations regues ACTIVE D

#Ajouter des espaces fliSupprimer des espaces L a

suppression
ou la
modification du
p— gestionnaire
S ——— — A principal

ESTIOMNARE SEcouDaRE  AcTI Qsed O entrainera une
-, B IR cesToownare seconbare acTre s arsedm O fenétre de

validation :

=sRattacher un utiisateur WpPDesactiver des utilisateurs iRéactiver des utilisateurs fiiSupprimer les utiisateurs séledtionnés

En tant que GP, il est possible de désactiver, de reactiver ou supprimer un UT
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Paramétrage général

Fenétre de confirmation i.

Etes-vous sir de vouloir supprimer vos rattachements aux structures suivantes ?

Identifiant Structure I: Statut

2 R 00 12 comvuNE BT VALIDEE ®

Si vous étes le gestionnaire principal de 'une de ces structures,

vous devez désigner un nouveau gestionnaire a la prochaine étape.

Aprés suppression du rattachement, vous ne pourrez plus consulter les demandes émises au titre de
ces structures.

-
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Penser a cocher
la case pour
activer le bouton
Valider

Ceci entrainera la
sélection du
nouveau GP:



Paramétrage général

P [ ——

T WS IV LA

=2t Dmm mmn h z? m 2016 11:23:52 2 Déconnexion

Accueld connecté Activites du gestionnaire Factures reques Factures émises Solicitations recues Sollicitations émises Maon Compte
g

Selectionner un gestionnaire principal

Selectionner un gestionnaire principal

Veuillez renseigner lidentifiant de connexion de ['utiisateur

m

Q, Rechercher un utiisateur

Vous pouvez saisir :

Soit le nom d’utilisateur exemple : PSEROUGNE-XT

Soit 'adresse mel de l'utilisateur exemple : pierre.serougne@atd31.fr
Ou bien le rechercher.
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Paramétrage général

E Seul un GP peut transférer le statut GP a un UT.

Si votre GP est parti de votre collectivité emportant avec lui son mot de passe
de connexion au portail DGFIP vous ne pourrez pas désigner un nouveau
GP.

Vous devrez donc faire faire cette transformation par les administrateurs du
site Chorus Pro. Pour cela cliquer sur le bouton Nous contacter que vous
trouverez en bas de toutes les pages du site :

Plandusite | Mentionslegales | OMIL | Accessibiité | Conditions générales dutiisation | MNous contacher

Vous pourrez alors emettre une sollicitation. Préciser dans le motif de la demande :
transfert de gestionnaire principal

et dans la description de la demande : I'identité de I'ancien GP (exemple pserougne-xt)
et I'identité du nouveau GP.
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Paramétrage général

25 ¥ | lignes par page (12 ligna(s))
Activités du gestionnaire MODIFICATION VALIDE [ii] O
Mes sollicitations mises MODIFICATION VALIDE i ()]
Mes factures émises MODIFICATION VALIDE m O
Mon compte MODIFICATION VALIDE m ()
Mes sallicitations regues MODIFICATION VALIDE ﬁ D
Mes factures reguss MODIFICATION VALIDE m ()
Mes sallicitations émises MODIFICATION WVALIDE ﬁ D
Mes factures émises MODIFICATION VALIDE m O
Mon compte MODIFICATION VALIDE m ()
Mes sallicitations recues MODIFICATION WALIDE E-ﬁ D
Mes factures regues MODIFICATION WALIDE ﬁj D
Activités du gestionnaire MODIFICATION VALIDE m ()

=kAjouter un abonnement

Un espace regroupe un ensemble de fonctionnalités sur le Portail.
Certains espaces sont accessibles par défaut a tous les utilisateurs.
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Paramétrage général

Si, par erreur, un utilisateur n’était pas abonné a tous les espaces nécessaires cela
peut étre rectifié :

Pour étre abonné a un nouvel espace, un utilisateur technique doit en faire la
sollicitation aupres de son Gestionnaire pour cela : dans Sollicitations émises
onglet Saisir sollicitation : e e e ey e

Synthése Saisir sollicitation Rechercher Tableau de bord

Détail de la sollicitation saisie lell juin 2017
En-téte de la sollicitation =
v

Statut : Brouillon Type de l'objet concemé par
la sollicitation :

L'utilisateur doit roctresrsves 7 .

obligatoirement / e
sélectionner une

Informations Structure émelirice =
, .
C ate 0 rl e et u n e Désignation de l AGENCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE v Adresse électronique de AP oL
structure contact :
emettrice :

4 1 Téléphone de contact : +33
S 0 u S = Ca e g O rl e Sarvice FACTURES_PUBLIQUES - Service des factures publiques ¥

Identifiant de la 25310197600020

Agence Technique Départementale
HAUTE-GARONNE



Paramétrage général

Ne pas oublier de valider en bas de la page :

Nom du fichier

= Gestion des piéces jointes

Saisir une nowvells sollicitation Enregistrer Valider et emvoyer

Plandusite | Mentionslégales | COMIL | Accessibiité | Conditions générales d'utilisation | Mous contacter
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Paramétrage général

I I ———

Pour étre abonné a un nouvel espace, un utilisateur technique doit en faire la
sollicitation aupres de son Gestionnaire pour cela : dans Sollicitations émises onglet
Saisir sollicitation :

Synthése Saisir sollicitation Rechercher Tableau de bord
Détail de la sollicitation saisie le22 mai 2017
En-téte de la sollicitation [—]

L utili
Statut = Brouillon Type de l'objet concerné par v u tl I S ate u r
la sollicitation Z H
- i sélectionne
Sélectionner uns Factures recues A i
catégorie * 1 MNumeéreo : , .
<& une categorie
Sélectionner une sous- Téléchargement des factures ¥
catégoris * et une SOUS'
, .
categorie
Informations Structure émetirice =
Désignation de la | AGENCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE ¥ | Adresse Electronigue de samuelsilbande@atd31.fr
structurs contact :
emettrice :
Téléphone de contact = +33
Serice FACTURES_PUBLIQUES - Service des factures publiques ¥
Identifiant d= |a 25310197600020

structure :
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Paramétrage général

Ne pas oublier d’enreqistrer en bas de la page :

Designation de la |  AcEMCE TECHNIQUE DEPARTEMENTALE v | Adresse Slectronigus de samuel.silbande@atd31.fr

structure - = contact =

emetirice :

Telephone de contact @ +33

Service @ FACTURES_ PUBLIQUES - Service des factures publiques v

Identifiant de la 25310197600020

structure =
Description | —|

e
Piéces jointes =
- 4 - > 3 5 ¥ |[Total de O pigce(s) joint=(s).
Type Deésigna tion Extension Nom d . fichier Actions (]

= Gestion des piéces jointes

= = &)
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Paramétrage général

Le Gestionnaire pourra alors accéder a la sollicitation dans le menu
Activités du gestionnaire .

Puis dans les demandes d’abonnements aux espaces

De méme gu’il pourra supprimer 'abonnement a un espace pour un
utilisateur technique.
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Raccordement & Chorus Pro

Les deux modes de réception des factures gérés dans Cosoluce sont :

1. Le mode portail - par le biais du portail DGFIP vous téléchargez

les factures en attente vous concernant. Puis apres intégration dans Coralil
les mandats seront genérés automatiquement.

2. Le mode service : votre éditeur a développé des A.P.l.

(Application Programming Interface) qui sont des Interfaces de
programmation applicatives. Vous utilisez alors un T.d.T (Tiers de
Telétransmission), qui recupérera automatiquement pour vous, les factures
en attente et alimentera directement votre logiciel Corall.

E Ce mode nécessite un abonnement aupres de votre éditeur.
il

Dans les deux cas, vous récupererez vos factures sous la forme d’un flux dit « flux
pivot ». Il contient les données de la facture et des pieces jointes.

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE






1.Le mode portall

P I ——

Vous avez recu un mail vous informant de la présence d'une facture en attente : Dans
le portail DGFIP: aller sur

Vous accederez alors au portail Chorus, sur I'onglet factures recues : sélectionner les
factures a télécharger puis cliquer sur

Factures a traiter

Etat
Courant

10/05/2017  CHAL - GOURDAN-  AGENCE TECHNIQUE Service_des factures publiques  Facture 201700000128 Mise 3 10/05/2017 150,00

POLIGMAN CEPARTEMENTALE disposition du
destinataire

Plusieurs factures peuvent étre téléchargees en méme temps.

Agence Technique Départementale
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1.Le mode portall

T I ——

Dans les options de Options de téléchargement
télechargement : privilégiez
le Format Pivot

et prenez les pieces jointes P ® ou @ Non
complémentaires

Format ®) Pivot PDF

Par le bouton vous l'enregistrez sur votre disque dur dans un répertoire
dedié exemple : c:\helios\Chorus Pro

Agence Technique Départementale
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1.Le mode portall

Le Fait de télécharger une facture ne traite pas cette facture au sens

de Chorus Pro !
Elle ne change donc pas d’Etat Courant.

De ce fait votre facture reste toujoursfdans la liste des Factures a traiter :

« Factures a traiter

Etat
Courant

10/05/2047  CHAL - GOURDAN-  AGENCE TECHNIQUE Service_des_factures_publiques  Facture 301700000128 Mis=a 10/05/2017 150,00  Owui L4 O
POLIGNAN DEPARTEMENTALE disposition du @
destinataira

Pour ne plus avoir de factures dans la liste des Factures a traiter vous devez

les traiter grace au bouton .
Toutefois, apres le mandatement de celle-ci, le trésorier traitera votre facture dans

Chorus Pro.

Agence Technique Départementale
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1.Le mode portall

Dans CORAIL :
Dans Teléprocedures / Factures dématérialisees (CPP 2017) / Integration des flux

Ce traitement permet d'importer des fichiers de factures dématérialisées.
Veuillez sélectionner un fichier XML puis cliquer sur le bouton 'Lecture’.
Selon le contenu de ce fichier, cliquez sur le bouton 'Facturer', 'Mandater' ou 'Emettre Titre'

Fichier : Clhelios'pesiTest 1.xml Parcourir | Lecture |

Collectivité en cours : Commune Saint-Jean-De-Coloris
- Factures a créer

Facturer |
Faﬁgir:e ] N® Facture FF;it gﬁplz‘lj Tiers Réception Montant TTC Montant net a payer Détail
Facture AVAZ20150923 B 2 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 327742 327742 @ Facturer tout |
O |Facture AVA20150924 B 0 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 146.43 14643 o=
O |Facture AVA20150925 B 0 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FF| 20/06/2016 149460 149460 o= E—
sancater
O |Facture AVA20150926 B 1 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FF| 20/06/2016 2 154.00 2154000 o=
Rejeter |
Par le bouton s | vous récupérez le flux pivot puis, cli n | ZEEEEE

vous obtiendrez la liste ci-dessus .
Pour chaque facture vous déciderez soit de la mandater soit de la rejeter.
Les PJ supplémentaires seront automatiquement attachées a votre mandat.
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1.Le mode portall

En Mode Portail : le statut de rejet ne remonte pas sur le
Portail Chorus pro.

& Vous devrez impérativement aller modifier I'état de la facture
m dans le portail Chorus Pro par le bouton =+

Aocueil connecte Activités du gestionnaire Factures regues Factures émises Solictations regues  Sollicitations émises Mon Comphe

Synthése Rechercher Tableau de bord Informations du fournisseur Liste fiscale

Fittre Structure : Tous v

Factures a traiter

par page (1 lignes) ©

« M » sk

Date de - - _ _ . Etat Date Net 4 N A Vions
. = Fo Sel Destinat; Servic Type Numéro u Telechargée »
dépbt trnisseur inataire s - Courant état payer po: 5hles O

100572017 mr\l- AGENCE TECHNIQUE Service_des_factures publiques  Facture 201700000128 2 Mis=a 10/05/2017 150,00 Qui 37 D
DEPARTEMENTALE disposition du &
destinstaire Traiter

Agence Technique Départementale
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1.Le mode portall

I I —————

Traiter la facture x| | Létat rejetée rend le motif de
rejet indispensable

Moarvel &tat - Rejetes ¥

Motif de rejet : Montant de la facture erroné ¥

Compléments dinformation :

ne correspond pas au devis initial

(e ] o

Agence Technique Départementale
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1.Le mode portall

I I ———

Dés la prise en charge du mandat de paiement, le trésorier passera
automatiquement la facture en I'état Mise en paiement

Votre fournisseur pourra alors constater I'état de sa facture.

Agence Technique Départementale
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Un paramétrage préalable est nécessaire :
Dans Environnement / Gestion des collectivités onglet Transfert;

2 ' Le mode service
BN

A OHECTVILE

Cliquer sur
Récupeérer
automatiguement
les factures
dématérialisées
Puis sur le bouton
e

Exercice Exercice l Trésorerie ] Transfert ] Budget Réaglage l Défaut ] Numeérotation
2016 - Protocole
2017 & Indigo - Ocre " RET " Haospitalier Faramétrage |
2016
82017 ¥ Avec seull des marchés et délai de paiement (HELIOS)
4152016
52017 -PES V2
:5|2016 ) . _ :
2017 ¥ Transmetire les fichiers PES V2 WV Signer electro o ies fichiers PES V2
22313 ¥ Signer les fichiers PES V2 avec Corail ser iConnect (Parapheur ! TDT) -3l
2016 ¥ Ouvnr le portail DGHP
2017
2016 Facture dé /
gg;‘; pcupérer automatiguement les factures dematénialisées o
2017 ¥ - Géneration de PES Facture ASAP depuis un titre -
2016
2017
2016
- Mode de récupération
Budgetr : T
Made ‘Apl Chorus !v]
" Budget
URL : ‘httpa-‘.-"c horus-pro.gouv fr5443
- Options
c t tttttttt
¥ Concat i ‘ ‘
- Fichiers d Mot de passe ‘ ******* ‘ Varer T

Agence Technique Départementale
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informations
nécessaire sur la
nouvelle fenétre:
Le compte et le
mot de passe
VOus seront
fournis par
Cosoluce apres
abonnement.



2 ' Le mode service

Dans Teléprocédures / Factures dématérialisée (CPP 2017) / Intégration des flux
pivots. Vous obtenez directement ceci:

Selon le contenu de ce fichier, cliquez sur le bouton ‘Facturer', 'Mandater' ou 'Emettre Titre'

Collectivité en cours : Commune Saint-Jean-De-Coloris
- Factures a créer

]
Facture / . PJ | NbPJ _— . o —
AVoir N° Facture Fact | Suppl Tiers Réception Montant TTC Montant net a payer Détail
O |Avoir AVA20150927 B 0 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 3894 .00 389400 = Facturer tout|
Facture AVA20150928 B 0 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 24568 24568 =

Mandater |

Rejeter |

Vous obtiendrez la liste ci-dessus
Pour chaque factures vous déciderez soit de la mandater soit de la rejeter.

Agence Technique Départementale
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2 ' Le mode service
Bl

Si vous choisissez "™ alors le mandat se construit automatiguement:

Mandat I Compl 1 l Compl 2 I Délai / Subv I Inventaire I P. Jointes (3)
- Description &/ Zouer
Tiers : Eng SARL Structure 1 SIRET | e Train : MNormal \ -
| SUPPTMET !.
Réception - 22/06/2016 Banque HSBC France \ -
|
Marché/Lot - ?@ .|l ¥ Regl - (03 - | [BAN : FR2420020202260600024M 02606 \
Ohbjets - = Pieces Ir;acjgrlz 2;4%%?22311 50923 du 16/06/2018 > "’W
* ) = = mm <
- Imputations comptables Recup. impul. | I Saisie TTC  Avec TVA
Article & Désignation article Opération service - Total N® Eng.
4 oS 1806.88 Valider |
147054
* annuler |
Total : 3277.42
 Graphique Ajoutermputation | Enlever mputation |

Les pieces complementaires jointes au flux pivot seront automatiquement jointes au
mandat Il ne restera plus gu’a saisir les imputations.
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2 ' Le mode service
BN

Dans Teléeprocédures / Factures dematerialisees (CPP 2017) /

Intégration des flux pivots.
La Facture basculera en partie basse dans factures déja créeées :

- Factures déja créées

PJ Nb PJ
Fact. | Suppl

Facture AVA20150923 - 2 SARL Structure 1 SIRET 20/06/2016 327742 321742 = [N

Facture / Avoir N® Facture Tiers Réception Montant TTC Montant net a payer Détall | Accés

Fermer |

Dans le cas d'un rejet de la facture un motlf sera obligatoirement saisi:

I-ﬂln!ummmmpihmmﬂrhnmdu ou de la u dﬂlﬂm

Line facture peul dre reqelde sides dopndes sont ermondées, pour des ermeurs dans les montants, eic

Lime jacture peul eire suspendos lorsquiune ou plusieuars peces justificatives sol manquantes
~ Reeter @ lacture r Suspendre fa faciure

Celte facture ne nous est pas destinée|

Agence Technique Départementale L’information sera automatiqguement
HAUTE-GARONNE transmise a Chorus Pro:



2 ' Le mode service
BN

La Facture basculera en partie basse dans factures rejetées :

= FACIUres en anomalle ou rejetees

N® Facture Tiers Montant TTC Montant net a payer Anomalie / Rejet ﬂ?&l'
AVAZ20150925 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FF 1494.60 1 494 60 |Rejet : Cette facture ne nous est pas destinée| o

Fermer

Un message vous invitera a créer Facture demateriaiee e |
un flux de statut répondre oui :

IQI Des statuts réponses ont eté créés, voulez-vous generer le flux 3
Ce flux devra étre généré comme & transmettre au CPP 2

un flux XML spécifique et devra
étre dépose sur le portail Oui Non

CHORUS via le portail DGFIP

i L] Generation du fichier de transfert des statuts des factures dématénalisées (]
- Statut a transférer T
Generer
- ﬁﬁlﬂ;?lééisitétﬁuit::.j ' Un statut Statut | - I|

- Facture a transférer

= Toutes les factures  Une factiure Facture | j|

- Répertoire de transfert

Répertoire de transfert : |C:\hel|os\pes\ Parcouric
Agence Technique Départementale
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Cas des mandats de regularisation (Débit d’office)

2 I ——

Les factures EDF par exemple.

Il est préferable de ne pas les téléecharger depuis le site de la DGFIP les flux
contenants des factures prélevees tant que vous n'avez pas recu le
bordereau de régularisation de la part de votre trésorier.

Autre solution : les mandater puis affecter un train spécifigue d’attente.

Attention dans ce cas :
dans Depenses / Numeérotation et edition des mandats
Train a imprimer ne pas choisir tous les trains

Il

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



T I ———

Vous disposez d’'un suivi de vos factures et envoi vers CHORUS
Dans le suivi démat bouton et dans I'onglet Facture démat.

PES Aller ‘

PES Retour

|

- Recherche de factures

Flux lu entre le

dématérialisées -1

Facture démat

Etat actuel flux ‘

:v|
|

1" Afficher les fichiers télécharges non fraités

- Liste des flux

Montant TTC de
N° de faciure
Etat actuel facture

Cogende. |

Etat | Date Nom flux

oo | 22112016  [Test 1l
Etat | N° facture Tiers |Montant TIC| Accés
| o laooisoms sl &
----- = |AVAZ20150924 SARL Structure 1 SIRET 146.43 )
----- o |AVA20150925 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FRANCE 1 494 60 Q
----- M AVAZ0150926 ELECTRICITE RESEAU DISTRIBUTION FRANCE 2154.00 ®
Etat Date | Nom flux

H @ 23112016 |Test 2.xml

H @ 231172016 |Test 3.xml
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MNom fournisseur

- Etapes de |a facture sélectionnée

Rechercher

|

Etapes de la facture

Date
22/11/2016 15h38
22/11/2016 15h08

Etape
Mandatement
Lecture flux

Complément

ADMINISTRATEUR
ADMINISTRATEUR



Le PES ASAP
o]

Deux cas peuvent se présenter :

1. La facture est généré depuis fluo
2. On génere un flux de facture PES ASAP depuis un titre
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Le PES ASAP
2

Dans Corail : Recettes / Titres de recettes onglet Compl 1 :

Titre [ Compl 1 [ Compl 2 [ Inventaire { P. Jointes (0)
- Divers Anter;
SUPPNmET
Duplguer
- Trésorerie
& Ordinaire (00, 01, 09 ou 10) Type piéce PES Titre ordinaire -|
¢ Virement interne (08) -
" Titre collectif (03) Fonetonnement
PS03 E_JFFIIFIEII’ES (04) Type ASAP PES ‘ v] e
' P53 Reégie de receties (06) ; = s
 Annulation | Réduction (06) Références ¥ —chierml 01 Avis des sommes a payer a éditer
 Produits constatés (14) B \02 Avis des sommes a payer CPP
' Produits & rattacher (16) Avis des sommes a payer sans traiteme
¢ Opérations d'ordre semi-budgétaire (17) N roie ; |
¢ Opérations de cessions (18) N™ inventaire ‘ \ ‘
(EesSsi0nN oU SUDV, regue)

I~

- Type d'écritures

i+ Reelle

~ Ordre de section a section

Mouvement d'ordre

" Cirdre a l'intérieur de |3 :L—rlm\

- Situation de la piéece
M= de titre

M2 Ha hardora=in

Date impression

Mata imnraccinn

Transféré le

N

Un nouveau champ a été rajouté : Type ASAP PES 3 possibilités\.'—
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Le PES ASAP

1. Avis des sommes a payer a éditer : le titre et son ASAP seront envoyés au
trésorier qui transférera ’ASAP au centre éditiqDe dernier se chargera de la
mise sous pli et de 'envoi aux redevables.

2. Avis des sommes a payer CPP : le titre et la facture jointe formeront un
PES titre avec, en pj un PES facture ASAP transmis a chorus via
Hélios. Chorus le transformera en flux pivot pour la collectivité
destinatrice.

La Piece jointe doit étre au format PES facture ASAP
donc elle devra étre issue d’'un logiciel de facturation
pas de rbéle mais un titrage individuel .

Il

3. Avis des sommes a payer sans traitement DGFIP : 'ASAP sera
transmis au trésorier pour information.
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Le PES ASAP depuis un titre
T

Un paramétrage préalable est nécessaire :
Dans Environnement / Gestion des collectivités onglet Transfert:

Exercice I Trésorerie I Transfert I Budget l Réglage { Défaut { Mumeérotation
- Protocole Cocher:
% Indigo - Ocre  RCT " Hospitalier Paramétrage Génératlon
W Avec seuil des marchés et délai de paiement (HELIOS) de P ES
-PES V2 Facture
W Transmettre les fichiers PES V2 W Signer électroniquemen ers PES V2 ASAP
¥ Signer les fichiers PES V2 avec Corail I Utilised ect (Parapheur / TDT) o depUiS un
W Ouvrir le portail DGFIP titl’e
- Facture dématérialisée . :
o Puis, cliguer
W Récupér - I
] ération de PES Facture ASAP depuis un titre o (— surle
E
- Identification informatique bOUton
Code collectivité 450 Code budget 00 Cela
- Budget rattaché a un autre budget entl‘alnel’a Ia
[~ Budget rattache Code collectivité rattachement : Code budget rattachement : fenetre
Agence Technique Départementale sulvante:
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Le PES ASAP

o 4

e e

Collectivita 1 Trés@;_erie [ Madalités

- Collectivité

Collectivité

Horaires ouveriure

Categorie ‘ Groupements de collectivités v]

Nature juridigue \ Collectivité territoriale / EPL / EPS 'v]

- Signataire

Sgnataire par defaut ‘

| Nom du signataire ‘m ‘
I Prénom : m
|
f

Fonction du signataire Président

‘ Recup. parametraoe Valider | Annuler |

.' Agence Technique Départementale
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Remplir les
champs suivants
Pour chacun des
trois onglets

Notez qu’une
récupération de
ces informations
depuis FLUO est
possible



Le PES ASAP

En saisie de titre un nouveau bouton vous permettra la saisie directe de la
facture ASAP .

Titre [ Comp ] Compl 2 ] Inventaire ] P. Jointes (1)

- Description 7
Tiers : Eng |MUTUELLE NATIONALE TERRITORIALE 37 -
Code produit - Prélgvement

PES Facture ASAP |
Objets Cot Mutuelle Nationale Territoriale - -~ B Pieces février 2017 Cot Mutuelle Nationale Territoriale | «
i Rémunérations - février 2017 - Rappels ! Ly - VA )
- Imputations comptables Recup. imput | [~ Saisie TTC - Avec TVA
Article & Opération Fonction Axes Services - Total N® Eng.
p | #16419 - 8 ASSCO2Z Défaut 26.67
* P

Total : 26.67

- Ajouter imputation | Enlever imputation :
M GErankoe
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Questions diverses

I I ————

Ce qui entrainera I'écran suivant :

Titre [ Compl 1 l Compl 2 l Inventaire l F. Jointes (1)

- Description &
Tiers : Eng| | e Train : 37 -
Code produit G Prélévement

PES Facture ASAP |
Cbjets -~ w Fieces
. -
- Imputations comptables Recup. Imput  Saisie TTC — Avee TUA
Article B Opération Fonction Axes r Senvices Total MN° Eng.
a hd AS5C0O2 Défaut 26.67
Total : 26.67

I Sranhimis
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Ajouter imputation |

Enfever imputation I



Questions diverses
T —————
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Les documents pédagogiques de la formation sont téléchargeables sur le site
internet a la rubrique formation et a I'aide de votre identifiant et

mot de passe

Agence Technique Départementale de la Haute-Garonne — 10 place Alfonse
Jourdain 31000 TOULOUSE — Tél : 05. 34.45.56.56 — Fax : 05.34.45.56.55 -
Site internet : — Courriel : accueil@atd31.fr
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